UaFS 31/2003 00.32

Blad 1

RESEPOLICY FOR UDDEVALLA KOMMUN
Antagen av kommunfullméktige den 18 juni 2003, § 75
Omfattning

Denna policy galler alla arbetsresor som bekostas av Uddevalla kommun. Arbetsre-
sor regleras framst av géllande kollektivavtal, kommunalskattelagen samt upphand-
lade avtal. Policyn kompletterar kommunens resereglemente.

Bakgrund

For att spara resurser skall resandet géras med sa liten belastning pa miljon som
mojligt.

Syfte

Syftet med policyn &r att sa langt mojligt sékerstalla att resor sker pa miljoanpassat,
trafiksdkert och ekonomiskt satt.

Ansvar

Kommunen ska paverka andra att ta sitt ansvar. Darfor ar det viktigt att vi i var egen
organisation kan visa vagen och vara en forebild.

Alla som arbetar at Uddevalla komun ska ha en pa kunskap baserad positiv vardering
av sdkra och miljoanpassade transporter. Lika viktigt &r att forsta inneborden av det
goda exemplets makt som gor att var och en genom sitt handlande kan bidra till att
kommunen nar en bra miljo. Vi ska i handling visa detta nar vi planerar och genom-
for vara resor. Var stravan ska vara att standigt gora vart resande sakrare och mer
milj0anpassat.

Var och en har ett ansvar for att det egna resandet i arbetet sker miljéanpassat, trafik-
sakert och ekonomiskt samt foljer gallande regler och avtal. Samakning ska ske i
storsta mojliga utstrackning.

Trafiksakert och miljéanpassat

Kunskapen om hur vi var och en genom vart handlande i olika situationer kan bidra
till en sékrare och en mer miljéanpassad trafik ska standigt utvecklas. De som ansva-
rar for personal vilken dagligen nyttjar bil eller annat fordon i sitt yrkesutévande ska
utbilda sin personal i hur deras korsatt paverkar miljon och trafiksakerheten. Lampli-
gen bor varaktigt anstéallda som har en arlig korstracka dverstigande 2000 km ge-
nomga utbildning i miljoanpassat korsétt, t.ex. Eco Driving.
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Arbetsresor

Undersok mojligheterna till att samordna flera forrattningar under samma resa.
Beakta majligheten till samakning med andra.

Resan ska godkéannas i forvdg av ansvarig chef.

Alla bestéllningar av biljetter, hotellrum, hyrbilar, flyg, tag, taxi m.m. ska i forsta
hand goras enligt de upphandlingsavtal som finns.

Resan bor bokas i god tid for erhéllande av lagprisbiljetter. Andringar eller avbok-
ningar ska ske snarast mojligt.

Vid resor dver 100 km kan hyrbil nyttjas. Vid langre resor ska utgangsalternativet
vara tag, som generellt &r basta miljoval. Hansyn ska dven tagas till andra relevanta
omstandigheter sdsom skalig restid.

Reseersattning for bil, inom det egna tjanstgoringsomradet, utgar forst efter sarskild
prévning av resp. arbetsledare.

| det fall privat bil nyttjas utgar reseersattning enligt Bil 01, Beloppsbilaga, Tabell
2a, inom 50 km fran tjanstgoringsstallet. Ersattning for resmal beldget mer &n 50 km
fran tjanstgoringsstallet utgar enligt Bil 01, Beloppsbilaga 1 for hela resan. Reseer-
séttning for privat bil som drivs med alternativbrénsle eller for arbetstagare vilka har
tecknat bilavtal utgar enligt Bil 01, Beloppshilaga, Tabell 2a oberoende av avstandet
fran tjanstgoringsstallet.

Resor med tag kan foretagas i 1:a klass. Om resan blir billigare med individuellt
rabattkort stdr kommunen aven for denna kostnad.

Vid resor med flyg, se rubrik "Kostnadsjamforelse™.
Overnattning

Vid boende pa hotell bor valjas ett hotell som bedriver ett aktivt miljéarbete, t.ex. har
ett miljoprogram och en miljopolicy for sin verksamhet. Vidare bor i forsta hand
hotell bokas som ej erbjuder pornografi via betal-TV. Rum av normalstandard ska
bokas i forsta hand. Eftersom kostnaden for hotellrum i vissa stader varierar kraftigt
bor hdnsyn tas till detta. Se vidare under rubrik "Kostnadsjamforelse".

Reserakningar
Reserakningar bor redovisas inom en manad. Fullstandiga verifikationer ska bifogas i

original for alla utlagg som ska ersattas, dven smautgifter sasom parkeringsbiljetter
etc. Ersattning utbetalas i samband med l6neutbetalning.
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Trafikforseelser

Trafikforseelser sasom felparkeringsavgifter, fortkorningsboter etc. betalas av ar-
betstagare sjalv. Sjalvrisk vid skada pa egen bil ersattes ej heller av kommunen.

Reseforskott

Forskott ska redovisas senast en manad efter resans slut. Av reseforskott ska framga
resdag och andamal for resan.

Narstaende

Narstaende som foljer med pa tjansteresa ska sjalv betala alla merkostnader pa ort
och stélle. Likaledes ska ev. privat dvernattning i samband med arbetsresa betalas pa
samma satt.

Kostnadsjamforelse

Vid berakning av kostnaderna ska hansyn tagas till alla delar, sdsom transport, logi,
traktamente, fardtidserséttning, arbetstid och restid. Avgdrande for hur resan genom-
fors ar dess kostnad med hansyn till miljon och trafiksakerhet.

Uppfoljning

Uppfoéljning av de regler, krav och 6verenskommelser som traffas &r viktiga for ett
kostnadseffektivt och miljovénligt resande.



