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BESTAMMELSER FOR BETALKORT

Godkanda av kommunstyrelsen den 29 maj 2001, § 8nmalningsarende
21 december 2005, § 314 och faststallda av kommuyrgtisen den 28 mars
2012, 8 84

Uddevalla kommun har tecknat avtal med leverantomefeverans av varor och
tjanster. Dessa varor och tjanster betalas motifakt

Nar varor och tjanster anskaffas, dar aefdinns, kan dessa betalas med
betalkort. Alternativt kan anskaffning ske genomspaliga utlagg, som regleras
via lénen. For anvandande av betalkort galler indohdevalla kommun dessa
bestammelser.

Forvaltningar medges att anvanda betalkort viddadeskop. Dessa kort
benamns inképskort och kdnnetecknas av att inképspéan begransas, att
begransning kan ske till vissa branscher etc.

Kommunfullmaktiges ordférande, kommunalrad, namndf§éoanden,
kommunchef och forvaltningschef medges i och methdeanmalan ratt att
inneha ett s.k. betalkort utan begréansningar, lsgtgamnda foretagskort. Dessa
l[ampar sig mer vid tjansteresor utomlands, fobatala konferenser etc.

Betalkorten har det gemensamt att betalning sk#erskott mot faktura.

Beslut om framtida andringar i bestdmmelserna klagerats till kommunens
ekonomichef.

Anvandande av betalkort ska ske med beaktandedanstende anvisningar.

Bestammelserna dokumenteras i kommunens forfaisargling eller
motsvarande regelsamling.

Styrelse/ndmnd, som ansvarar fér den interna kibetrcansvarar vid behov for
framtagandet av narmare anvisningar.

» Fullméaktigeordférande och namndsordférande ska @k vilka Ovriga
fortroendevalda inom sina resp. ansvarsomraden skarmneha
betalkort (kommunalrad ar enligt ovan pa forhanevihade” att inneha
betalkort).

 Forvaltningschef ska besluta om vilka anstallda skenha tillgang till
betalkort samt for inkdpskort beloppsgranser fajevkort/anstalld.

» Ett specifikt inkdp ska alltid kunna kopplas tiit enskild person.
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» Innehavare av betalkort ska ej beslutsattestekzgpiskm denne sjalv
genomfort.

Attestant ska ha en sadan insikt i verksamhetedeatte kan gora en
faktisk bedomning av andamalet med utgiften.

De anstéllda som anvander inkdpskort ska informenagéllande
bestammelser samt om innebdrden av att vara anrénddetalkort.

» Kort som anvants ovarsamt eller felaktigt ska dnasmedelbart.
Detsamma géller om den anstéallde inte foljer uppigoutiner kopplade
till kortet. Namndsordférande resp. forvaltningschger i sddana fall
ratt att dra in utlamnat kort.

» Upphandlingschef och finanschef i férening utsetjélesteman som skall
ha behdorighet att féor kommunens rakning bestalta ko



