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Inledning

Syfte

Syftet med elevhdlsoplanen ar att beskriva elevhdlsoarbetet inom Uddevalla Gymnasieskola.
Elevhadlsoarbetet skall framst bedrivas forebyggande och framja larande och hdlsa. Elevhdlsans
forebyggande arbete avser att minska risker for att elever hamnar i fysiska, psykiska, sociala och
studiemdssiga svarigheter utifran identifierade riskfaktorer. Elevhdlsans framjande arbete
fokuserar pa att 6ka elevernas fysiska, psykiska, sociala och studiemdssiga valbefinnande.

Uddevalla gymnasieskola har som 6vergripande mal att arbeta fér hogre maluppfyllelse samt att
skapa trygghet och studiero for eleverna. Elevhdlsans arbete syftar till att vara en del av detta
arbete. Malsattningen for arbetet dr att utveckla och fokusera pa nedanstdende omraden inom
elevhdlsoarbetet tillsammans med enhetschef for elevhdlsan, rektorer, elevhdlsoteam och
lararlag:

e Tillgangliga larmiljoer
e Stdrka det fysiska, psykiska och sociala valbefinnandet
e Stdrka sjalvkdnslan hos eleven

Utvecklingsomraden

Utvardering - lasaret 2023/2024

Under ldsaret 2023/2024 har arbetet med att utveckla gemensam och likvardig dokumentation i
Prorenata fortsatt fran tidigare 1dsar. Var likvardiga dokumentation dr en stindigt pagaende
diskussion utifran situationer som uppkommer under lasdrets gang. En stor forandring som skett
ar att samtliga elevhdlsoteamsmoten har gemensamma punkter som tas upp kontinuerligt under
lasdret. Syftet med dessa gemensamma punkter ar dels en likvardighet i motesstrukturen och
dels att ha en systematik i uppf6ljning inom olika omraden sasom sarskilt stéd, ndrvaro och
disciplindra atgdrder.

Gallande samverkan med vardcentraler kring elever med skolfranvaro finns fortsatta funderingar
pa hur information om varfor gymnasieskolan efterfragar ldkarintyg mottages av vardcentraler.

Elevhilsoarbetet har lagt stor vikt vid att arbeta med elevernas psykiska hdlsa. Arbetet ske pa
olika sdtt i processen - identifiera/upptacka elever och ge dem stdd i skolan och vidare inom
varden. Det sker genom hilsosamtalen, skolans arbete inom HBTQIA+ samt information till
elever om vald i ndra relationer och psykisk hdlsa. Elevhdlsans personal har ocksa genomfort en
utbildning i suicidprevention.

Forebyggande arbetet inom omrddet stodinsatser har pagatt pa vara enheter pa lite olika satt. Det
framkommer i arbetet att det behovs en tydligare samverkan mellan rektorsenheterna for att
uppna battre likvardighet i arbetet.
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Arbetet med att utarbeta planer for studie- och yrkesvdgledning har inte haft den fart som
onskats. Arbetet har genomforts pa olika sdtt inom rektorsenheterna utifran forutsattningar som
funnits.

Omraden - ldsaret 2024/2025

Varje ar ar omradena Trygghet och studiero samt Forbdttrade studieresultat i fokus. For ldsaret
2024/2025 kommer elevhdlsoteamens arbetet fokusera pa féljande omraden:

e Psykisk hilsa - Foreliggande ldsar planera flera insatser for att framja elevers psykiska
hadlsa. Det finns en forvaltningsgemensam handlingsplan for psykisk hadlsa vars insatser
genomfors (se bilaga). Det planeras ocksa ett arbete for att utveckla arbetet med Vald i
ndra relationer.

e Stodinsatser - Skolan ska genomféra ett gemensamt arbeta for att tydliggéra vara
kompensatoriska stodinsatser och i det arbetet ocksa motivera vara elever att ta del av det
stod som erbjuds.

e Narvaroframjande arbete - Arbetet med skolans gemensamma rutin for att framja
ndrvaro fortsatter. Arbetet behover systematiseras ytterligare for 6kad likvardighet inom
gymnasieskolan.

e Likvardig dokumentation i Prorenata - Fortsatta arbetet med likvardig dokumentation
genom granskning av elevakter och professionsspecifika dokumentmallar. For att
utveckla arbetet skapas en arbetsgrupp for enbart PRN for gymnasiet.

Skolans uppdrag

Skolan har ett kompensatoriskt uppdrag vilket innebdr att alla ungdomar skall ges goda
forutsdttningar for larande och utveckling genom en god larmilj6. Elevhdlsan ska inom detta
kompensatoriska uppdrag vara en del av att skapa miljder som framjar elevers ldrande,
utveckling och halsa. Larmiljén skall utga fran en helhetssyn pa halsa, ldrande och arbetsmiljo.

For att skapa goda forutsdttningar for alla elever i skolan, efterstravas att eleverna ska vara
delaktiga i sin utbildning samt att skolan ska ha en god kontakt med vardnadshavare. Skolan
samverkar ocksa med 6vriga resurser i samhallet nar behov av 6vergripande samarbete uppstar.

Elevhalsans organisation

I skollagen (SFS 2010:800, 2 kap. 258) framgar att elevhidlsan ska omfatta medicinska,
psykologiska, psykosociala och specialpedagogiska insatser. For att tillgodose detta ska det finnas
tillgang till skolldkare, skolskéterska, psykolog, kurator och specialpedagog eller speciallarare.


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
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Elevhdlsan ska framst arbeta forebyggande och hadlsoframjande for att stodja elevernas
utveckling mot utbildningens mal.

Uddevalla gymnasieskola
centralt placerade
resurser i form av:

Skollakare
Skolpsykolog
Drogforebyggande
samordnare
Samordnande
specialpedagog

Varje rektorsenhets
lokala elevhalsoteam
bestdr av:

Skolskoterska
skolkurator
Specialpedagog
Studie- och
yrkesvigledare

Verksamhetschef

Enhetschef for
elevhalsan

Varje rektorsenhet
innefattar
dven lararlag

Varje elev har
en mentor

Rektorer

Uddevalla Gymnasieskola bestar av fyra skolhus; Agneberg, Sinclair, Ostrabo 1 och Ostrabo Y med
flertal rektorsenheter som alla har ett tillhorande elevhdlsoteam med skolskoterska, skolkurator,
specialpedagog och studie- och yrkesvdgledare. Skolpsykolog och skolldkare dr gemensam for
hela Uddevalla gymnasieskola.

Varje rektorsenhet innefattar, forutom ett elevhdlsoteam, daven
lararlag dar mentorer for eleverna ingdr. Lararlaget dr en viktig
del i arbetet med att skapa miljoer som framjar elevers larande, y
utveckling och hilsa, tillsammans med elevhilsoteamet. /4 Lararlag
Mentor dr den som har ansvar for en helhetsbild kring elevens
gymnasiestudier. Eleven moter dagligen larare inom lararlaget
genom undervisningen. Inom ldararlaget sker ett samarbete for
att tillsammans utveckla undervisningen med fokus pa larande,
utveckling och hadlsa. Elevhdlsoteamet finns till for alla elever
och samarbetar med mentor och ldrarlag kring enskilda elever,
grupper/Kklasser eller hela program utifrdn behov.

Specialpedagogen ar organi-
serad inom rektorsenheten
for att skapa ett nadra
samarbete med lararlaget
med fokus pa skolans
kompensatoriska  uppdrag.
Skolkuratorer och  skol-
skoterskor dr organiserade
inom enheten for elevhdlsa
med egen enhetschef. Studie-
och yrkesvagledare ar
organiserade hos bitradande
verksamhetschef. Skol -
kuratorer, skolskoterskor och
studie- och yrkes-vagledare
har placeringar i skolhus och
program. Tillsammans utgor

Specialpedagoger
Lararlag

Skolskoterskor
Skolkuratorer
Drogférebyggande

Enhetschef

Rektorer
elevhalsa

Bitrddande Verksam-
verksam- hetschef

[ Studie- och \ hetschef EMI (MLA)

Skolldkare
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dessa professioner rektorsenhetens elevhdlsoteam. Utéver dessa professioner samarbetar varje
rektorsenhet vid behov med drogférebyggande samordnare, skolpsykolog och skolldkare.

Ansvarsomraden

Rektor

Det Overgripande ansvaret for elevhdlsoarbetet i skolan ligger hos rektorn. Varje rektorsenhet
organiserar sjalv elevhilsoteamets arbete utifran de behov som finns inom enheten. Tillsammans
med Ovrig personal skall rektor planera och samordna undervisning, elevhdlsoarbetet och SYV-
verksamheten sa att elever som behover hjdlp och sarskilt stéd erbjuds detta. Ett
helhetsperspektiv gdllande elevhalsoarbetet dr en utgangspunkt for att eleven ska kunna ta del
av de olika professionerna i elevhilsan. Rektor ansvarar ocksa for att samverkan med samhallet
i ovrigt sker ndr behov forekommer. Aktuella samverkanspartners kan exempelvis vara
socialtjanst, polis, barn- och ungdomspsykiatrisk mottagning (BUP), vuxenpsykiatri och
vardcentral.

Enhetschef for elevhalsan

Enhetschefen for elevhdlsan har ett 6vergripande ansvar fér samordna bade framjande och
forebyggande arbete som ska vara gemensamt for alla skolhus. I uppdraget ingar bland annat:

e att organisera for samarbete inom och mellan professionsgrupperna i elevhdlsan

e att skapa och bibehdlla samarbete mellan grundskolor och gymnasieskolan géllande
elevhdlsoarbete

e att skapa gemensamma rutiner for olika delar av elevhdlsans arbete

e att ansvara for gemensam fortbildning f6r professioner inom elevhdlsan

e fordelning av extraordindrt stod

Specialpedagog

Specialpedagog tillfor specialpedagogisk kompetens till skolan. Utgangspunkten for arbetet ar
bland annat skollagen samt Skolverkets allmadnna rad. Specialpedagogens huvudsakliga uppgift
dr att arbeta for att skapa en tillganglig larmiljo som tillgodoser elevernas behov med elevens
bdsta i fokus. Specialpedagogens arbetsuppgifter ar bland annat:

e stod till 1arare och rektor for att skapa en tillganglig larmiljo samt ett 6vergripande ansvar
tillsammans med rektor att identifiera, analysera och utveckla elevers larmiljo

e pedagogiska utredningar (kartliggning och pedagogisk bedémning/analys) pa
organisations-, grupp- och individniva, for bedémning av elevers behov av sarskilt stod
och eventuellt behov av férdjupad utredning
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kvalificerad samtalspartner till rektor i pedagogiska fragor

kvalificerad samtalspartner till ldrare/lararlag i pedagogiska fragor

kvalificerad samtalspartner till elev och vardnadshavare

samverkan med rektor, 6vriga professioner i elevhdlsan samt pedagogisk personal
samverka med forsteldrare gdllande systematiskt kvalitetsarbete

mottagare av overlamningar fran grundskolan om elevers behov och ddrefter férbereda
larare och annan relevant personal pa nya elevers behov och hur dessa kan tillgodoses i
gymnasieskolans larmiljoer

e att ha insikt i och folja aktuell forskning- och utvecklingsarbete utifran vetenskaplig
grund och beprovad erfarenhet

Skolkurator

Skolkurator tillfor psykosocial kompetens till skolan och dr sakkunnig nar det galler socialt arbete
och sociallagstiftning. Skolkuratorns huvudsakliga uppgift dar att samtala med elever,
vardnadshavare samt larare for att framja elevers larande och utveckling. I det skolsociala arbetet
ingar att skapa mojlighet till forandring och utveckling utifrdn en helhetssyn, bade i det enskilda
elevarbetet och i det 6vergripande forebyggande arbetet. Skolkurator frimjar maluppfyllelsen
genom samarbete och samverkan inom och utom organisationen.

Skolkuratorns arbetsuppgifter ar bland annat:

e genomfdrande av stdd-, motivations-, kris- och konfliktsamtal med grupper, enskilda
elever och vardnadshavare

e Kkartliggning och bedomning av elevens levnadssituation utifran ett psykosocialt
perspektiv

e att ge stdd och konsultation till skolpersonal

e samverkan med samhadllets resurser och foretrdder eleven gentemot exempelvis
socialtjanst, psykiatri, habilitering, polis, ungdomsmottagning

e att vara rektor behjdlplig vid orosanmalan till socialtjansten

Drogforebyggande samordnare

Drogforebyggande samordnare dr sakkunnig i det drogférebyggande arbetet pa gymnasiet men
aven i kommunen. Drogférebyggarens huvudsakliga uppgift dr att mota elever, vardnadshavare
samt skolpersonal for att forebygga droganvandning samt vara ett stdd vid misstanke om
drogbruk. I det férebyggande arbetet ingar att formedla kunskap utifran forskning och beprévad
erfarenhet, bade i det enskilda elevarbetet och i det 6vergripande forebyggande arbetet. Det finns
en rutin for vad som galler vid drogtestning av elever och for elevens medgivande samt en
blankett som alla elever pa Uddevalla gymnasieskola ombeds fylla i vid starten av sin
gymnasietid. Drogforebyggarens arbetsuppgifter ar bland annat:

e droginfo i arskurs 1 (tillsammans med skolkuratorer och/eller skolskoterska)
e uppdatera policy- och handlingsplaner géllande droger, hot och vald (se Interna lankar)
e att vara behjdlplig i utbildning av elevskyddsombud
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e samverka med friskolorna och ovriga forvaltningar, polisen, BUP, UMO, Kompassen
oppenvardsmottagning m.fl. och delta i kommunens drog- och valdsférebyggande arbete
sasom MBU (Mdnniskan bakom uniformen), SIG (Sociala insatsgruppen) och andra
samverkansformer

Skolskoterska

I elevhdlsan ingar bade skolskdterska och skolldkare. Den viktigaste arbetsuppgiften for
elevhdlsans medicinska insats (EMI) dr att framja en god hdlsa och psykosocial arbetsmiljo for
elever. Elevhdlsans medicinska insats dar en del av samhallets insatser for barn, ungdom och
familjer och ingdar som en integrerad del av samhillets hdlsovardsprogram. Elevhdlsans
medicinska insats kan ses som elevernas foretagshalsovdrd. Den skall framst vara férebyggande
och omfatta hilsobesok i form av hilsokontroller, hilsosamtal, enkla sjukvardsinsatser och vara
den medicinska delen av skolans elevhalsa.

Utgdngspunkten for allt arbete dr férutom skolans egna styrdokument Halso- och sjukvardslagen
(SES 2017:30) och Arbetsmiljolagen (SES 2019:614). EMI-journaler hanteras, bevaras och
arkiveras enligt riktlinjer (HSLE-FS 2016:40). Information om elev som dr relevant for ovriga
elevhdlsan, som inte omfattas av skolskoterskans sekretess, skrivs in i elevens elevakt.

Skolskoterskans arbetsuppgifter dr bland annat:

¢ hailsokontroller enligt skollagen, kommunalt basprogram samt Halso- och sjukvardslagen

e enklare sjukvard, skolrelaterade undersokningar och provtagningar samt vid behov
hanvisa vidare

e hadlsosamtal som stdrker elevens sjdlvkdnsla, stimulerar till egna medvetna val och

egenvard

hélsoupplysning for att 6ka elevens kunskap och medvetenhet om risk- och friskfaktorer

vaccinationer enligt Socialstyrelsen faststdllt nationellt program

lakarkontakter

att verka for att smittskyddslag och lokala riktlinjer foljs

organisera och medverka vid lakarmottagning

att vara delaktig i kommunens drogforebyggande verksamhet

arbetet dokumenteras i EMI-journalen (Elevhdlsans Medicinska Insatser) i Prorenata

Studie- och yrkesvagledare

Enligt skollagen dr studie- och yrkesvdgledning en rattighet for alla elever. For att skolan ska
kunna stddja varje elev dr det viktigt att eleverna erbjuds professionella vagledningssamtal, dar
eleven far mojlighet att reflektera 6ver sig sjalv och sin valprocess, samt far stod att ga vidare i
den. Studie- och yrkesvagledarens arbetsuppgifter dr bland annat:

e vdagledning till enskilda elever och grupper
e information i olika sammanhang nadr det galler studier, yrken och arbetsliv
e samtal med elever om nuvarande och framtida utbildnings- och yrkesval


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/halso--och-sjukvardslag_sfs-2017-30
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arbetsmiljolag-19771160_sfs-1977-1160
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arbetsmiljolag-19771160_sfs-1977-1160
https://www.socialstyrelsen.se/regler-och-riktlinjer/foreskrifter-och-allmanna-rad/

A e Uddevalla
Gymnasieskola

motivationshéjande och klarldggande samtal, dar man hittar nya perspektiv pa sig sjdlv
och sina majligheter, hjdlp med att formulera konkreta och uppnaeliga mal samt en plan
for hur madlen ska nas

att vidga elevens perspektiv som en del av det kompensatoriska uppdraget for skolan, det
vill sdga att strava efter att uppvaga skillnader i elevens forutsittningar att forsta och
tillgodogora sig sin utbildning

Skollakare

Skolldkaren skall vara ett stod for elever inom elevhdlsans uppdrag och ge vagledning i
medicinska fragestdllningar. Skolldakarens arbetsuppgifter dr bland annat att:

att tillféra medicinsk kompetens pd organisations-, grupp- och individniva

att genomfora mottagningsbesok efter att skolskoterska identifierat behov kopplat till
skolrelaterad problematik

att genomféra den medicinska bedomningen vid fragestdllning om intellektuell
funktionsnedsattning

att svara pa medicinska fragestallningar som uppstar i samband med praktikperioder eller
kommande yrkesval

att gora medicinska bedomningar inom skolldkarens uppdrag och vid behov remittera
vidare

att skriva lamplighetsintyg for hogre behorighet for korkort for elever pd Fordons- och
transportprogrammet

Skolpsykolog

Skolpsykolog arbetar pa uppdrag av rektor och i samverkan med elevhdlsoteamet. Géllande
samarbete mellan skola och skolpsykolog finns en arbetsgang i bilaga Rutin for skolpsykologisk
utredning. Skolpsykologens arbetsuppgifter ar bland annat:

bedéma och i forekommande fall utreda elever vars svarigheter uppmarksammats i skolan
eller i kontakten med elevhdlsan

lamna rekommendationer for anpassning av den pedagogiska situationen efter vad som
framkommit vid bedémning eller utredning (i samrad med specialpedagog)

handledning av skolpersonal

vara en del av skolans framjande och forebyggande arbete

vid behov remittera elev till vidare utredning/behandling/vard vid 1amplig instans utanfor
skolan

samverka med aktuella instanser utanfor skolan

Undervisande larare

Undervisande ldrare ansvarar for féljande utifran ett elevhilsoperspektiv:
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e anpassning av larmiljon utifrdn elevers behov

e informerar skyndsamt mentor vid studieproblematik, oro kring hdlsa samt upprepad
franvaro for att tidigt kunna stédja eleven i fortsatt skolarbete

e dokumentation i Vklass

(o]

Mentor

elevens resultat pa enskilda uppgifter utifran kursens kunskapskrav och
maluppfyllelse/bristande maluppfyllelse samt kommunicerar detta med elev
registrerar franvaro vid lektionsstart (sker i Edlevo)

extra anpassningar och overenskommelser med elev vid behov

Alla elever i skolan har ratt till en mentor som foljer elevens kunskapsutveckling och
studiesituation i sin helhet (SFS 2010:800, 15 kap. 19a8§). Att vara mentor innebar att:

e ha huvudansvaret for sina elever i skolan genom att:

(0]

(o]

ha vilkomstsamtal med ny elev snarast, dock senast inom en manad
(detta galler dven nya elever som kommer under ar 2 och 3)

ga igenom skolans handlingsplaner och regler

ga igenom elevens studieplan sa den ar korrekt

kontrollera och korrigera registrerad franvaro en gang i veckan infér veckans
mentorstid

forbereda, delta i och dokumentera moéten med elev

o tidigt samverka med rektor och elevhdlsan gdllande:

(e]

(0]
(0]
(¢]

bristande maluppfyllelse och eventuella stédinsatser (specialpedagog)

franvaro (skolkurator och/eller skolskoterska)

oro kring hdlsa (skolskoterska och/eller skolkurator)

CSN-varning infor indragning av studiemedel (skolkurator och/eller skolskoterska
och rektor)

overgangsinformation som sedan fors vidare till undervisande ldrare
(specialpedagog)

eventuella andringar av studieplan (SYV)

drogforebyggare vid misstanke om droganvandning (rektor, skolkurator och
drogforebyggare)

e samverkan med hemmet gallande

(e]

franvaro genom att kontakta vardnadshavare vid ogiltig franvaro och vid behov
informera om eventuella konsekvenser for skolsituationen och familjesituationen
(t.ex. att andra bidrag som familjen har kan paverkas)

fordldraméten ar 1

att vdrdnadshavare registrerar e-postadress och/eller mobiltelefonnummer i
VKklass alternativt registrerar mentor vardnadshavares kontaktuppgifter

erbjuda elev och vardnadshavare utvecklingssamtal en gang per termin


https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
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Dokumentation

Alla professioner i elevhdlsan dokumenterar arbetet med elever i journalsystemet Prorenata
(PRN). I elevakten kan rektor folja arbetet som pdgar kring en elev. Lirare och elevhdlsa

dokumenterar i larplattformen VKlass. Det finns ocksa en kommunikations- och systemmatris
for vilket program som ska anvandas for olika typer av dokumentation.

Prorenata

Alla professioner inom elevhalsan samt rektor har tillgang till journalsystemet PRN. Riktlinje for
dokumentation i PRN dr att rektor ska kunna fdlja elevhdlsans arbetet gadllande elev.
Dokumentationen ser olika ut for professionerna i elevhdlsan, vilket specificeras i materialet
Rutin for likvardig dokumentation i Prorenata.

Vklass

Rektor, elevhilsa och larare har tillgang till skolans ldrplattform Vklass. Larare dokumenterar
elevernas maluppfyllelse i respektive kurser. Mentor har majlighet till en 6verblick av klassens
maluppfyllelse.

Edlevo

Rektor, elevhilsa och ldrare har tillgang till skolans larplattform Edlevo. Larare dokumenterar
elevernas ndrvaro/franvaro varje dag. Mentor har moéjlighet till en 6verblick av klassens nérvaro.
I Edlevo registreras dven elevernas kursbetyg.

Sekretess

Offentlighets- och sekretesslagens (SES 2019:400) syfte dr att skydda den enskildes integritet.
En menprovning (om det &r till skada for elev) gors av rektor i samrdd med elevhdlsan infor beslut
om utlamnande av elevers handlingar.

En del uppgifter i skolan dr offentliga som t.ex. elevernas betyg, resultat pa skriftliga prov,
narvaro och franvaro. Dock kan alla uppgifter som rér en elevs personliga férhallanden
sekretessbeldggas. Ett dokument kan innehdlla bade offentliga och sekretessbelagda uppgifter.

Den del av elevhdlsan som tidigare bendmndes skolhdlsovirden heter idag elevhdlsans
medicinska insats (EMI). I férhallande till 6vriga funktioner inom elevhélsan har EMI en starkare
sekretess och far inte lamna ut uppgifter om elev utan samtycke fran elev. Det innebar att man
elevs samtycke kan uppgifter lamnas ut till annan funktion inom elevhdlsan samt sarskild
elevstodjande verksamhet inom samma myndighet om det kravs for att elev ska gd sarskilt st6d.
motsvarar dagens skolhdlsovard ska vara sjdlvstdandig i forhallande till resten av elevhdlsan.


https://inblicken.uddevalla.se/min-forvaltning/forvaltningar/barn-och-utbildning/gymnasiet/gymnasiet/rutiner-for-personal.html
https://uddevalla.infocaption.com/2599.guide?pageNumber=1
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
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Starkare sekretess galler ocksa inom den del av elevhdlsan som ror uppgifter hos kurator och
psykolog. For specialpedagoger och studie- och yrkesvagledare galler svag sekretess, det vill saga
sekretessen gdller bara om man kan anta att eleven eller ndgon anhorig till eleven lider men om
uppgiften lamnas ut.

Gemensamma rutiner

Overgang fran grundskola

Infor skolstart sker 6verlamningar fran grundskolan till gymnasieskolan via specialpedagog,
skolkurator och skolskoterska enligt Rutin for 6vergangar - grundskola.

e Pedagogisk dverlamning - For specialpedagoger sker Overldamning av aktuella elever
under varterminen. Overlimning av skriftlig dokumentation sker med hjilp av
kommunens e-tjansten. Detta mojliggor fér kranskommuner och fristdende grundskolor
att i ett tidigt skede sdkert ldmna 6ver relevant information till gymnasieskolan. Aven
Uddevallas kommunala grundskolor anvander e-tjansten for att informera kommande
specialpedagog om att det finns dokumentation gdllande eleven i Prorenata. Denna
overlamningsprocess sker mellan januari och maj. I juni sker 6verlamningar genom ett
personligt mote mellan grundskolans specialpedagoger och gymnasieskolans
specialpedagoger.

e Psykosocial overlamning - For skolkuratorer sker oOverldmning i augusti genom ett
personligt mote mellan grundskolans skolkuratorer och gymnasieskolans skolkuratorer
for de elever som ar aktuella.

e Medicinsk overlamning - For skolskoterskor sker overldmning i augusti genom ett
personligt mote mellan grundskolans och gymnasieskolans skolskoterskor. Vid
overlamningen ges medicinsk rapport och transport av journal sker automatiskt vid
Prorenata fran grundskolor i Uddevalla kommun. Kranskommuner och fristdende
grundskolor lamnar 6ver journal i pappersformat om detta finns samt digitalt om
kompabilitet ar mojligt. Medgivande till journaloverlamning ska finnas om sistnamnd
overlamning ska ske.

Byte eller avbrott gymnasieprogram/utbildning

Innan studieavbrott eller byte av utbildning sker b6r samrad med rektor och elevhilsoteamet ske
for att undersoka alternativen for eleven. Vagledningssamtal med SYV ska erbjudas. Om det inte
finns annan utbildning planerad ska SYV skall SYV kontakta KAA (kommunala
aktivitetsansvaret).

I borjan av lasaret ar det flera elever som byter program och detta ar en Kritisk situation gallande
overgangar da det finns risk att information forloras pa viagen. SYV har en nyckelroll i denna
process. For att minimera risken att viktig Overgangsinformation gar férlorad ansvarar
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programmets studie- och yrkesvdgledare for att veckans programbyten tas upp pa
elevhdlsoteamsmotet.

Elevhdlsan har sedan ett gemensamt ansvar for att sdkerstdlla att relevant information fors
vidare till mottagande program/gymnasieskola. Se Rutin for overgangar - gymnasieskola.
Skolskoterska, skolkurator och specialpedagog lamnar 6ver information enligt féljande:

e For skolskdterskor lamnas journal over samt vid behov sker daven telefonkontakt eller
personligt méte for 6verlamning. Vid byte till gymnasieskola i annan kommun skickas
kopia pa journal samt rapport efter att rekvisition om medgivande fran elev inkommit
fran aktuell skola.

e For skolkuratorer sker overlamning vid behov via telefonkontakt alternativt personligt
mote.

e For specialpedagoger sker oOverlamning av elever i behov av stdodinsatser genom
anvandning av kommunens e-tjansten samt eventuell telefonkontakt alternativt
personligt mote.

Elever i behov av stodinsatser

Enligt skollagen (SES 2010:800, 3 kap. 28§, 3§, 6-98) ska alla elever ges den ledning och stimulans
som de behéver i sitt ldrande och sin personliga utveckling, for att de utifran sina egna
forutsattningar ska kunna utvecklas sa langt som mojligt enligt utbildningens mal. Detta ar det
arbete som ldrare genomfor dagligen i elevernas larmiljoer.

Gymnasieskolan utgdr fran Skolverkets allmanna rad géllande extra anpassningar, sarskilt stod
och atgardsprogram i arbetet med elever i behov av stddinsatser vilket beskrivs nedan. Varje

rektorsenhet ar dock unik och det praktiska arbetet kring eleverna kan se olika ut, darfér ansvarar
varje rektorsenhet och/eller skolhus fér sin lokala rutin for hur arbetet sker pa de olika
programmen. Gemensamt mal for alla rektorsenheter ar att utveckla tillgdngliga ldrmiljoer for
alla elever.

Extra anpassningar

Extra anpassningar ses som en individinriktad stodinsats for elever som dr i behov av stod som
dr mojlig att ge inom ramen for elevens ordinarie undervisning. Extra anpassningar behéver inget
rektorsbeslut for att genomforas.

Extra anpassningar dokumenteras i Vklass. De kopplas inte till specifik kurs, dels for att
anpassningarna ska ges med utgangspunkt i elevens utbildning som helhet, dels for ett kollegialt
larande i lararlaget sa att alla undervisande ldrare kan ta del av de extra anpassningarna i Vklass.
Specialpedagog kan vara stdd till larare i utformningen av lampliga extra anpassningar. Exempel
pa extra anpassningar ar:

e oOverenskommelser med eleven om lampliga arbetssatt och laromedel
e alternativa redovisnings-/undervisningsformer
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A e Uddevalla
Gymnasieskola

e hjalpa eleven att planera och strukturera skolarbetet
e ge eleven extra tydliga instruktioner eller stod for att sitta igang arbetet
e ledning i att forstd texter, férklaring av ett arbetsomrade

Om extra anpassningar inte ar tillrackliga for att eleven ska utvecklas mot minst lagsta
kunskapskrav kan ytterligare eller andra anpassningar vara relevanta, darfor dr det viktigt att
anpassningarna utvdrderas. Om det visar sig att anpassningarna fortfarande inte ar tillrackliga
behdver mentor anmala till rektor att eleven ar i behov av sarskilt stod. Varje rektorsenhet
ansvarar for rutin féor hur anmédlan om bristande maluppfyllelse genomfoérs inom respektive
rektorsenhet.

Sarskilt stod

Nar anmalan inkommit till rektor tar rektor beslut, med stod av elevhdlsoteamet, om vem som
ska genomfora utredningen. Under utredningen ska samrad ske med elevhilsan, om det inte ar
uppenbart obehovligt.

Utredningens forsta del utgors av en Kkartldggning av elevens skolsituation pa organisations-,
grupp- och individniva. Elevens och vardnadshavarens synpunkter bor ocksa framkomma i
utredningen, da eleven sjalv bor ses som expert pa sin egen situation. Andra delen av utredningen
bestdr av en pedagogisk bedomning som innebdr en analys av elevens behov av sarskilt stod.
Fokus ligger pa att analysera hur skolan kan anpassa larmilj6er for att skapa forutsattningar for
elevens larande utifran elevens behov.

Utredningen utgor underlag for rektors beslut om sdrskilt st6d och om atgdrdsprogram ska
utarbetas eller t.ex. om extra anpassningar bedoms som tillrackligt. Om eleven inte anses vara i
behov av sdrskilt stod beskrivs hur eventuellt behov av stodinsatser kan ske med hjdlp av
forandringar i ldarmiljon genom t.ex. organisationsforandringar eller extra anpassningar.

Om utredningen visar att eleven dr i behov av sdrskilt stod utarbetas ett atgardsprogram. Eleven
och elevens vardnadshavare ska ges mojlighet att delta ndr ett tgardsprogram utarbetas. Av
atgdrdsprogrammet ska elevens behov av sdrskilt stod framgd. Det ska ocksa framga vilka
atgarder som kopplas till elevens behov samt dess omfattning och vem som ar ansvarig for
atgarden.

I gymnasieférordningen (SFS 2010:2039, 9 kap. 1-7§, 98) tydliggors stodatgarder specifika for
gymnasieskolan:

e Ritt att ga om en kurs en gang om gymnasieelev inte ndtt minst ldgsta kunskapskrav

e Individuellt anpassat program som innebdr att ggymnasieelev kan avvika fran ett nationellt
programs kurser om sarskilda skal forefaller

e Reducerat program innebdr att gymnasieelev kan befrias fran undervisning i en eller flera
kurser, eller gymnasiearbetet, om eleven 6nskar det och har patagliga studiesvarigheter
som inte kan 16sas pa nagot annat satt (atgardsprogram kravs)

e Studiehandledning pa modersmadlet som innebdr att den gymnasieelev som behéver
studiehandledning ska fa det
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e Forlangd undervisning som innebdr att utbildningen kan férlaggas pa langre tid dn tre ar
om det finns sdrskilda skal eller om elev last reducerat program

Ovanstaende stodatgarder beslutas av rektor.

Om utredningen visar att eleven inte dr i behov av sarskilt stod utarbetas inget atgardsprogram.
Ett beslut om att inte utarbeta dtgdrdsprogram tas av rektor. Utredningen ska bifogas beslutet
om att inte utarbeta atgardsprogram.

Nar atgardsprogrammet utvarderas kan det resultera i olika alternativ:

e atgdrderna fungerar bra och ska fortsétta utan férandringar - ny utvardering planeras in
e dtgdrderna fungerar bra men behover fortsdtta under langre tid dn vad som tidigare
beslutats - rektor fattar beslut om nytt atgardsprogram som ersdtter tidigare
atgardsprogram
e atgdrderna revideras for att bdttre passa elevens behov — eventuellt behdver en ny
utredning goras, rektor fattar beslut om ett nytt atgardsprogram som ersatter tidigare
atgardsprogram
o om sdrskilt stod inte anses tillrackligt kan det finnas behov av extraordinar
stédinsats, se Rutin for extraordinar stédatgard
e atgarderna behovs inte langre — rektor fattar beslut om avslut av atgardsprogram

Fé6ljande beslut kan 6verklagas till Skolvasendets 6verklagandendamnd av elev 6ver 16 ar och/eller
vardnadshavare:

e Dbeslut att utarbeta dtgardsprogram
e beslut att inte utarbeta atgardsprogram
e beslut att avsluta av atgardsprogram

Handlaggning av 6verklagande
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Rutin for att framja narvaro

Overgangar mellan skolor: Arbetet med att frimja skolnirvaro borjar redan vid 6vergangen fran
grundskola till gymnasieskola. I oOverldmningar fran grundskolan fdr gymnasieskolan
information om elevs behov i 1armiljén. Dessa behov dr utgangspunkt for arbetet med att skapa
god larmiljo for alla elever. Gymnasieskolan far ocksa information om elev hamnat i svarigheter
gallande ndrvaron i grundskolan, vilket dr viktig information for gymnasieskolan for att snabbt
identifiera elever som behover tidig uppfoljning gallande ndrvaro.

Forildramote: Vid fordldram6te uppmanar mentorer att vardnadshavare registrerar
kontaktuppgifter (mobiltelefonnummer, e-postadress) i Vklass och Edlevo for att sdkerstdlla att
vardnadshavare far information om eventuell missad undervisning. Mentor kontrollerar att detta
sker och kan ocksa vara behjalplig i att uppdatera kontaktuppgifter om det behovs.

Ndrvarorapportering: Undervisande ldrare ansvarar for korrekt narvarorapportering av lektion i
Edlevo, vilket dar avgorande i arbetet med att framja ndrvaro och eventuell missad
undervisningstid. Om lektionen sker i halvklass/gruppvis (exempelvis vid seminarium, muntliga
redovisning) ska larare rapportera “Undantag” for de elever som inte planerats deltaga pa enskild
lektion. Det finns olika kategorier av franvaro att vélja mellan i Edlevo vilket tydliggérs senare i
rutinen.

Mentorsuppdrag: I arbetet med att framja ndrvaro har mentor en roll som en person som elev
bor ha en god och fértroendefull relation till. Forutom en god relation behover mentor kontrollera
sina elevers ndrvaro i Edlevo varje vecka och reagera pa franvaro.

e e — o o o e o o o =y,

Enke)sammanstallning av orsak till elevs fxanvaro
diga insatser for att 6ka elevs narvaro kréayvs

NARVAROFRAMJANDE ARBETE RIKTAT TILL ALLA ELEVER
Kontinuerligt arfgfete for att skapa fortroendefulla relationer, trygg skolmiljoxoch god larmiljo
Samtal med elever om vikten av narvaro och
konsekvenser av missad undervisning i relation till maluppfyllelse

Mentor foljer upp elevers narvaro varje vecka och
kontaktar elev och vardnadshavare om elev ar franvarande
Samverkan mellan larare och elevhalsoteam
olans rutiner for 6vergang fran grundskolan, handlingsplan mot krankande behandli
och diskriminering samt skolans ordningsregler
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Rutin for att forebygga franvaro

Franvarotrappa: Uddevalla gymnasieskola har en gemensam franvarorutin som synliggors i
franvarotrappan. Syftet dr att skapa en enhetlighet mellan rektorsenheter for en likvardighet for
eleverna pa Uddevalla gymnasieskola. Franvaro innebdr missad undervisningstid vilket &r
utgdngspunkten med vart férebyggande arbete gdllande franvaro. Om en elev ar franvarande 10
% under ldsaret innebar det att eleven missat en manads undervisningstid.

Utredning: Rektor har skyldighet att utreda upprepad och langre franvaro, saval giltig som ogiltig
(SFS 2010:800, 15 kap. 16§). Omfattande franvaro ar en varningssignal om att en elev riskerar att
inte klara av sin utbildning. Det &r viktigt att utreda orsaker till franvaro sa att elev kan fa det
stod som behovs for att uppna utbildningsmalen. Utredningens omfattning och form bor avgoras
i det enskilda fallet men det ar viktigt med dokumentation och uppféljning. Om det finns behov
av att gora fler utredningar, t.ex. behov av sarskilt stod eller krankande behandling, ar det bra
om dessa samordnas i en utredning. Huvudmannen ansvarar for att skolenheten och rektorn far
forutsattningar att uppmdrksamma och utreda elevers franvaro.

Studiestod/CSN: Skolan ska rapportera till CSN (Centrala studiestédsndmnden) om elev inte
studerar pa heltid och da stoppas utbetalningen av studiestod. Om elev ater studerar pa heltid
(100 % narvaro under minst fyra sammanhdngande veckor) meddelar skolan CSN och studiestod
utbetalas igen. Mentor fyller i underlag for rapport till CSN infér rektors beslut. Fér mer
information om studiestdd lds “Information till mentor - CSN”.

Edlevo - giltig, ogiltig franvaro eller undantag: Det 4r skolan som avgor om elevs franvaro anses
giltig eller ogiltig. Att franvaron dr anmadld behover inte betyda att det ar giltig franvaro. Giltig
franvaro anses vara ledighet beviljad av skolan eller sjukdomsrelaterad franvaro som styrks av
intyg fran varden. Om ndrvaro/franvaro ar felaktigt rapporterad dndrar mentor dessa uppgifter.
I Edlevo kan aven Sen ankomst anges om elev kommer efter att lektionen boérjat.

Giltig franvaro Ogiltig franvaro Undantag
e kor- och kunskapsprov for e Lkorlektioner e Dbesok hos elevhdlsan
korkort (efter beviljad ledighet) e skolk e deltagande i programrad, HSG
o riskutbildning for korkort e obeviljad ledighet och liknande
(efter beviljad ledighet) e sjukfranvaro som ej intygas e studiebesok
e ldkarbesok genom intyg fran virden e studieresor
e tandldkarbesok e foOrvarvsarbete e seminarium eller liknande dér
e besok pd ungdomsmottagning e sen ankomst elev inte deltar
e sjukskrivning som intygas e veterindrbesok, sjuka djur e skuggning
genom intyg fran varden o uteblir fran del av lektion
o enstaka sjukfranvaro o tolkuppdrag for
e Dbeviljad ledighet familjemedlemmar
(av mentor eller rektor) e ta hand om familjemedlemmar
e dodsfall i familj, begravning hemma

Intyg fran varden: Om franvaro ar sjukdomsrelaterad efterfragas intyg fran varden (se
Informationsblad till vdarden). Mentor tar kontakt med programmets skolskéterska for att i
samrad med skolskoterskan efterfraga intyg fran varden. Intyget fran vdrden ska vara antingen
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en lasbar kopia av original i pappersformat eller utdrag frdn journal som visas upp for
skolskoterskan.

Om franvaron inte kan styrkas av intyg fran varden registreras a// franvaro som ogiltig (dven om
den dr anmaild) fran det datum nér intyg fran varden efterfragats av mentor.

Detta giller dven ndr elev har besok inom varden. For att sakerstdlla att elev har besék inom
varden ar det bra om Kkallelse kan visas for mentor.

Franvarotrappa

Enkel sammanstallning av orsaker till elevs franvaro

LANGVARIG FRANVARO
upp till 100 % franvaro
inom 30 dagar

Elev riskerar utskrivning

JOLNdN

OMFATTANDE FRANVARO EHT genomfor fordjupad kartlaggning
mer an 25 % franvaro

inom 30 dagar

WVY31OSTYHAI 13

MENTOR genomfér enkel sammanstallning av
SYSTEMATISK FRANVARO elevs franvaro

4 timmar eller mer CSN-rapport lamnas till rektor
inom 30 dagar Intyg fr&n varden efterfragas
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SISOl \ENTOR kontaktar vardnadshavare/myndig elev

ToJs R IERNINEIEE Varning dokumenteras i Vklass
inom 30 dagar

Automatiskt meddelande i Edlevo vid
LAG FRANVARO franvaro samt att MENTOR kontaktar

vardnadshavare/myndig elev vid behov

Lag franvaro

Nar elev ar franvarande fran lektion far vardnadshavare push-notis i Edlevo-appen angaende
franvaron (om vardnadshavare laddat ner appen). Om vardnadshavare inte laddat ner Edlevo-
appen kan SMS skickas om vardnadshavarens mobilnummer finns inlagt i Edlevo. Notisen
skickas ndr larare registrerat och bekraftat sin lektion och om franvaron markeras som ogiltig.

Om elev gar i arskurs 1, nyligen bytt mentor eller tidigare haft problematisk franvaro ska mentor

kontakta vardnadshavare vid ogiltig franvaro. Samtalet syftar till att tidigt uppmarksamma
vardnadshavare om elevs franvaro och missade undervisningstid.
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Strofranvaro

Elevs franvaro fortsatter och mentor kontaktar elev och vardnadshavare for att ta reda pa orsaker
till elevs missade undervisningstid. Mentor informerar skriftligen om konsekvenserna av missad
undervisning genom att dela ut “Information till elev och vardnadshavare om konsekvenser av
missad undervisningstid”. Informationsbladet finns ocksa tillgangligt i Vklass om mentor 6nskar
lagga in informationen i elevs elevlogg (se manual).

Samtalet dokumenteras som en franvarovarning i Vklass (se manual). Varningen anger att
rapport kan komma att skickas till CSN vilket kan leda till indraget studiestéd om franvaron
fortsdtter. Mentor foljer upp franvaron efter 2 veckor.

Systematisk franvaro

Tidigare samtal med elev och vardnadshavare har inte hjalpt och den missade undervisningstiden
fortsatter. Eleven anses nu ha en problematisk skolfranvaro och mentor genomfor enkel
sammanstdllning av orsaker till elevs franvaro (se manual) som dokumenteras i Vklass. Fokus i
sammanstallningen ar faktorer som har med skolan att géra, identifiering av monster i franvaro
samt hur elev uppfattar skolmiljon. Planering framat syftar pa insatser som ska Oka elevs
narvaro.

Om det framkommer att elev varit franvarande pa grund av sjukdom tar mentor kontakt med
programmets skolskéterska for att i samrad med skolskoterskan efterfraga intyg fran varden (se
ovan for mer information).

Om franvaron inte kan styrkas av intyg fran varden registreras a/l franvaro som ogiltig fran det
datum ndr intyg fran varden efterfragats av mentor. Franvaron dndras tillbaka till giltig om intyg
fran varden inkommer. Om intyg fran virden inte inkommer inom 2 veckor ldmnar mentor
underlag till rektor som beslutar om rapport till CSN (se manual).

Vid behov kontaktar mentor programmets rektor och elevhdlsoteam enligt rektorsenhetens rutin
for kontakt med elevhalsan.

Omfattande franvaro

Eleven har konstaterad problematisk franvaro och missar stor del av undervisningstiden. Mentor
och elevhdlsopersonal, utsedd av rektor, kallar elev och eventuellt vardnadshavare for ett mote
for att genomféra fordjupad kartliggning av elevs franvaro (se manual). Den férdjupade
kartlaggningen kan dven uppradttas i samband med att rektor och elevhalsopersonal kallar elev
och vardnadshavare till samtal. Kartlaggningen dokumenteras i Prorenata (om kartlaggning sker
med pappersformuldr skannas formuldret in i elevakt i efterhand). Beroende pa vad
kartldggningen visar kan det ocksa bli aktuellt med kontakt med externa myndigheter sdsom
socialtjansten, varden eller liknande.
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https://docs.google.com/document/d/1FYR6wr8HIWWJbFaY8q52roMfxtLADFoK-0ZPbxtb1Ik/preview
https://docs.google.com/document/d/1FYR6wr8HIWWJbFaY8q52roMfxtLADFoK-0ZPbxtb1Ik/preview
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https://journal.prorenata.se/contactform/uddevalla-kom/underlag_for_csn-rapport/
https://docs.google.com/document/d/1GEhaWnGRsTreGMY-Kq10pFm5pmvsTYEiI_CtSqNI5vQ/preview
https://docs.google.com/document/d/1dwsecAc71trd9ZkJXuqctiUsSwzZHu-Mxn2iOu0dhcc/preview
https://docs.google.com/document/u/0/d/1aKfz8Vd6VsOLJY_9m_6JfOockfrPurljDusxgHE1Nhw/preview

A e Uddevalla
Gymnasieskola

Mentor fortsatter arbeta med elev och vardnadshavare utifran planeringen som gjorts baserat pa
kartlaggningen. Det dr viktigt i detta sammanhang att elev blir sedd och saknad.

Langvarig franvaro

Om en elev i gymnasieskolan uteblir fran utbildningen under mer dn en manad i f6ljd, utan att
det beror pd sjukdom (styrkt av intyg fran varden) eller beviljad ledighet, ska eleven anses ha
avslutat utbildningen (SFS 2010:2039, 12 kap. 48§). Om det finns synnerliga skal far rektor besluta
att eleven inte ska anses ha avslutat utbildningen.

Innan utskrivning ska samtal med studie- och yrkesvdgledare (SYV) erbjudas. Om elev dr under
20 ar ska rektorsenhetens SYV genomféra en Gverlimning till hemkommunens kommunala
aktivitetsansvar (KAA).

Aterfd studiebidrag frdn CSN

Skolan rapporterar till CSN nar elev studerar pa heltid igen, vilket innebar att elev har 100 %
ndrvaro under fyra sammanhallande veckor.

Utvardering av elevhalsoplan

Elevhdlsoplanen utvdrderas och uppdateras i juni.
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https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/gymnasieforordning-20102039_sfs-2010-2039
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Material

Lankar till skolans interna material

Anmadlan om krdnkande behandling

Drogpolicy fér Uddevalla Gvmnasieskola

Handlingsplan droger

Handlingsplan mot hot och vdld

Kommunikations- och systemmatris

Ordningsregler

Plan mot krankande behandling och skolans riktlinjer for arbetet mot diskriminering

Rutiner f6r personal pa Uddevalla gymnasieskola

Rutin for att fradmja ndrvaro och férebygga franvaro

Utrymningsplaner

Lankar till externt material

CSN ang skolfranvaro

FN:s allmdnna forklaring om de manskliga rdttigheterna

FN:s konvention om barnets rattigheter

Gymnasieférordningen (SFS 2010:2039)

Ldroplan, examensmal och gymnasiegemensamma dmnen fér gymnasieskola 2011

Offentlighets- och Sekretesslagen (SFS 2009:400)
Salamancadeklarationen

Skollagen (SFS 2010:800)

Skolverkets allmdnna rdd med kommentarer -Arbete med extra anpassningar, sdrskilt stéd och
atgardsprogram

Skolverkets material - Overgﬁngar inom och mellan skolor och skolformer
Vagledning for elevhdlsan
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https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://www.uddevalla.se/download/18.4bd770a51817ff14fcd1cbb0/1660218835242/Drogpolicy%20f%C3%B6r%20Uddevalla%20Gymnasieskola_2022.pdf
https://www.uddevalla.se/download/18.4bd770a51817ff14fcd1cbb1/1660218918090/Handlingsplan%20f%C3%B6r%20Uddevalla%20Gymnasieskola%20vid%20misstanke%20om%20droger_2022.pdf
https://www.uddevalla.se/download/18.4bd770a51817ff14fcd1cbad/1660218755314/Handlingsplan%20UG%20vid%20hot%20och%20v%C3%A5ld%20rev-2022.pdf
https://inblicken.uddevalla.se/min-forvaltning/forvaltningar/barn-och-utbildning/gymnasiet/gymnasiet/rutiner-for-personal.html
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://inblicken.uddevalla.se/min-forvaltning/forvaltningar/barn-och-utbildning/gymnasiet/gymnasiet/rutiner-for-personal.html
https://uddevalla.infocaption.com/4276.guide
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/ogiltig-franvaro-pa-gymnasiet---information-om-skolk.html
https://www.regeringen.se/contentassets/d6d5653029e14e338a4b86f5f4b34c6b/fns-konventioner-om-manskliga-rattigheter
https://www.regeringen.se/regeringens-politik/barnkonventionen-som-svensk-lag/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/gymnasieforordning-20102039_sfs-2010-2039
https://www.skolverket.se/undervisning/gymnasieskolan/laroplan-program-och-amnen-i-gymnasieskolan
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
http://www.unesco.se/wp-content/uploads/2013/08/Salamanca-deklarationen1.pdf
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/overgangar-inom-och-mellan-skolor-och-skolformer
https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/vagledning/2016-11-4.pdf
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Bilagor

Handlingsplan HBTQI

Gyvmnasieskolans kompensatoriska insatser

Rutin for prévning

Rutin for skolpsykologisk utredning
Rutin for dokumentation i Prorenata
Rutin for 6vergdangar - grundskola
Rutin for 6vergdngar - gymnasieskola
Checklista for extraordindr stodatgard

20



A e Uddevalla
Gymnasieskola

Handlingsplan HBTQI for Uddevalla gymnasieskolas elevhdlsoteam

Vision:

Elever inom Uddevalla Gymnasieskola ges inkluderande och stédjande miljoer utifran ett HBTQI - perspektiv som tillsammans med en trygg och

utvecklande skolgdng skapar en tro pa framtiden.

Utvecklingsomraden

Kommunikation
Social arbetsmiljo
Fysisk arbetsmiljo

Mal och insatser

Kunskap externt for skolpersonal och elever
Kunskap internt inom elevhdlsan

Utvecklingsomradet: Kunskap externt for skolpersonal och elever

Mal

Insats/er

Indikator

Tidsplan & ansvarig

Oka kunskap om HBTQ] hos all
skolpersonal och elever for att
forbdttra bemdtande

Enhetschef f6r elevhidlsan
informerar ledningsgrupp/rektorer
om HBTQI-handlingsplan

Avsitter tid pa ledningsgrupp och
laggs in i drshjulet (SKA)

april 2022
enhetschef for elevhilsan

21



JANNPA NS

Uddevalla
Gymnasieskola

Foreldsning av extern foreldsare for
all skolpersonal

Rektorer lyfter HBTQI-perspektiv
gallande bemétande pd APT 1
gang/lasar

HBTQI-perspektiv gdllande
bemotande lyfts pa
programrad/HSG i samband med
personalens APT

Ansokan till hilsopolitiska radet i

Tid for foreldasare planeras in och
bokas pa kompetensutvecklingsdag
for larare i september 2022

Omradet lyfts in i dagordningen

Omradet lyfts in i dagordningen 1
gang hostterminen och 1 gang
varterminen

Ansokan skickas in inom

maj 2022
enhetschef for elevhilsan

oktober 2022 och dterkommande
enhetschef for elevhalsan

november 2022 och mars 2023 och
aterkommande
enhetschef for elevhalsan

september 2022

Uddevalla kommun om medel for ansokningsperiod enhetschef for elevhdlsan
foreldsare som riktar sig till elever
(genomfors 2023)

Utvecklingsomradet: Kunskap internt inom elevhalsan

Mmal Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig

Hoéja kunskapsnivan hos all
elevhélsopersonal

HBTQI-omradet har en stdende
punkt pa elevhalsodag 1 gang/lasar

Avsatter tid pa elevhdlsodag

januari 2023 och aterkommande
enhetschef for elevhilsan
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Elevhalsopersonal som inte

Nyanstdllda anmaler sig till

20 september 2022

genomfort RFSL:s webbutbildning | webbutbildning enhetschef f6r elevhdlsan
genomfor utbildningen

Utvecklingsomrddet: Kommunikation

Mal Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig

Synliggdra gymnasieskolans
HBTQI-arbete utat

Uppdatera gymnasieskolans
hemsida med information om vart
HBTQI-arbete

Kontakt med webbansvarig tas

december 2022
enhetschef for elevhalsan

Utvecklingsomradet: Social arbetsmilj6

Mal

Insats/er

Indikator

Tidsplan & ansvarig

Medvetandegoéra elever pa faktorer
som paverkar elevernas sociala

Skolskoterska och skolkurator
genomfor

Planering paborjas

start 1dsaret 22/23 och
aterkommande
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arbetsmiljo utifrdn ett HBTQI-
perspektiv

Klassinformation/workshop i 1
klass pa VO och 1 Kklass pa BF

Klassinformation/workshop
genomfors

skolskéterska och kurator pa VO-
och BF-programmen

Utvecklingsomradet: Fysisk arbetsmiljo

Mal

Insats/er

Indikator

Tidsplan & ansvarig

Elever och skolpersonal méter en
inkluderande arbetsmiljo utifrdn
ett HBTQI-perspektiv

Uppdatera loggor pa
elevhidlsopersonalens arbetsrum
samt e-post

Fortsdtta att se over skyltning
utifran ett HBTQI-perspektiv

Fortsdtta uppdatera enkdter och
blanketter utifrdn ett HBTQI-
perspektiv

Flagga med prideflaggan pa utvalda
flaggdagar

Samtlig elevhdlsopersonal har
certifieringsloggan pa
arbetsrumsdorr och i e-post

Omraden/platser lyfts pa
elevhdlsans APT

Enkater/Blanketter som
uppdateras/skapas lyfts pa
elevhdlsans APT och i
ledningsgrupp

Kontakt med ansvarig chef for

vaktmastare tas

Kontakt med ansvarig chef for
biblioteket tas

sep 2022 HBTQI-arbetsgrupp

apr 2022
HBTQI-arbetsgrupp

start 1dsaret 22/23 och
aterkommande
HBTQI-arbetsgrupp

31 mar, 26 okt och om Uddevalla
Pride sker
Sara Scholdstrom

vecka 13 och 43
Sara Scholdstrom
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Biblioteken forstarker flaggdagarna
med att uppmarksamma omradet i
utstdllningsmonter

Forutsdttningar for fortsatt arbete med hbtqi-fragor:

Moment

Ansvarig - namn och roll i verksamheten

Hbtqi-gruppens moten

Frida Soffing, enhetschef for elevhdlsan

Informera 6vriga anstdllda om hbtqi-planen (datum & ansvarig)

sep 2022 och aterkommande
samtliga i HBTQI-arbetsgruppen

Lyfta hbtqi-fragor pa personalméte/arbetsplatstraffar

Frida Soffing, enhetschef f6r elevhdlsan

Kompetensutveckling

Frida Soffing, enhetschef f6r elevhdlsan

Kontaktperson for synpunkter fran anstallda och besokare/klienter/kunder

Frida Soffing, enhetschef f6r elevhdlsan

Riktlinjer och rutiner for att forhindra trakasserier (samtliga
diskrimineringsgrunder), sexuella trakasserier och repressalier.

Uddevalla gymnasieskolas samtliga rektorer
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Gymnasieskolans kompensatoriska insatser

Alla barn och elever i samtliga skolformer och i fritidshemmet ska ges den ledning och stimulans
som de behover i sitt lirande och sin personliga utveckling for att de utifrdn sina egna
forutsdttningar ska kunna utvecklas sa langt som mojligt enligt utbildningens mal. Elever som
till foljd av en funktionsnedséttning har svart att uppfylla de olika kunskapskrav eller kravnivaer
som finns ska ges stod som syftar till att sa langt som mdojligt motverka funktionsnedséttningens
konsekvenser. Elever som litt ndr de kunskapskrav som minst ska uppnds eller de kravnivaer
som giéller ska ges ledning och stimulans for att kunna na langre i sin kunskapsutveckling (SFS
2010:800, 3 kap. 2 §).

Utgangspunkter for kompensatoriska insatser pa vara nationella program ar att ordinarie
undervisning prdaglas av hog grad av ledning och stimulans for att mota elevers olikheter.
Bestammelser om stddinsatser for gymnasieskolan - extra anpassningar och sdrskilt stdd - finns
i skollagen (SFS 2010:800, 3 kap. 5-9 88) och i gymnasieférordningen (SFS 2010:2039, 9 kap.).

Foreliggande dokumentet beskriver gemensam struktur for kompensatoriska insatser inom
Uddevalla gymnasieskola. Rektor kan dven organisera for andra kompensatoriska insatser utover
det som sker gemensamt inom gymnasieskolans nationella program.

- Alla elever har tillgang och mojlighet att ta
del av extra lararstod och utdkad studietid
genom studiepass och studieverkstdder.

- Nagra elever ar i behov av extra anpassning
som innebdr att elev ges stod inom ramen for

. . - EXTRA
ordinarie undervisning samt att elev kan ANPASSNINGAR
uppmanas att ga pa studiepass eller till
studieverkstaden for extra pedagogiskt stod.
Elev kan sjalv bestamma vad hen ska arbeta LEDNING & STIMULANS
med eller s3 sker det i dialog med
undervisande ldrare alternativt mentor.

- Enstaka elever ar i behov av sdrskilt stod som
innebar att skolan efter genomford utredning av elevs behov av sdrskilt stdd gjort en
bedémning av hur elevs behov av sdrskilt stod kan tillgodoses. Stédet kan ges pa
studiepass eller i studieverkstaden och dtgardsprogrammet anger da pa vilket sitt elev ges
sarskilt stod. Sarskilt stod kan ocksa ske pa annat satt an med hjilp av studiepass eller

studieverkstad.
Studiepass Studiehandledning pa modersmalet
Studieverkstader Reducerat program
Omkurser Forlangd undervisning
Sarskilt utékad studietid Bilaga - Rutin f6r prévning
Lasdagar
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Studiepass

Alla elever har moéjlighet att gd pa studiepass med sina undervisande larare. Uppldgget varierar
utifran programstruktur och behov inom programmen men gemensamt for samtliga program ar
att varje elev har mojlighet att ga pa ett studiepass per vecka. Studiepasset ger eleverna
mojligheter till stod och ytterligare utmaningar i den aktuella kursen eller allmdnt studiestod och
hjalp med studieteknik.

Studieverkstader

I samtliga skolhus finns en studieverkstad. Studieverkstaden Social milj6
ar forlagd i skolhuien pa en plats som dr tillganglig for samspel A
samtliga elever utifran fysisk, social och pedagogisk larmiljo. >' T
Skolenhetens rektor ansvarar den inre organisationen av sina W\ Forutsittningar
. . o e . . for larande
elevers studiestod, daribland studieverkstdadernas .
verksamhet. I varje studieverkstad finns ldrare och » ’
specialpedagog, som ocksa trdffas regelbundet. Gemensamt  Fysiskmils
for skolhusens studieverkstdder ar:

A Utveckli
. veckling

Pedagogisk miljé
Tillgdnglighetsmodellen

enligt SPSM

mojlighet till drop-in vid haltimmar eller ldngre raster

att elever kan ges stdd i form av extra anpassningar

att elever kan ges stod i form av sarskilt stod

att ldrare inom matematik, svenska och engelska ar tillgangliga dagligen i
studieverkstaden

att andra dmnen erbjuds utifran behov som ar specifika fér skolhus och/eller program

2 2 )

2

Omkurser

Rétt att ga om en kurs innebdr att elev som inte ndtt minst ldgsta kunskapskrav i kurs har ratt
att ga om kursen EN gang. Elevs omgang av kurs dokumenteras i elevs individuella studieplan.
Om elev inte uppnar minst lagsta kunskapskrav efter genomférd omkurs kan elev, om det finns
sarskilda skdl, fa lov att ga om kursen ytterligare en gang (enligt beslut i atgardsprogram).
Organisering av omkurser sker bdde gemensamt inom gymnasieskolan men ocksa inom
skolhuset. Rektor har ocksd mdjlighet att utifran enskild elevs behov organisera sin inre
organisation for att mota elevers sdrskilda behov.

Sarskilt utokad studietid

Lovskola

Uddevalla gymnasieskola organiserar lovskola under flera av elevernas lov. Lovskolan ger elever
mojlighet till utokad undervisningstid i pagaende kurs eller mojlighet att ta igen missad
undervisning och uppgifter som inte genomforts. Syftet dr att elever ska ges ytterligare moéjlighet
till 6kad maluppfyllelse och 6ka andelen elever med gymnasieexamen arskurs 3. Enskilda elevers
behov av lovskola gors i samrad med specialpedagog pa programmet.

Eftermiddagskurser
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Uddevalla gymnasieskola organiserar for omkurser i form av eftermiddagskurser. Elever som inte
uppndtt minst lagsta kunskapskrav ldsaret innan har moéjlighet att 1dsa om kurs. Vilka kurser som
anordnas som omkurser bestdms av rektor pa respektive program alternativt gemensamt inom
skolhuset.

Programspecifika timplansforandringar

Rektor har mojlighet att gora timplansforandringar i de kurser som utgor stor utmaning for
flertal elever och dar maluppfyllelsen ar lingre dn Gvriga kurser. Behov av aktuella kurser
identifieras i och med uppféljningar inom det systematiska kvalitetsarbetet.

Lasdagar

Uddevalla gymnasieskola har tre ldsdagar per ldsar - en dag under hostterminen och tva dagar
under varterminen. Syftet med ldsdagarna &dr att forbattra studieresultat genom utdkad
undervisningstid samt arbete med trygghet och studiero.

Lasdagarna ar for samtliga elever - bade de i behov av stod for att utvecklas och de i behov av
utmaningar for att utvecklas ytterligare. Forstarkningen kan innebdra att elev far utokad
undervisningstid i pagdende kurs, majlighet att ta igen missad undervisning eller arbete med
trygghetsskapande aktiviteter. Lasdagarnas innehdll bestams inom rektorsenheten utifran
programspecifika behov.

Studiehandledning pa modersmalet

Studiehandledning pa modersmalet innebar att elev som &r i behov av studiehandledning ska fa
det pa sitt modersmal. Beslut om studiehandledning dokumenteras som extra anpassning i
Vklass. Inom Uddevalla gymnasieskola erbjuds studiehandledning pa modersmalet utifrdn behov
och spraklig kompetens.

Sarskilt stod - Reducerat program

Reducerat program innebdr att elev kan befrias fran undervisning i en eller flera kurser eller
gymnasiearbetet om elev visar patagliga studiesvarigheter som inte kan tillgodoses pa annat satt.
Innan reducering av program sker ska specialpedagog radgoras for att utreda vad
studiesvdrigheterna bestdr av och hur de bast kan tillgodoses genom olika typer av insatser.
Programmets studie- och yrkesvagledare ska ocksa vara delaktig i arbetet. Reducerat program
kan vara aktuellt om elev har svart att fokusera pa flera kurser samtidigt. For dessa elever kan
reducerat program underldtta maluppfyllelsen i andra kurser. Eleven ska sjalv vilja ldsa reducerat
program. Beslut om reducerat program dokumenteras i atgardsprogram.

Sarskilt stod - Forlangd undervisning

Forlangd undervisning innebdr att elevs utbildning kan foérlaggas pa langre tid an tre ar om elev
last reducerat program eller om det med hdnsyn till elevens forutsattningar finns sarskilda skal.
Forlangd undervisning kan innebdra att elev gdr om drskurs 1, 2 eller 3. Beslut om férlangd
undervisning dokumenteras i atgdardsprogram.
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Extraordindrt stod
Om sdrskilt stod inte dr tillrackligt for att tillgodose elevens behov av stddinsatser kan
extraordindrt stod vara aktuellt. Se Rutin for extraordindrt stodatgérd.
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Rutin for provning

Elev som erhallit betyget F i en kurs som ingar i den individuella studieplanen har rétt att ga om
kursen en gang (se omkurs ovan). Alternativt genomférs en provning pa kursen. Rutinen utgar
fran Skolverkets Allmdnna rdd om prévning.

Enligt direktiv fran Skolverket sker provning mot kunskapskravens alla delar. Prévningen gors
mot ett representativt urval av det centrala innehallet.

Ndr en elev har genomfort en provning ska ldraren vid betygssdttningen utnyttja all tillginglig
information om elevens kunskaper i forhallande till de nationella kunskapskraven och gora en
allsidig bedémning av dessa kunskaper, i enlighet med bestimmelserna om bedomning och
betygsdttning i laroplanen.

P3 Uddevalla gymnasieskola arbetar vi i samtliga kurser systematiskt med mal och innehall. Vid
en prévning ska eleven pa samma sdtt som vid en schemalagd kurs fa tydlig information om
kursens mal och innehall, samt hanvisning till Jamplig studielitteratur. Eleven ska ges mojlighet
att uppna samtliga kunskapskrav for kursen. Lararen bedomer om tidigare prestationer kan
anvandas i betygsunderlaget, dessa far dock inte sdnka ett betyg.

Anmalan till prévning:
1. Elev anmaler sig till provning via hemsidan; Provningar Uddevalla gymnasieskola -
Uddevalla kommun
2. Interna listor inom respektive skolhus som ldrare har sammanstallt utifran kurs, behov
och forfragan.

Genomfdrande av provning:

1. Elev som erhallit betyget F i en kurs, alternativt inte gatt kursen kan genomféra en
provning om kursen finns i elevs individuella studieplan.

2. Rektor utser provningsansvarig larare i dialog med medarbetare och amneslag.

3. Provande ldrare sdkerstdller att provningen omfattar kunskapskravens alla delar och
utgor ett representativt urval av det centrala innehallet.

4. Provningsansvarig larare kontaktar prévande elev och bokar in mote. Pa motet samtalar
elev och ldrare om mal och innehadll, prévningens genomforande samt lamplig
studielitteratur.

5. Lararen dr gentemot elev tydlig med vid vilket tillfalle eller vid vilka tillfdllen som
bedomningen av elevprestationerna kommer att genomforas.

6. Lararen informerar eleven om vilka examinationsformer som kommer att anvdndas. De
bér vara varierade. Det gar att anvinda samma examinationsformer som under den
schemalagda kursen.

7. Vid betygsdttningen anvander lararen all tillganglig information om elevens kunskaper i
forhallande till de nationella kunskapskraven. Det innebdr att prestationer som eleven
visat vid tidigare tillfdllen dn vid prévningen beaktas om lararen bedomer att de uppfyller
kunskaper som motsvarar nagon del eller ndgra delar av kunskapskravet. En tidigare
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bedomning far inte anvandas for att motivera ett lagre betyg efter prévningen, dn det som
skulle ha satts om denna information inte hade varit tillganglig.

8. For en person med funktionsvariation kan lararen behdva anpassa formerna for
provningen for att den provande ska fa mojlighet att visa sina kunskaper.
Undantagsbestimmelsen vid betygssdttning géller pa samma sdtt som vid betygssattning
efter genomgdngen kurs.

9. Om elev inte infinner sig vid planerade moéten/provningstillfallen anses provningen som
avbruten. Eleven dr valkommen att anmala sig till nasta provningstillfalle.

10. Provningsansvarig larare sdtter betyg enligt ordinarie rutin.

Vid provning i kurser med praktiska inslag kan studiepass vara lampliga att anvdnda for
genomforande.
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Rutin gallande orosanmalan till socialtjansten vid
misstanke att ett barn/ungdom pa nagot satt far illa

Information for dig som dr anmalningsskyldig enligt 14 kap. 1 § Socialtjdnstlagen.

Anstdllda pa vissa myndigheter och i vissa verksamheter som berér barn och unga (skola, hdlso-
och sjukvdrd och tandvard till exempel) dr skyldiga enligt lag att genast anmdla om de i sitt
arbete misstdnker att ett barn far illa.

Rektor, forskolechef, pedagoger och annan personal ska genast gora en anmadlan till
socialtjansten ndr de far kinnedom om eller misstanker missforhdllanden. Skyldigheten omfattar
barn under 18 ar och giller missférhallanden som antingen dr kopplade till barnets hemmiljé
eller barnets eget beteende. Det kan handla om misstanke om 6vergrepp, vanvard eller brister i
omsorgen i hemmet. Det kan ocksd handla om att barnet eller den unge har ett riskbeteende, till
exempel missbruk eller kriminalitet.

Anmadlningsskyldigheten i korthet

Du som ar anmadlningsskyldig ska genast anmadla till socialtjdnsten om du i din yrkesroll
misstdnker eller far kinnedom om att ett barn far illa. Du ar ocksa skyldig att lamna de uppgifter
som kan vara av betydelse for socialtjanstens utredning.

Nedan beskrivs processen for Uddevalla gymnasieskola:

Berord rektor bor informeras om orosanmalan utifran att rektor kan ha kinnedom om eventuellt
pagaende drende och/eller behandlingsarbete gillande elev.

e Orosanmadlan skapas enligt mall i Prorenata av rektor, kurator eller annan
elevhilsopersonal. Om ni 6nskar dterkoppling om anmadlan skriv d3 detta sa mottagare
inte missar att meddela.

e Anmadlan signeras i Prorenata av ber6rd rektor och blir diarieférd i Prorenata. Uppgift om
vilket socialtjanstkontor/kommun som ska motta anmalan ska finnas pa dokumentet.

e Anmialan till socialtjansten i Uddevalla kommun skrivs i e-tjansten pa uddevalla.se. Det
finns dven mojlighet att bifoga underlaget fran Prorenata (mallen i Prorenata ar uppbyggd
pa samma satt som e-tjansten for att underlitta arbetet).

e Orosanmadlan utanfor Uddevalla kommun skrivs vi ut och skickas med brev till aktuell
socialtjanst. Se till att ni har rdatt uppgifter om mottagande socialtjanst.
Obs - viktigt att det finns med sd anmélan kommer rétt!

Vad hiander sen?

Det ar naturligt att vilja veta vad som hdander med en anmadlan. Du kanske undrar om
socialtjansten kommer att agera, vad du som anmadlare har for ansvar och vad som hdander med
barnet efter att anmadlan dr gjord. Socialtjanstens verksamhet styrs av stark sekretess och de
madste alltid bedéma om de kan ldmna ut information om en person eller inte. Du kan normalt fa
veta att din anmadlan har tagits emot och av vem. Normalt kan du ocksd fa reda pa om
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socialtjansten har eller inte har inlett en utredning, alternativt om en utredning redan pagar. Om
socialtjansten bedomer att det dr 1ampligt utifran barnets bdsta kan de bjuda in dig till ett mote
med de som anmalan beror.

Socialsekreteraren tar kontakt med vardnadshavarna och informerar om innehdllet i anmadlan.
Socialsekreteraren kallar barnet/ungdomen och fordldrarna till ett mote. Socialsekreteraren gor
ddrefter en forhandsbedémning av férhdllandena och tar stallning till om en utredning behéver
goras.

Om socialtjansten inleder en utredning

Du som dr anmadlningsskyldig har ocksa uppgiftsskyldighet. Det innebdr att du dr skyldig att
lamna alla uppgifter som kan vara av betydelse i socialtjanstens utredning av ett barns behov av
skydd och stod.

Har du oro éver ett barn/ungdoms situation och funderar pd om det ir lige att gora en anmdélan?
Du kan alltid kontakta socialtjdnsten och fraga! I Uddevalla ringer du till familjekontoret: 0522~
69 68 00 och ber att fd prata med ndgon i mottag om fragor gillande orosanmdlan. Mer

information finns pa uddevalla.se.
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Rutin for skolpsykologisk utredning

En psykologutredning som sker inom Uddevalla gymnasieskola innebdar en bred
informationsinhdmtning och bedomning av elevens kapacitet och behov. Nar rektor beslutat om
att en psykologutredning ska goras, paborjas ett samarbete mellan psykolog och specialpedagog,
larare, ovrig skolpersonal, eleven samt hens foraldrar, som syftar till 6kad forstaelse av eleven
ur ett psykologiskt perspektiv. Fér mer information om arbetsgang se gemensam rutin.

Infor utredning
En psykologutredning foregas alltid av en pedagogisk utredning av elevens behov och innehaller
fragestallning infor skolpsykologisk utredning. Fragestdllningen ska ta sin utgangspunkt i att
soka strategier for att undanrdja hinder for elevens larande och utveckling. Foljande information
ska finnas i drendet som underlag infor att psykolog paborjar utredning:

ndrvaro

antagningspodng

overlamningsinformation fran grundskolan (om det finns)
dokumentation gallande maluppfyllelse

extra anpassningar

sarskilt st6d - utredning och atgardsprogram

Under utredning
Samtalet med elevens larare ar en viktig del av psykologutredningen. Den eller de larare som
kdnner eleven val ger aktuell information om nedanstdende omraden. Det &r inte alltid som alla
omraden ir relevanta, utan fokus ligger pa det som &r viktigast. Aven beskrivning av det som
fungerar bra ar viktig information. Psykologens samtal med larare innefattar f6ljande omraden:

skolbeteende (bade i och utanfor lektionssal)

utveckling (bade i kurser och personlig)

stodbehov och maende i skolan

féormaga att genomfora skolarbete (hemma och i skolan)

koncentration, uppmadrksamhet, problemskapande beteende och socialt samspel
samarbete med hemmet

Efter utredning
Atergivning av utredning syftar till att 6ka forstdelsen for elevens behov. Atergivning sker enligt
foljande upplagg:

e psykolog gar igenom utredningen och diskuterar lampliga insatser med elevhdlsoteamet
(obligatoriskt att specialpedagog deltar) och rektor i form av samradsatergivning

e skolpsykolog ansvarar for att utredningens resultat kan omsattas till atgarder i elevens
1armiljo och skolvardag

e ansvarig kontaktperson fran skolan dterger utredning till elevens mentorer och berérda
larare
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Rutin for 6vergangar - grundskola

Skollagen 3 kap. 12§ .
Léroplanen for grundskolan, forskoleklassen och fritidshemmet 2011, 2.5 Overgang och samverkan
Skolverkets allménna rad: Overgdngar mellan skolor och skolformer

Uddevalla gymnasieskola = UG
Uddevalla gymnasieskolas dvergangssamordnare = samordnare

Angivna datum géller for skolstart lisdret 25/26.

Om elev byter gymnasieskola innan uppropsdagen pa Uddevalla gymnasieskola ansvarar
grundskolan for att 6verlamning sker till mottagande gymnasieskola. Grundskolan kan kontakta
systemadministrat6r for Prorenata (PRN) for tillgang till elevakt for information om elev.

Period | Vad ska goras Ansvar
Nov-Dec | Overlimning gillande elever i behov av extraordinir stodatgird (t.ex. UG:s
sarskild undervisningsgrupp, flexgrupp, personaltdthet, elevassistent, overgdngssamordnare
tillganglighetsanpassad lokal, vissa hjdlpmedel) for att i ett tidigt skede kontaktar rektor och
kunna planera for eventuella insatser. specialpedagog pa
grundskolor och
Informationen avser: gymnasieskolor inom
UG:s upptagningsomrade
e utredning av elevs behov av sdrskilt stod
e  atgdrdsprogram Information limnas over
senast 21 feb 2025.
Jan-Mar Grundskolans mentorer har tidigt utvecklingssamtal med berorda elever f6r | Grundskolans rektor
att informera vardnadshavare om att 6verlamning kommer ske. alternativt
specialpedagog
Jan Sammanstillning av kommande behov 3k 1 pd UG. UG:s
overgdngssamordnare
Feb Sammanstallning av kommande behov 3k 1 férdelat pa program for att UG:s
tidigt informera programmets specialpedagog och rektor om kommande overgangssamordnare
behov.

35



AAa Uddevalla
Gymnasieskola
Feb-Maj Overlimning gillande elever som har: Avldmnande skola:
Grundskolans rektor
e individuella stodinsatser (specialpedagog,
o  extra anpassningar mentorer)
o sdrskilt stod
o extraordindrt stod Mottagande program:
e studiehandledning pa modersmalet och behov av tolk UG:s specialpedagoger
e  problematisk skolfranvaro dk 9
Sker via kommunens e-
Overlimningen omfattar ocksé information om elev riskerar att inte nd tjdnst
minst ldgsta kunskapskrav i ndgot/ndgra amnen. Aktuella dmnen ska anges
i 6verlamningsinformationen. Information limnas éver
senast 5 juni 2025.
For Uddevallas kommunala grundskolor ldggs 6verlaimningsdokumentet in i
PRN av grundskolan.
Personlig éverlimning mellan skolkuratorer. Overlimning gillande elever
Maj dar information om f6ljande ar relevant infér skolstart: UG:s samordnande
e  Kunskap som kan paverka klassplaceringar skolkurator bjuder in till
e  Elevers stodbehov for att sdkerstdlla tillganglig skolmiljo (lar-och | samtal
social miljo)
o  Samarbete med hemmet Avldmnande skola:
o  Hemforhallanden/Fritid Grundskolans
o  Socialtjanstanmadlan skolkuratorer samt ev
o Gemenskap/trivsel/kamrater socialpedagog
o  Begripligt sammanhang for eleven
o  Franvaro Mottagande skola:
o ANDTS UG:s skolkuratorer
o Behov av fortsatta samtal
o Attityder/normkritik/social formﬁga dVe[]é'mnjngeH sker efter
o Psykisk hdlsa preliminart
o  Eventuella diagnoser utifran ev behov eftergymnasialt antagningsbesked.
stod for studier/arbetsmarknad
o Tolkbehov Overgdngssamtal infor
o Tips fér goda samtal (stressboll, rita, visuellt stod, etc) skolstart lisdret 25/26
o  Samverkansinsatser (SIP, BUP, SOC, etc) sker i maj 2025
o  Skolsociala utredningar
o Annan relevant information
Maj-Jun Ansokningslistor tas fram fran Indra UG:s
overgdngssamordnare
Jun Personlig dverldmning av information gdllande elever som sokt till UG:s
gymnasieprogram eller som ska ldsa introduktionsprogrammet pa overgangssamordnare

Uddevalla gymnasieskola:

e  For elever folkbokforda i Uddevalla kommun ldamnas information
till ansvarig specialpedagog pa UG
e  For elever folkbokforda i Uddevalla kommun som &r i behov av

bjuder in till samtal

Grundskolans
rektor/specialpedagog
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extraordindrt stdd och soker till annan gymnasieskola dn UG ansvarar for overldamning
lamnas information till samordnande specialpedagog pa UG och avgér vilken personal
(som har ett uppfoljningsansvar for dessa elever) som dr aktuell att delta i
e  For elever ej folkbokforda i Uddevalla kommun lamnas overlimningen.
information till ansvarig specialpedagog pa UG Specialpedagog ska delta
e For elever som inte dr behoriga till nationella gymnasieprogram vid dvergangssamtalet.
men som kan komma att bli det (ex med hjdlp av kompletteringar
efter betygsdatum eller med hjdlp av sommarskola) ska Overgdngssamtal infor
6verldmning ske till introduktionsprogrammet samt det nationella | skolstart Iisaret 25/26
gymnasieprogram som elev sokt i férsta hand sker 16-17 juni 2025
Information som efterfragas dr exempelvis:
e fordjupad information gillande framgangsfaktorer i larmiljén och
elevens styrkor (utdver det som angetts i e-tjanst)
e stodinsatser (extra anpassningar, utredning, atgdrdsprogram
lamnas 6ver om det inte dr bifogat i e-tjdnst eller tillgangligt i
PRN)
e diagnoser (for att kunna hjdlpa eleven till ratt stod efter examen
fran ex. Forsdkringskassan och Arbetsférmedlingen)
e  problematisk skolfranvaro (inkl. utredning om den inte &r bifogad
i e-tjanst eller tillgdnglig i PRN)
relationer (negativa och positiva)
kritiska dmnen och situationer
IMV/IM - i vilka dmnen elev inte uppnatt minst ligsta
kunskapskrav
Aug Specialpedagoger pa UG gar igenom antagningslistor (som tas fram av UG:s | UG:s
studie- och yrkesvigledare och/eller 6vergangssamordnare) for att overgdngssamordnare
sdkerstdlla att relevant elevinformation kommer till ratt program. Métet kallar till méte
sker veckan innan elevstart. Motet sker 15 aug 2025
Skolskoterskor genomfér 6verlamningar utifrdn medicinskt perspektiv.
Avldmnande skola:
Skolkuratorer genomfor éverlimningar utifrdn psykosocialt perspektiv. Grundskolors och UG:s
Information som efterfragas av skolkuratorer dr exempelvis hur den sociala | skolskéterskor och
larmiljon fungerar for eleven (bade i relationerna med vuxna och skolkuratorer
jamnadriga). Det ar ocksa fordelaktigt om skolkurator far kinnedom om det
finns sarskilda skal for elev att ga i en specifik klass. I ovrigt ar det
grundskolans skolkuratorer som avgor vad som dr relevant for
gymnasieskolans skolkurator att kdnna till.
Aug/Sep Information ldmnas till berdrda ldrare. Programmets
elevhdlsoteam
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Sep Programmets specialpedagog informerar vid fordldramoéte ak 1 om Programmets
gymnasieskolans rutin fér 6vergangar och stodinsatser. specialpedagog
Se Rutin for overgangar - gymnasieskola for riktlinjer for éverlimning nir
elever byter program.
Oktober Utvirdering av 6vergangsprocess UG:s
overgdngssamordnare
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Rutin for 6vergangar - gymnasieskola

Skollagen 3 kap. 12§ B
Skolverkets allménna rad: Overgangar mellan skolor och skolformer

I borjan av ldsaret sker manga programbyten inom Uddevalla gymnasieskola (UG) samt till och
frdn Uddevalla gymnasieskola. For att minimera risken att viktig 6vergangsinformation gar
forlorad ansvarar programmets studie- och yrkesvagledare for att veckans programbyten tas upp
pa elevhdlsoteamsmotet. Elevhdlsan har gemensamt ansvar for att sdkerstdlla att relevant
information fors vidare till mottagande program/gymnasieskola.

Om elev byter gymnasieskola innan uppropsdagen pa Uddevalla gymnasieskola ansvarar
grundskolan for att overlimning sker till mottagande gymnasieskola. Infor uppropsdagen samlas
UG:s specialpedagoger for att gemensamt ga igenom antagningslistor for att sikerstdlla att
relevant overgangsinformation kommer till rdtt program.

Elev som byter program inom Uddevalla gymnasieskola - Ansvar Dokumentation
Vad ska goras

Nar elev byter program inom Uddevalla gymnasieskola (inkl. elever fran
IM) foljer dokumentation i Vklass och Prorenata (PRN) automatiskt.

For elever i behov av psykosociala stodinsatser behdver avlamnande Avldamnande

skolkurator uppmdrksamma mottagande skolkurator om elevens behov. skolkurator

For elever i behov av pedagogiska stodinsatser behdver avlimnande Avlamnande Gymnasieskolans
specialpedagog uppmdrksamma mottagande specialpedagog om elevens specialpedagog e-tjanst

behov via gymnasieskolans e-tjanst.

Information som efterfrdgas i e-tjansten &r:

- om elev haft stodinsatser (extra anpassning, sdrskilt stod som finns
dokumenterad i Vklass och/eller PRN)

- elevens styrkor och framgangsfaktorer i 1armiljon

- om elev haft problematisk skolfranvaro

Overgangsblanketten liggs in i PRN av avlimnande specialpedagog.

Om det finns behov av att sdrskilt upplysa mottagande skolskdterska om Avlamnande

medicinsk information ansvarar avlimnande skolskoterska for att detta skolskoterska

sker.

Elev som byter program till Uddevalla gymnasieskola - Ansvar Dokumentation
Vad ska goras
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Ndr elev byter program till Uddevalla gymnasieskola ansvarar avlimnande
skola for 6verlamningen. Uddevalla gymnasieskola erbjuder en e-tjdnst
for att underlitta 6vergangen. Link till formuléret kan skickas till
avlamnande skola.

Information som efterfrdgas i e-tjansten &r:

- utdrag fran betygskatalog samt omdémen i pagaende kurser

- information om elev riskerar att inte nd minst lagsta kunskapskrav i
nagon/nagra kurser, vilka anges i 6verlamningsinformationen

- individuella stodinsatser (extra anpassningar, sarskilt stod,
extraordinart stod)

- studiehandledning pd modersmalet

- problematisk skolfranvaro 3k 9 eller pa gymnasiet

Mottagande specialpedagog far information om 6verldmning via e-
tjansten och ansvarar for att lagga in 6vergangsblanketten i PRN.

Avlamnande skola

Mottagande
specialpedagog

Gymnasieskolans
e-tjanst

For tillgdng till e-
tjdnst kontakta
samordnande
specialpedagog/
overgangs-
samordnare FRSO

Elev som byter program fran Uddevalla gymnasieskola -
Vad ska goras

Ansvar

Dokumentation

Elev som deltagit pa uppropsdagen pa ett gymnasieprogram eller
introduktionsprogram anses ha pabérjat sin gymnasieutbildning pa UG.

Nir elev byter program fran Uddevalla gymnasieskola foljer inte
dokumentation i Vklass och Prorenata med automatiskt.

Studie- och yrkesvagledare ansvarar med stdd av skolans administratorer
for att 6verlamning av hittills uppnadda mal/omdémen lamnas 6ver till
mottagande skola.

Om elev varit i behov av olika stodinsatser (pedagogiska, psykosociala
eller medicinska):

Elev har varit i behov av stodinsatser och avlimnande specialpedagog
behdver uppmdrksamma mottagande specialpedagog om detta.
Information som efterfrdgas i e-tjansten &r:

- om elev haft stodinsatser (dokumentation gdllande aktuell och relevant
extra anpassning och/eller sarskilt stod ska bifogas i e-tjdnsten)

- elevens styrkor och framgangsfaktorer i 1armiljon

- om elev haft problematisk skolfranvaro

Elev har varit i behov av psykosociala stodinsatser och avlimnande
skolkurator behdver uppmdrksamma mottagande skolkurator om detta.

Om det finns behov av att sdrskilt upplysa mottagande skolskoterska om
medicinsk information ansvarar avlimnande skolskoterska for att detta
sker.

Avlamnande
studie- och
yrkesvagledare

Avlamnande
specialpedagog

Avlamnande
skolkurator

Avlamnande
skolskoterska

Gymnasieskolans
e-tjanst
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Rutin for extraordindr stodatgard

Riktlinjerna tillampas for elever som dr antagna och inskrivna i Uddevalla gymnasieskola -
oavsett elevs hemkommun. Riktlinjerna utgar fran skollagen, gymnasieférordningen och
Skolverkets stodmaterial som beskriver arbetet med tillaggsbelopp som enligt Skolverket kan
appliceras dven inom kommunen, med undantaget att beslut inte gar att 6verklaga. Daremot kan
atgardsprogrammet Overklagas men inte den interna resursférdelningen (enligt jurist JP
skolnet). Riktlinjerna syftar till att skapa likvardighet gdallande kompensatoriska insatser for
elever i behov av extraordinart stod oavsett elevs hemkommun och nationellt gymnasieprogram.
Likabehandling sker i form av individuell bedomning. Likvardighet i relation till Uddevalla
kommuns bedémning av tillaggsbeloppsansokningar fran fristaende gymnasieskola efterstravas
likasa.

Inom rektors budget ryms stodinsatser sasom extra anpassningar och sarskilt stéd, det vill sdga
anpassning av organisation och undervisning med hdnsyn till elevers olika behov och
forutsattningar. Dessa stodinsatser ska vara uttomda innan det dr aktuellt med extraordinar
stodatgard (dvs utredning och atgardsprogram ska tydligt visa att extra anpassningar och sarskilt
stdd inte dr tillrackligt stod for att mota elevens behov). Extraordinadrt stod ska vara omedelbart
kopplat till elev och elevs sédrskilt omfattande behov av extraordinér stodatgard for att kunna
fullgora sin gymnasieutbildning.

Checklista infor anmalan

Innan anmalan till EC elevhdlsa genomfors ska foljande ses over:
dokumentation av extra anpassningar finns i Vklass
omdomen i pagdende kurser finns i Vklass

individuell studieplan i Edlevo dr korrekt

utredning av elevs behov av sdrskilt stod finns i Prorenata
atgardsprogram finns i Prorenata
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https://www.skolverket.se/skolutveckling/leda-och-organisera-skolan/organisera-tidigt-stod-och-extra-anpassningar/ansoka-om-tillaggsbelopp
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