
 

ELEVHÄLSOPLAN  
UDDEVALLA GYMNASIESKOLA 

AGNEBERG 
SINCLAIR 

ÖSTRABO 1 
ÖSTRABO Y

Reviderad 2024-06-18 
Fastställd av ledningsgruppen 2023-06-20 

Gäller till 2025-08-01 



 

 

Innehållsförteckning 
Inledning 1 

Syfte 1 
Utvecklingsområden 1 
Skolans uppdrag 2 

Elevhälsans organisation 2 

Ansvarsområden 3 

Rektor 3 

Enhetschef för elevhälsan 4 

Specialpedagog 4 

Skolkurator 4 

Drogförebyggande samordnare 5 

Skolsköterska 5 

Studie- och yrkesvägledare 6 

Skolläkare 6 

Skolpsykolog 7 

Undervisande lärare 7 

Mentor 7 

Dokumentation 8 

Prorenata 8 

Vklass 8 

Edlevo 8 

Sekretess 9 

Gemensamma rutiner 9 

Övergång från grundskola 9 

Byte eller avbrott gymnasieprogram/utbildning 10 

Elever i behov av stödinsatser 10 

Rutin för att främja närvaro 13 

Rutin för att förebygga frånvaro 14 

Utvärdering av elevhälsoplan 17 

Material 18 

Länkar till skolans interna material 18 

Länkar till externt material 18 

Bilagor 19 

Handlingsplan HBTQI-omcertifiering för Uddevalla gymnasieskolas elevhälsoteam 20 

Gymnasieskolans kompensatoriska insatser 25 

Rutin för prövning 28 

Rutin gällande orosanmälan till socialtjänsten vid misstanke att ett barn/ungdom på något 
sätt far illa 30 

Rutin för skolpsykologisk utredning 32 

Rutin för övergångar - grundskola 33 

Rutin för övergångar - gymnasieskola 36 

Rutin för extraordinär stödåtgärd 38 



 

1 

Inledning 

Syfte 

Syftet med elevhälsoplanen är att beskriva elevhälsoarbetet inom Uddevalla Gymnasieskola. 
Elevhälsoarbetet skall främst bedrivas förebyggande och främja lärande och hälsa. Elevhälsans 
förebyggande arbete avser att minska risker för att elever hamnar i fysiska, psykiska, sociala och 
studiemässiga svårigheter utifrån identifierade riskfaktorer. Elevhälsans främjande arbete 
fokuserar på att öka elevernas fysiska, psykiska, sociala och studiemässiga välbefinnande. 

Uddevalla gymnasieskola har som övergripande mål att arbeta för högre måluppfyllelse samt att 
skapa trygghet och studiero för eleverna. Elevhälsans arbete syftar till att vara en del av detta 
arbete. Målsättningen för arbetet är att utveckla och fokusera på nedanstående områden inom 
elevhälsoarbetet tillsammans med enhetschef för elevhälsan, rektorer, elevhälsoteam och 
lärarlag: 

● Tillgängliga lärmiljöer 
● Stärka det fysiska, psykiska och sociala välbefinnandet 
● Stärka självkänslan hos eleven 

Utvecklingsområden 

Utvärdering - läsåret 2023/2024 

Under läsåret 2023/2024 har arbetet med att utveckla gemensam och likvärdig dokumentation i 
Prorenata fortsatt från tidigare läsår. Vår likvärdiga dokumentation är en ständigt pågående 
diskussion utifrån situationer som uppkommer under läsårets gång. En stor förändring som skett 
är att samtliga elevhälsoteamsmöten har gemensamma punkter som tas upp kontinuerligt under 
läsåret. Syftet med dessa gemensamma punkter är dels en likvärdighet i mötesstrukturen och 
dels att ha en systematik i uppföljning inom olika områden såsom särskilt stöd, närvaro och 
disciplinära åtgärder.  

Gällande samverkan med vårdcentraler kring elever med skolfrånvaro finns fortsatta funderingar 
på hur information om varför gymnasieskolan efterfrågar läkarintyg mottages av vårdcentraler. 

Elevhälsoarbetet har lagt stor vikt vid att arbeta med elevernas psykiska hälsa. Arbetet ske på 
olika sätt i processen - identifiera/upptäcka elever och ge dem stöd i skolan och vidare inom 
vården. Det sker genom hälsosamtalen, skolans arbete inom HBTQIA+ samt information till 
elever om våld i nära relationer och psykisk hälsa. Elevhälsans personal har också genomfört en 
utbildning i suicidprevention.  

Förebyggande arbetet inom området stödinsatser har pågått på våra enheter på lite olika sätt. Det 
framkommer i arbetet att det behövs en tydligare samverkan mellan rektorsenheterna för att 
uppnå bättre likvärdighet i arbetet.  
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Arbetet med att utarbeta planer för studie- och yrkesvägledning har inte haft den fart som 
önskats. Arbetet har genomförts på olika sätt inom rektorsenheterna utifrån förutsättningar som 
funnits.  

Områden - läsåret 2024/2025 

Varje år är områdena Trygghet och studiero samt Förbättrade studieresultat i fokus. För läsåret 
2024/2025 kommer elevhälsoteamens arbetet fokusera på följande områden: 

● Psykisk hälsa - Föreliggande läsår planera flera insatser för att främja elevers psykiska 
hälsa. Det finns en förvaltningsgemensam handlingsplan för psykisk hälsa vars insatser 
genomförs (se bilaga). Det planeras också ett arbete för att utveckla arbetet med Våld i 
nära relationer.  

● Stödinsatser - Skolan ska genomföra ett gemensamt arbeta för att tydliggöra våra 
kompensatoriska stödinsatser och i det arbetet också motivera våra elever att ta del av det 
stöd som erbjuds.  

● Närvarofrämjande arbete - Arbetet med skolans gemensamma rutin för att främja 
närvaro fortsätter. Arbetet behöver systematiseras ytterligare för ökad likvärdighet inom 
gymnasieskolan.  

● Likvärdig dokumentation i Prorenata - Fortsätta arbetet med likvärdig dokumentation 
genom granskning av elevakter och professionsspecifika dokumentmallar. För att 
utveckla arbetet skapas en arbetsgrupp för enbart PRN för gymnasiet.  

Skolans uppdrag 

Skolan har ett kompensatoriskt uppdrag vilket innebär att alla ungdomar skall ges goda 
förutsättningar för lärande och utveckling genom en god lärmiljö. Elevhälsan ska inom detta 
kompensatoriska uppdrag vara en del av att skapa miljöer som främjar elevers lärande, 
utveckling och hälsa. Lärmiljön skall utgå från en helhetssyn på hälsa, lärande och arbetsmiljö. 

För att skapa goda förutsättningar för alla elever i skolan, eftersträvas att eleverna ska vara 
delaktiga i sin utbildning samt att skolan ska ha en god kontakt med vårdnadshavare. Skolan 
samverkar också med övriga resurser i samhället när behov av övergripande samarbete uppstår. 

Elevhälsans organisation 

I skollagen (SFS 2010:800, 2 kap. 25§) framgår att elevhälsan ska omfatta medicinska, 
psykologiska, psykosociala och specialpedagogiska insatser. För att tillgodose detta ska det finnas 
tillgång till skolläkare, skolsköterska, psykolog, kurator och specialpedagog eller speciallärare. 

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
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Elevhälsan ska främst arbeta förebyggande och hälsofrämjande för att stödja elevernas 
utveckling mot utbildningens mål. 

Uddevalla Gymnasieskola består av fyra skolhus; Agneberg, Sinclair, Östrabo 1 och Östrabo Y med 
flertal rektorsenheter som alla har ett tillhörande elevhälsoteam med skolsköterska, skolkurator, 
specialpedagog och studie- och yrkesvägledare. Skolpsykolog och skolläkare är gemensam för 
hela Uddevalla gymnasieskola. 

Varje rektorsenhet innefattar, förutom ett elevhälsoteam, även 
lärarlag där mentorer för eleverna ingår. Lärarlaget är en viktig 
del i arbetet med att skapa miljöer som främjar elevers lärande, 
utveckling och hälsa, tillsammans med elevhälsoteamet. 
Mentor är den som har ansvar för en helhetsbild kring elevens 
gymnasiestudier. Eleven möter dagligen lärare inom lärarlaget 
genom undervisningen. Inom lärarlaget sker ett samarbete för 
att tillsammans utveckla undervisningen med fokus på lärande, 
utveckling och hälsa. Elevhälsoteamet finns till för alla elever 
och samarbetar med mentor och lärarlag kring enskilda elever, 
grupper/klasser eller hela program utifrån behov. 

Specialpedagogen är organi-
serad inom rektorsenheten 
för att skapa ett nära 
samarbete med lärarlaget 
med fokus på skolans 
kompensatoriska uppdrag. 
Skolkuratorer och skol-
sköterskor är organiserade 
inom enheten för elevhälsa 
med egen enhetschef. Studie- 
och yrkesvägledare är 
organiserade hos biträdande 
verksamhetschef. Skol-
kuratorer, skolsköterskor och 
studie- och yrkes-vägledare 
har placeringar i skolhus och 
program.  Tillsammans utgör 

Skolsköterskor 
Skolkuratorer 
Drogförebyggande 
samordnare 

Specialpedagoger 
Lärarlag 

Studie- och 
yrkesvägledare Skolläkare 

 

Enhetschef 
elevhälsa 

Rektorer 

Biträdande 
verksam- 
hetschef 

Verksam- 
hetschef 

EMI (MLA) 
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dessa professioner rektorsenhetens elevhälsoteam. Utöver dessa professioner samarbetar varje 
rektorsenhet vid behov med drogförebyggande samordnare, skolpsykolog och skolläkare.   

Ansvarsområden 

Rektor 

Det övergripande ansvaret för elevhälsoarbetet i skolan ligger hos rektorn. Varje rektorsenhet 
organiserar själv elevhälsoteamets arbete utifrån de behov som finns inom enheten. Tillsammans 
med övrig personal skall rektor planera och samordna undervisning, elevhälsoarbetet och SYV-
verksamheten så att elever som behöver hjälp och särskilt stöd erbjuds detta. Ett 
helhetsperspektiv gällande elevhälsoarbetet är en utgångspunkt för att eleven ska kunna ta del 
av de olika professionerna i elevhälsan. Rektor ansvarar också för att samverkan med samhället 
i övrigt sker när behov förekommer. Aktuella samverkanspartners kan exempelvis vara 
socialtjänst, polis, barn- och ungdomspsykiatrisk mottagning (BUP), vuxenpsykiatri och 
vårdcentral.  

Enhetschef för elevhälsan 

Enhetschefen för elevhälsan har ett övergripande ansvar för samordna både främjande och 
förebyggande arbete som ska vara gemensamt för alla skolhus. I uppdraget ingår bland annat: 

● att organisera för samarbete inom och mellan professionsgrupperna i elevhälsan 
● att skapa och bibehålla samarbete mellan grundskolor och gymnasieskolan gällande 

elevhälsoarbete 
● att skapa gemensamma rutiner för olika delar av elevhälsans arbete 
● att ansvara för gemensam fortbildning för professioner inom elevhälsan 
● fördelning av extraordinärt stöd 

Specialpedagog 

Specialpedagog tillför specialpedagogisk kompetens till skolan. Utgångspunkten för arbetet är 
bland annat skollagen samt Skolverkets allmänna råd. Specialpedagogens huvudsakliga uppgift 
är att arbeta för att skapa en tillgänglig lärmiljö som tillgodoser elevernas behov med elevens 
bästa i fokus. Specialpedagogens arbetsuppgifter är bland annat: 

● stöd till lärare och rektor för att skapa en tillgänglig lärmiljö samt ett övergripande ansvar 
tillsammans med rektor att identifiera, analysera och utveckla elevers lärmiljö 

● pedagogiska utredningar (kartläggning och pedagogisk bedömning/analys) på 
organisations-, grupp- och individnivå, för bedömning av elevers behov av särskilt stöd 
och eventuellt behov av fördjupad utredning  
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● kvalificerad samtalspartner till rektor i pedagogiska frågor 
● kvalificerad samtalspartner till lärare/lärarlag i pedagogiska frågor 
● kvalificerad samtalspartner till elev och vårdnadshavare 
● samverkan med rektor, övriga professioner i elevhälsan samt pedagogisk personal 
● samverka med förstelärare gällande systematiskt kvalitetsarbete 
● mottagare av överlämningar från grundskolan om elevers behov och därefter förbereda 

lärare och annan relevant personal på nya elevers behov och hur dessa kan tillgodoses i 
gymnasieskolans lärmiljöer 

● att ha insikt i och följa aktuell forskning- och utvecklingsarbete utifrån vetenskaplig 
grund och beprövad erfarenhet 

Skolkurator 

Skolkurator tillför psykosocial kompetens till skolan och är sakkunnig när det gäller socialt arbete 
och sociallagstiftning. Skolkuratorns huvudsakliga uppgift är att samtala med elever, 
vårdnadshavare samt lärare för att främja elevers lärande och utveckling. I det skolsociala arbetet 
ingår att skapa möjlighet till förändring och utveckling utifrån en helhetssyn, både i det enskilda 
elevarbetet och i det övergripande förebyggande arbetet. Skolkurator främjar måluppfyllelsen 
genom samarbete och samverkan inom och utom organisationen. 

Skolkuratorns arbetsuppgifter är bland annat: 

● genomförande av stöd-, motivations-, kris- och konfliktsamtal med grupper, enskilda 
elever och vårdnadshavare 

● kartläggning och bedömning av elevens levnadssituation utifrån ett psykosocialt 
perspektiv 

● att ge stöd och konsultation till skolpersonal 
● samverkan med samhällets resurser och företräder eleven gentemot exempelvis 

socialtjänst, psykiatri, habilitering, polis, ungdomsmottagning 
● att vara rektor behjälplig vid orosanmälan till socialtjänsten 

Drogförebyggande samordnare 

Drogförebyggande samordnare är sakkunnig i det drogförebyggande arbetet på gymnasiet men 
även i kommunen. Drogförebyggarens huvudsakliga uppgift är att möta elever, vårdnadshavare 
samt skolpersonal för att förebygga droganvändning samt vara ett stöd vid misstanke om 
drogbruk. I det förebyggande arbetet ingår att förmedla kunskap utifrån forskning och beprövad 
erfarenhet, både i det enskilda elevarbetet och i det övergripande förebyggande arbetet. Det finns 
en rutin för vad som gäller vid drogtestning av elever och för elevens medgivande  samt en 
blankett som alla elever på Uddevalla gymnasieskola ombeds fylla i vid starten av sin 
gymnasietid. Drogförebyggarens arbetsuppgifter är bland annat: 

● droginfo i årskurs 1 (tillsammans med skolkuratorer och/eller skolsköterska) 
● uppdatera policy- och handlingsplaner gällande droger, hot och våld (se Interna länkar) 
● att vara behjälplig i utbildning av elevskyddsombud 
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● samverka med friskolorna och övriga förvaltningar, polisen, BUP, UMO, Kompassen 
öppenvårdsmottagning m.fl. och delta i kommunens drog- och våldsförebyggande arbete 
såsom MBU (Människan bakom uniformen), SIG (Sociala insatsgruppen) och andra 
samverkansformer 

Skolsköterska 

I elevhälsan ingår både skolsköterska och skolläkare. Den viktigaste arbetsuppgiften för 
elevhälsans medicinska insats (EMI) är att främja en god hälsa och psykosocial arbetsmiljö för 
elever. Elevhälsans medicinska insats är en del av samhällets insatser för barn, ungdom och 
familjer och ingår som en integrerad del av samhällets hälsovårdsprogram. Elevhälsans 
medicinska insats kan ses som elevernas företagshälsovård. Den skall främst vara förebyggande 
och omfatta hälsobesök i form av hälsokontroller, hälsosamtal, enkla sjukvårdsinsatser och vara 
den medicinska delen av skolans elevhälsa.  

Utgångspunkten för allt arbete är förutom skolans egna styrdokument Hälso- och sjukvårdslagen 
(SFS 2017:30) och Arbetsmiljölagen (SFS 2019:614). EMI-journaler hanteras, bevaras och 
arkiveras enligt riktlinjer (HSLF-FS 2016:40). Information om elev som är relevant för övriga 
elevhälsan, som inte omfattas av skolsköterskans sekretess, skrivs in i elevens elevakt.  

Skolsköterskans arbetsuppgifter är bland annat: 

● hälsokontroller enligt skollagen, kommunalt basprogram samt Hälso- och sjukvårdslagen 
● enklare sjukvård, skolrelaterade undersökningar och provtagningar samt vid behov 

hänvisa vidare 
● hälsosamtal som stärker elevens självkänsla, stimulerar till egna medvetna val och 

egenvård 
● hälsoupplysning för att öka elevens kunskap och medvetenhet om risk- och friskfaktorer 
● vaccinationer enligt Socialstyrelsen fastställt nationellt program 
● läkarkontakter 
● att verka för att smittskyddslag och lokala riktlinjer följs 
● organisera och medverka vid läkarmottagning 
● att vara delaktig i kommunens drogförebyggande verksamhet 
● arbetet dokumenteras i EMI-journalen (Elevhälsans Medicinska Insatser) i Prorenata 

Studie- och yrkesvägledare 

Enligt skollagen är studie- och yrkesvägledning en rättighet för alla elever. För att skolan ska 
kunna stödja varje elev är det viktigt att eleverna erbjuds professionella vägledningssamtal, där 
eleven får möjlighet att reflektera över sig själv och sin valprocess, samt får stöd att gå vidare i 
den. Studie- och yrkesvägledarens arbetsuppgifter är bland annat: 

● vägledning till enskilda elever och grupper 
● information i olika sammanhang när det gäller studier, yrken och arbetsliv 
● samtal med elever om nuvarande och framtida utbildnings- och yrkesval 

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/halso--och-sjukvardslag_sfs-2017-30
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arbetsmiljolag-19771160_sfs-1977-1160
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arbetsmiljolag-19771160_sfs-1977-1160
https://www.socialstyrelsen.se/regler-och-riktlinjer/foreskrifter-och-allmanna-rad/
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● motivationshöjande och klarläggande samtal, där man hittar nya perspektiv på sig själv 
och sina möjligheter, hjälp med att formulera konkreta och uppnåeliga mål samt en plan 
för hur målen ska nås 

● att vidga elevens perspektiv som en del av det kompensatoriska uppdraget för skolan, det 
vill säga att sträva efter att uppväga skillnader i elevens förutsättningar att förstå och 
tillgodogöra sig sin utbildning 

Skolläkare 

Skolläkaren skall vara ett stöd för elever inom elevhälsans uppdrag och ge vägledning i 
medicinska frågeställningar. Skolläkarens arbetsuppgifter är bland annat att: 

● att tillföra medicinsk kompetens på organisations-, grupp- och individnivå 
● att genomföra mottagningsbesök efter att skolsköterska identifierat behov kopplat till 

skolrelaterad problematik 
● att genomföra den medicinska bedömningen vid frågeställning om intellektuell 

funktionsnedsättning 
● att svara på medicinska frågeställningar som uppstår i samband med praktikperioder eller 

kommande yrkesval 
● att göra medicinska bedömningar inom skolläkarens uppdrag och vid behov remittera 

vidare 
● att skriva lämplighetsintyg för högre behörighet för körkort för elever på Fordons- och 

transportprogrammet 

Skolpsykolog 

Skolpsykolog arbetar på uppdrag av rektor och i samverkan med elevhälsoteamet. Gällande 
samarbete mellan skola och skolpsykolog finns en arbetsgång i bilaga Rutin för skolpsykologisk 
utredning. Skolpsykologens arbetsuppgifter är bland annat: 

● bedöma och i förekommande fall utreda elever vars svårigheter uppmärksammats i skolan 
eller i kontakten med elevhälsan 

● lämna rekommendationer för anpassning av den pedagogiska situationen efter vad som 
framkommit vid bedömning eller utredning (i samråd med specialpedagog) 

● handledning av skolpersonal 
● vara en del av skolans främjande och förebyggande arbete 
● vid behov remittera elev till vidare utredning/behandling/vård vid lämplig instans utanför 

skolan 
● samverka med aktuella instanser utanför skolan 

Undervisande lärare 

Undervisande lärare ansvarar för följande utifrån ett elevhälsoperspektiv: 



 

8 

● anpassning av lärmiljön utifrån elevers behov 
● informerar skyndsamt mentor vid studieproblematik, oro kring hälsa samt upprepad 

frånvaro för att tidigt kunna stödja eleven i fortsatt skolarbete 
● dokumentation i Vklass 

○ elevens resultat på enskilda uppgifter utifrån kursens kunskapskrav och 
måluppfyllelse/bristande måluppfyllelse samt kommunicerar detta med elev 

○ registrerar frånvaro vid lektionsstart (sker i Edlevo) 
○ extra anpassningar och överenskommelser med elev vid behov 

Mentor 

Alla elever i skolan har rätt till en mentor som följer elevens kunskapsutveckling och 
studiesituation i sin helhet (SFS 2010:800, 15 kap. 19a§). Att vara mentor innebär att: 

● ha huvudansvaret för sina elever i skolan genom att: 
○ ha välkomstsamtal med ny elev snarast, dock senast inom en månad  

(detta gäller även nya elever som kommer under år 2 och 3) 
○ gå igenom skolans handlingsplaner och regler 
○ gå igenom elevens studieplan så den är korrekt 
○ kontrollera och korrigera registrerad frånvaro en gång i veckan inför veckans 

mentorstid 
○ förbereda, delta i och dokumentera möten med elev 

● tidigt samverka med rektor och elevhälsan gällande: 
○ bristande måluppfyllelse och eventuella stödinsatser (specialpedagog) 
○ frånvaro (skolkurator och/eller skolsköterska) 
○ oro kring hälsa (skolsköterska och/eller skolkurator) 
○ CSN-varning inför indragning av studiemedel (skolkurator och/eller skolsköterska 

och rektor) 
○ övergångsinformation som sedan förs vidare till undervisande lärare 

(specialpedagog) 
○ eventuella ändringar av studieplan (SYV) 
○ drogförebyggare vid misstanke om droganvändning (rektor, skolkurator och 

drogförebyggare) 

● samverkan med hemmet gällande 
○ frånvaro genom att kontakta vårdnadshavare vid ogiltig frånvaro och vid behov 

informera om  eventuella konsekvenser för skolsituationen och familjesituationen 
(t.ex. att andra bidrag som familjen har kan påverkas) 

○ föräldramöten år 1 
○ att vårdnadshavare registrerar e-postadress och/eller mobiltelefonnummer i 

Vklass alternativt registrerar mentor vårdnadshavares kontaktuppgifter 
○ erbjuda elev och vårdnadshavare utvecklingssamtal en gång per termin 

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
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Dokumentation 
Alla professioner i elevhälsan dokumenterar arbetet med elever i journalsystemet Prorenata 

(PRN). I elevakten kan rektor följa arbetet som pågår kring en elev. Lärare och elevhälsa 
dokumenterar i lärplattformen Vklass. Det finns också en kommunikations- och systemmatris 
för vilket program som ska användas för olika typer av dokumentation.  

Prorenata 

Alla professioner inom elevhälsan samt rektor har tillgång till journalsystemet PRN. Riktlinje för 
dokumentation i PRN är att rektor ska kunna följa elevhälsans arbetet gällande elev. 
Dokumentationen ser olika ut för professionerna i elevhälsan, vilket specificeras i materialet 
Rutin för likvärdig dokumentation i Prorenata.  

Vklass 

Rektor, elevhälsa och lärare har tillgång till skolans lärplattform Vklass. Lärare dokumenterar 
elevernas måluppfyllelse i respektive kurser. Mentor har möjlighet till en överblick av klassens  
måluppfyllelse.  

Edlevo 

Rektor, elevhälsa och lärare har tillgång till skolans lärplattform Edlevo. Lärare dokumenterar 
elevernas närvaro/frånvaro varje dag. Mentor har möjlighet till en överblick av klassens närvaro. 
I Edlevo registreras även elevernas kursbetyg. 

Sekretess 

Offentlighets- och sekretesslagens (SFS 2019:400) syfte är att skydda den enskildes integritet. 
En menprövning (om det är till skada för elev) görs av rektor i samråd med elevhälsan inför beslut 
om utlämnande av elevers handlingar. 

En del uppgifter i skolan är offentliga som t.ex. elevernas betyg, resultat på skriftliga prov, 
närvaro och frånvaro. Dock kan alla uppgifter som rör en elevs personliga förhållanden 
sekretessbeläggas. Ett dokument kan innehålla både offentliga och sekretessbelagda uppgifter. 

Den del av elevhälsan som tidigare benämndes skolhälsovården heter idag elevhälsans 
medicinska insats (EMI). I förhållande till övriga funktioner inom elevhälsan har EMI en starkare 
sekretess och får inte lämna ut uppgifter om elev utan samtycke från elev. Det innebär att man 
elevs samtycke kan uppgifter lämnas ut till annan funktion inom elevhälsan samt särskild 
elevstödjande verksamhet inom samma myndighet om det krävs för att elev ska gå särskilt stöd. 
motsvarar dagens skolhälsovård ska vara självständig i förhållande till resten av elevhälsan. 

https://inblicken.uddevalla.se/min-forvaltning/forvaltningar/barn-och-utbildning/gymnasiet/gymnasiet/rutiner-for-personal.html
https://uddevalla.infocaption.com/2599.guide?pageNumber=1
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
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Starkare sekretess gäller också inom den del av elevhälsan som rör uppgifter hos kurator och 
psykolog. För specialpedagoger och studie- och yrkesvägledare gäller svag sekretess, det vill säga 
sekretessen gäller bara om man kan anta att eleven eller någon anhörig till eleven lider men om 
uppgiften lämnas ut. 

Gemensamma rutiner 

Övergång från grundskola 

Inför skolstart sker överlämningar från grundskolan till gymnasieskolan via specialpedagog, 
skolkurator och skolsköterska enligt Rutin för övergångar - grundskola. 

● Pedagogisk överlämning - För specialpedagoger sker överlämning av aktuella elever 
under vårterminen. Överlämning av skriftlig dokumentation sker med hjälp av 
kommunens e-tjänsten. Detta möjliggör för kranskommuner och fristående grundskolor 
att i ett tidigt skede säkert lämna över relevant information till gymnasieskolan. Även 
Uddevallas kommunala grundskolor använder e-tjänsten för att informera kommande 
specialpedagog om att det finns dokumentation gällande eleven i Prorenata. Denna 
överlämningsprocess sker mellan januari och maj. I juni sker överlämningar genom ett 
personligt möte mellan grundskolans specialpedagoger och gymnasieskolans 
specialpedagoger.  

● Psykosocial överlämning - För skolkuratorer sker överlämning i augusti genom ett 
personligt möte mellan grundskolans skolkuratorer och gymnasieskolans skolkuratorer 
för de elever som är aktuella. 

● Medicinsk överlämning - För skolsköterskor sker överlämning i augusti genom ett 
personligt möte mellan grundskolans och gymnasieskolans skolsköterskor. Vid 
överlämningen ges medicinsk rapport och transport av journal sker automatiskt vid 
Prorenata från grundskolor i Uddevalla kommun. Kranskommuner och fristående 
grundskolor lämnar över journal i pappersformat om detta finns samt digitalt om 
kompabilitet är möjligt. Medgivande till journalöverlämning ska finnas om sistnämnd 
överlämning ska ske. 

Byte eller avbrott gymnasieprogram/utbildning 

Innan studieavbrott eller byte av utbildning sker bör samråd med rektor och elevhälsoteamet ske 
för att undersöka alternativen för eleven. Vägledningssamtal med SYV ska erbjudas. Om det inte 
finns annan utbildning planerad ska SYV skall SYV kontakta KAA (kommunala 
aktivitetsansvaret). 

I början av läsåret är det flera elever som byter program och detta är en kritisk situation gällande 
övergångar då det finns risk att information förloras på vägen. SYV har en nyckelroll i denna 
process. För att minimera risken att viktig övergångsinformation går förlorad ansvarar 
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programmets studie- och yrkesvägledare för att veckans programbyten tas upp på 
elevhälsoteamsmötet.  

Elevhälsan har sedan ett gemensamt ansvar för att säkerställa att relevant information förs 
vidare till mottagande program/gymnasieskola. Se Rutin för övergångar - gymnasieskola. 
Skolsköterska, skolkurator och specialpedagog lämnar över information enligt följande:  

● För skolsköterskor lämnas journal över samt vid behov sker även telefonkontakt eller 
personligt möte för överlämning. Vid byte till gymnasieskola i annan kommun skickas 
kopia på journal samt rapport efter att rekvisition om medgivande från elev inkommit 
från aktuell skola.  

● För skolkuratorer sker överlämning vid behov via telefonkontakt alternativt personligt 
möte. 

● För specialpedagoger sker överlämning av elever i behov av stödinsatser genom 
användning av kommunens e-tjänsten samt eventuell telefonkontakt alternativt 
personligt möte.  

Elever i behov av stödinsatser 

Enligt skollagen (SFS 2010:800, 3 kap. 2§, 3§, 6-9§) ska alla elever ges den ledning och stimulans 
som de behöver i sitt lärande och sin personliga utveckling, för att de utifrån sina egna 
förutsättningar ska kunna utvecklas så långt som möjligt enligt utbildningens mål. Detta är det 
arbete som lärare genomför dagligen i elevernas lärmiljöer.  

Gymnasieskolan utgår från Skolverkets allmänna råd gällande extra anpassningar, särskilt stöd 
och åtgärdsprogram i arbetet med elever i behov av stödinsatser vilket beskrivs nedan. Varje 
rektorsenhet är dock unik och det praktiska arbetet kring eleverna kan se olika ut, därför ansvarar 
varje rektorsenhet och/eller skolhus för sin lokala rutin för hur arbetet sker på de olika 
programmen. Gemensamt mål för alla rektorsenheter är att utveckla tillgängliga lärmiljöer för 
alla elever.  

Extra anpassningar 

Extra anpassningar ses som en individinriktad stödinsats för elever som är i behov av stöd som 
är möjlig att ge inom ramen för elevens ordinarie undervisning. Extra anpassningar behöver inget 
rektorsbeslut för att genomföras. 

Extra anpassningar dokumenteras i Vklass. De kopplas inte till specifik kurs, dels för att 
anpassningarna ska ges med utgångspunkt i elevens utbildning som helhet, dels för ett kollegialt 
lärande i lärarlaget så att alla undervisande lärare kan ta del av de extra anpassningarna i Vklass. 
Specialpedagog kan vara stöd till lärare i utformningen av lämpliga extra anpassningar. Exempel 
på extra anpassningar är: 

● överenskommelser med eleven om lämpliga arbetssätt och läromedel 
● alternativa redovisnings-/undervisningsformer 

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
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● hjälpa eleven att planera och strukturera skolarbetet 
● ge eleven extra tydliga instruktioner eller stöd för att sätta igång arbetet 
● ledning i att förstå texter, förklaring av ett arbetsområde 

Om extra anpassningar inte är tillräckliga för att eleven ska utvecklas mot minst lägsta 
kunskapskrav kan ytterligare eller andra anpassningar vara relevanta, därför är det viktigt att 
anpassningarna utvärderas. Om det visar sig att anpassningarna fortfarande inte är tillräckliga 
behöver mentor anmäla till rektor att eleven är i behov av särskilt stöd. Varje rektorsenhet 
ansvarar för rutin för hur anmälan om bristande måluppfyllelse genomförs inom respektive 
rektorsenhet.  

Särskilt stöd 

När anmälan inkommit till rektor tar rektor beslut, med stöd av elevhälsoteamet, om vem som 
ska genomföra utredningen. Under utredningen ska samråd ske med elevhälsan, om det inte är 
uppenbart obehövligt. 

Utredningens första del utgörs av en kartläggning av elevens skolsituation på organisations-, 
grupp- och individnivå. Elevens och vårdnadshavarens synpunkter bör också framkomma i 
utredningen, då eleven själv bör ses som expert på sin egen situation. Andra delen av utredningen 
består av en pedagogisk bedömning som innebär en analys av elevens behov av särskilt stöd. 
Fokus ligger på att analysera hur skolan kan anpassa lärmiljöer för att skapa förutsättningar för 
elevens lärande utifrån elevens behov. 

Utredningen utgör underlag för rektors beslut om särskilt stöd och om åtgärdsprogram ska 
utarbetas eller t.ex. om extra anpassningar bedöms som tillräckligt. Om eleven inte anses vara i 
behov av särskilt stöd beskrivs hur eventuellt behov av stödinsatser kan ske med hjälp av 
förändringar i lärmiljön genom t.ex. organisationsförändringar eller extra anpassningar. 

Om utredningen visar att eleven är i behov av särskilt stöd utarbetas ett åtgärdsprogram. Eleven 
och elevens vårdnadshavare ska ges möjlighet att delta när ett åtgärdsprogram utarbetas. Av 
åtgärdsprogrammet ska elevens behov av särskilt stöd framgå. Det ska också framgå vilka 
åtgärder som kopplas till elevens behov samt dess omfattning och vem som är ansvarig för 
åtgärden.  

I gymnasieförordningen (SFS 2010:2039, 9 kap. 1-7§, 9§)  tydliggörs stödåtgärder specifika för 
gymnasieskolan: 

● Rätt att gå om en kurs en gång om gymnasieelev inte nått minst lägsta kunskapskrav 
● Individuellt anpassat program som innebär att gymnasieelev kan avvika från ett nationellt 

programs kurser om särskilda skäl förefaller 
● Reducerat program innebär att gymnasieelev kan befrias från undervisning i en eller flera 

kurser, eller gymnasiearbetet, om eleven önskar det och har påtagliga studiesvårigheter 
som inte kan lösas på något annat sätt (åtgärdsprogram krävs) 

● Studiehandledning på modersmålet som innebär att den gymnasieelev som behöver 
studiehandledning ska få det 

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/gymnasieforordning-20102039_sfs-2010-2039
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● Förlängd undervisning som innebär att utbildningen kan förläggas på längre tid än tre år 
om det finns särskilda skäl eller om elev läst reducerat program 

Ovanstående stödåtgärder beslutas av rektor. 

Om utredningen visar att eleven inte är i behov av särskilt stöd utarbetas inget åtgärdsprogram. 
Ett beslut om att inte utarbeta åtgärdsprogram tas av rektor. Utredningen ska bifogas beslutet 
om att inte utarbeta åtgärdsprogram. 

När åtgärdsprogrammet utvärderas kan det resultera i olika alternativ: 

● åtgärderna fungerar bra och ska fortsätta utan förändringar - ny utvärdering planeras in 
● åtgärderna fungerar bra men behöver fortsätta under längre tid än vad som tidigare 

beslutats - rektor fattar beslut om nytt åtgärdsprogram som ersätter tidigare 
åtgärdsprogram 

● åtgärderna revideras för att bättre passa elevens behov – eventuellt behöver en ny 
utredning göras, rektor fattar beslut om ett nytt åtgärdsprogram som ersätter tidigare 
åtgärdsprogram 

○ om särskilt stöd inte anses tillräckligt kan det finnas behov av extraordinär 
stödinsats, se Rutin för extraordinär stödåtgärd 

● åtgärderna behövs inte längre – rektor fattar beslut om avslut av åtgärdsprogram 

Följande beslut kan överklagas till Skolväsendets överklagandenämnd av elev över 16 år och/eller 
vårdnadshavare: 

● beslut att utarbeta åtgärdsprogram 
● beslut att inte utarbeta åtgärdsprogram 
● beslut att avsluta av åtgärdsprogram 

Handläggning av överklagande 

  

https://inblicken.uddevalla.se/download/18.1a647d7114488430463b8e1/1395153457390/%C3%96verklagan-Skolv%C3%A4sendets%20%C3%B6verklaganden%C3%A4mnd.pdf
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Rutin för att främja närvaro 

Övergångar mellan skolor: Arbetet med att främja skolnärvaro börjar redan vid övergången från 
grundskola till gymnasieskola. I överlämningar från grundskolan får gymnasieskolan 
information om elevs behov i lärmiljön. Dessa behov är utgångspunkt för arbetet med att skapa 
god lärmiljö för alla elever. Gymnasieskolan får också information om elev hamnat i svårigheter 
gällande närvaron i grundskolan, vilket är viktig information för gymnasieskolan för att snabbt 
identifiera elever som behöver tidig uppföljning gällande närvaro. 

Föräldramöte: Vid föräldramöte uppmanar mentorer att vårdnadshavare registrerar 
kontaktuppgifter (mobiltelefonnummer, e-postadress) i Vklass och Edlevo för att säkerställa att 
vårdnadshavare får information om eventuell missad undervisning. Mentor kontrollerar att detta 
sker och kan också vara behjälplig i att uppdatera kontaktuppgifter om det behövs.  

Närvarorapportering: Undervisande lärare ansvarar för korrekt närvarorapportering av lektion i 
Edlevo, vilket är avgörande i arbetet med att främja närvaro och eventuell missad 
undervisningstid. Om lektionen sker i halvklass/gruppvis (exempelvis vid seminarium, muntliga 
redovisning) ska lärare rapportera “Undantag” för de elever som inte planerats deltaga på enskild 
lektion. Det finns olika kategorier av frånvaro att välja mellan i Edlevo vilket tydliggörs senare i 
rutinen.  

Mentorsuppdrag: I arbetet med att främja närvaro har mentor en roll som en person som elev 
bör ha en god och förtroendefull relation till. Förutom en god relation behöver mentor kontrollera 
sina elevers närvaro i Edlevo varje vecka och reagera på frånvaro.  

  

 

NÄRVAROFRÄMJANDE ARBETE RIKTAT TILL ALLA ELEVER 
Kontinuerligt arbete för att skapa förtroendefulla relationer, trygg skolmiljö och god lärmiljö  

Samtal med elever om vikten av närvaro och  

konsekvenser av missad undervisning i relation till måluppfyllelse 
Mentor följer upp elevers närvaro varje vecka och  

kontaktar elev och vårdnadshavare om elev är frånvarande 
Samverkan mellan lärare och elevhälsoteam 

Skolans rutiner för övergång från grundskolan, handlingsplan mot kränkande behandling  

och diskriminering samt skolans ordningsregler 

FÖREBYGGANDE INSATSER RIKTADE TILL NÅGRA ELEVER 
Enkel sammanställning av orsak till elevs frånvaro 

Tidiga insatser för att öka elevs närvaro krävs 

ÅTGÄRDANDE INSATSER RIKTADE TILL FÅ ELEVER 
Fördjupad kartläggning av elevs frånvaro  

Insatser för att få elev tillbaka till skolan krävs 
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Rutin för att förebygga frånvaro 

Frånvarotrappa: Uddevalla gymnasieskola har en gemensam frånvarorutin som synliggörs i 
frånvarotrappan. Syftet är att skapa en enhetlighet mellan rektorsenheter för en likvärdighet för 
eleverna på Uddevalla gymnasieskola. Frånvaro innebär missad undervisningstid vilket är 
utgångspunkten med vårt förebyggande arbete gällande frånvaro. Om en elev är frånvarande 10 
% under läsåret innebär det att eleven missat en månads undervisningstid.  

Utredning: Rektor har skyldighet att utreda upprepad och längre frånvaro, såväl giltig som ogiltig 
(SFS 2010:800, 15 kap. 16§). Omfattande frånvaro är en varningssignal om att en elev riskerar att 
inte klara av sin utbildning. Det är viktigt att utreda orsaker till frånvaro så att elev kan få det 
stöd som behövs för att uppnå utbildningsmålen. Utredningens omfattning och form bör avgöras 
i det enskilda fallet men det är viktigt med dokumentation och uppföljning. Om det finns behov 
av att göra fler utredningar, t.ex. behov av särskilt stöd eller kränkande behandling, är det bra 
om dessa samordnas i en utredning. Huvudmannen ansvarar för att skolenheten och rektorn får 
förutsättningar att uppmärksamma och utreda elevers frånvaro.  

Studiestöd/CSN: Skolan ska rapportera till CSN (Centrala studiestödsnämnden) om elev inte 
studerar på heltid och då stoppas utbetalningen av studiestöd. Om elev åter studerar på heltid 
(100 % närvaro under minst fyra sammanhängande veckor) meddelar skolan CSN och studiestöd 
utbetalas igen. Mentor fyller i underlag för rapport till CSN inför rektors beslut. För mer 
information om studiestöd läs “Information till mentor - CSN”. 
 
Edlevo - giltig, ogiltig frånvaro eller undantag: Det är skolan som avgör om elevs frånvaro anses 
giltig eller ogiltig. Att frånvaron är anmäld behöver inte betyda att det är giltig frånvaro. Giltig 
frånvaro anses vara ledighet beviljad av skolan eller sjukdomsrelaterad frånvaro som styrks av 
intyg från vården. Om närvaro/frånvaro är felaktigt rapporterad ändrar mentor dessa uppgifter. 
I Edlevo kan även Sen ankomst anges om elev kommer efter att lektionen börjat.  
 

Giltig frånvaro Ogiltig frånvaro Undantag 

● kör- och kunskapsprov för 
körkort (efter beviljad ledighet) 

● riskutbildning för körkort  
(efter beviljad ledighet) 

● läkarbesök 
● tandläkarbesök 
● besök på ungdomsmottagning 
● sjukskrivning som intygas 

genom intyg från vården 
● enstaka sjukfrånvaro 
● beviljad ledighet  

(av mentor eller rektor) 
● dödsfall i familj, begravning  

● körlektioner 
● skolk 
● obeviljad ledighet 
● sjukfrånvaro som ej intygas 

genom intyg från vården 
● förvärvsarbete 
● sen ankomst 
● veterinärbesök, sjuka djur 
● uteblir från del av lektion 
● tolkuppdrag för 

familjemedlemmar 
● ta hand om familjemedlemmar 

hemma 

● besök hos elevhälsan 
● deltagande i programråd, HSG 

och liknande 
● studiebesök 
● studieresor 
● seminarium eller liknande där 

elev inte deltar 
● skuggning 

 

 
Intyg från vården: Om frånvaro är sjukdomsrelaterad efterfrågas intyg från vården (se 
Informationsblad till vården). Mentor tar kontakt med programmets skolsköterska för att i 
samråd med skolsköterskan efterfråga intyg från vården. Intyget från vården ska vara antingen 

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://journal.prorenata.se/contactform/uddevalla-kom/underlag_for_csn-rapport/
https://docs.google.com/document/d/18_xHK2F0q80RH9Nd84tonneD5f5T1GYjKJMo7X1o3R4/preview
https://docs.google.com/document/d/1hjZojKx_25mxEg4KbI-tjEAcctz15zEg2kArz0aHQno/preview
https://docs.google.com/document/d/1fU1rG6KTD_lA94xqc5V5k1LWAXCIPW_3Zv_EGVVGO54/preview
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en läsbar kopia av original i pappersformat eller utdrag från journal som visas upp för 
skolsköterskan.  
 
Om frånvaron inte kan styrkas av intyg från vården registreras all frånvaro som ogiltig (även om 
den är anmäld) från det datum när intyg från vården efterfrågats av mentor. 
 
Detta gäller även när elev har besök inom vården. För att säkerställa att elev har besök inom 
vården är det bra om kallelse kan visas för mentor. 

Frånvarotrappa 

Enkel sammanställning av orsaker till elevs frånvaro 

 

Låg frånvaro 

När elev är frånvarande från lektion får vårdnadshavare push-notis i Edlevo-appen angående 
frånvaron (om vårdnadshavare laddat ner appen). Om vårdnadshavare inte laddat ner Edlevo-
appen kan SMS skickas om vårdnadshavarens mobilnummer finns inlagt i Edlevo. Notisen 
skickas när lärare registrerat och bekräftat sin lektion och om frånvaron markeras som ogiltig.   
 
Om elev går i årskurs 1, nyligen bytt mentor eller tidigare haft problematisk frånvaro ska mentor 
kontakta vårdnadshavare vid ogiltig frånvaro. Samtalet syftar till att tidigt uppmärksamma 
vårdnadshavare om elevs frånvaro och missade undervisningstid.  
 

LÅNGVARIG FRÅNVARO 

upp till 100 % frånvaro  

inom 30 dagar 

 Elev riskerar utskrivning 

OMFATTANDE FRÅNVARO 

mer än 25 % frånvaro  

inom 30 dagar 

 EHT genomför fördjupad kartläggning 

SYSTEMATISK FRÅNVARO 

4 timmar eller mer   

inom 30 dagar 

 

MENTOR genomför enkel sammanställning av 

elevs frånvaro 
CSN-rapport lämnas till rektor 
Intyg från vården efterfrågas  

STRÖFRÅNVARO 

upp till 4 timmar  

inom 30 dagar 

 
MENTOR kontaktar vårdnadshavare/myndig elev  
Varning dokumenteras i Vklass 

LÅG FRÅNVARO  

Automatiskt meddelande i Edlevo vid 

frånvaro samt att MENTOR kontaktar 

vårdnadshavare/myndig elev vid behov 

https://docs.google.com/document/d/1KtuG8_nrQQ_Vv8Om19llRBlSOpoXe6AbdB_iLSegj4Y/preview
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Ströfrånvaro 

Elevs frånvaro fortsätter och mentor kontaktar elev och vårdnadshavare för att ta reda på orsaker 
till elevs missade undervisningstid. Mentor informerar skriftligen om konsekvenserna av missad 
undervisning genom att dela ut “Information till elev och vårdnadshavare om konsekvenser av 
missad undervisningstid”. Informationsbladet finns också tillgängligt i Vklass om mentor önskar 
lägga in informationen i elevs elevlogg (se manual).  
 
Samtalet dokumenteras som en frånvarovarning i Vklass (se manual). Varningen anger att 
rapport kan komma att skickas till CSN vilket kan leda till indraget studiestöd om frånvaron 
fortsätter. Mentor följer upp frånvaron efter 2 veckor.  

 

Systematisk frånvaro 

Tidigare samtal med elev och vårdnadshavare har inte hjälpt och den missade undervisningstiden 
fortsätter. Eleven anses nu ha en problematisk skolfrånvaro och mentor genomför enkel 
sammanställning av orsaker till elevs frånvaro (se manual) som dokumenteras i Vklass. Fokus i 
sammanställningen är faktorer som har med skolan att göra, identifiering av mönster i frånvaro 
samt hur elev uppfattar skolmiljön. Planering framåt syftar på insatser som ska öka elevs 
närvaro.  
 
Om det framkommer att elev varit frånvarande på grund av sjukdom tar mentor kontakt med 
programmets skolsköterska för att i samråd med skolsköterskan efterfråga intyg från vården (se 
ovan för mer information).  
 
Om frånvaron inte kan styrkas av intyg från vården registreras all frånvaro som ogiltig från det 
datum när intyg från vården efterfrågats av mentor. Frånvaron ändras tillbaka till giltig om intyg 
från vården inkommer. Om intyg från vården inte inkommer inom 2 veckor lämnar mentor 
underlag till rektor som beslutar om rapport till CSN (se manual). 
 
Vid behov kontaktar mentor programmets rektor och elevhälsoteam enligt rektorsenhetens rutin 
för kontakt med elevhälsan. 

 

Omfattande frånvaro 

Eleven har konstaterad problematisk frånvaro och missar stor del av undervisningstiden. Mentor 
och elevhälsopersonal, utsedd av rektor, kallar elev och eventuellt vårdnadshavare för ett möte 
för att genomföra fördjupad kartläggning av elevs frånvaro (se manual). Den fördjupade 
kartläggningen kan även upprättas i samband med att rektor och elevhälsopersonal kallar elev 
och vårdnadshavare till samtal. Kartläggningen dokumenteras i Prorenata (om kartläggning sker 
med pappersformulär skannas formuläret in i elevakt i efterhand). Beroende på vad 
kartläggningen visar kan det också bli aktuellt med kontakt med externa myndigheter såsom 
socialtjänsten, vården eller liknande.  

https://docs.google.com/document/d/1FYR6wr8HIWWJbFaY8q52roMfxtLADFoK-0ZPbxtb1Ik/preview
https://docs.google.com/document/d/1FYR6wr8HIWWJbFaY8q52roMfxtLADFoK-0ZPbxtb1Ik/preview
https://docs.google.com/document/d/1J-CphC-IzIHwRhJRAG99qfjXyzjIMyRPAGzet3SXXGM/preview
https://docs.google.com/document/d/18jZurs9Ch3BqgKhNzTIIHi1loRZ6wfGPxZ-N58zgkqo/preview
https://docs.google.com/document/d/1KtuG8_nrQQ_Vv8Om19llRBlSOpoXe6AbdB_iLSegj4Y/preview
https://docs.google.com/document/d/1KtuG8_nrQQ_Vv8Om19llRBlSOpoXe6AbdB_iLSegj4Y/preview
https://docs.google.com/document/d/1rsORPKIbwA_c4cRirCkSojCBakXiE9e6VzOwxLMXiRw/preview
https://journal.prorenata.se/contactform/uddevalla-kom/underlag_for_csn-rapport/
https://docs.google.com/document/d/1GEhaWnGRsTreGMY-Kq10pFm5pmvsTYEiI_CtSqNI5vQ/preview
https://docs.google.com/document/d/1dwsecAc71trd9ZkJXuqctiUsSwzZHu-Mxn2iOu0dhcc/preview
https://docs.google.com/document/u/0/d/1aKfz8Vd6VsOLJY_9m_6JfOockfrPurljDusxgHE1Nhw/preview
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Mentor fortsätter arbeta med elev och vårdnadshavare utifrån planeringen som gjorts baserat på 
kartläggningen. Det är viktigt i detta sammanhang att elev blir sedd och saknad. 
  

Långvarig frånvaro 

Om en elev i gymnasieskolan uteblir från utbildningen under mer än en månad i följd, utan att 
det beror på sjukdom (styrkt av intyg från vården) eller beviljad ledighet, ska eleven anses ha 
avslutat utbildningen (SFS 2010:2039, 12 kap. 4§). Om det finns synnerliga skäl får rektor besluta 
att eleven inte ska anses ha avslutat utbildningen.  
 
Innan utskrivning ska samtal med studie- och yrkesvägledare (SYV) erbjudas. Om elev är under 
20 år ska rektorsenhetens SYV genomföra en överlämning till hemkommunens kommunala 
aktivitetsansvar (KAA).  
 

Återfå studiebidrag från CSN 

Skolan rapporterar till CSN när elev studerar på heltid igen, vilket innebär att elev har 100 % 
närvaro under fyra sammanhållande veckor.  

Utvärdering av elevhälsoplan 
Elevhälsoplanen utvärderas och uppdateras i juni. 

  

https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/gymnasieforordning-20102039_sfs-2010-2039
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Material 

Länkar till skolans interna material 

Anmälan om kränkande behandling 

Drogpolicy för Uddevalla Gymnasieskola 

Handlingsplan droger 

Handlingsplan mot hot och våld  

Kommunikations- och systemmatris 

Ordningsregler 

Plan mot kränkande behandling och skolans riktlinjer för arbetet mot diskriminering 

Rutiner för personal på Uddevalla gymnasieskola 

Rutin för att främja närvaro och förebygga frånvaro 

Utrymningsplaner 

Länkar till externt material 

CSN ang skolfrånvaro 

FN:s allmänna förklaring om de mänskliga rättigheterna 

FN:s konvention om barnets rättigheter 

Gymnasieförordningen (SFS 2010:2039) 

Läroplan, examensmål och gymnasiegemensamma ämnen för gymnasieskola 2011 

Offentlighets- och Sekretesslagen (SFS 2009:400) 

Salamancadeklarationen 

Skollagen (SFS 2010:800) 

Skolverkets allmänna råd med kommentarer -Arbete med extra anpassningar, särskilt stöd och 
åtgärdsprogram  

Skolverkets material - Övergångar inom och mellan skolor och skolformer 

Vägledning för elevhälsan 

https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://www.uddevalla.se/download/18.4bd770a51817ff14fcd1cbb0/1660218835242/Drogpolicy%20f%C3%B6r%20Uddevalla%20Gymnasieskola_2022.pdf
https://www.uddevalla.se/download/18.4bd770a51817ff14fcd1cbb1/1660218918090/Handlingsplan%20f%C3%B6r%20Uddevalla%20Gymnasieskola%20vid%20misstanke%20om%20droger_2022.pdf
https://www.uddevalla.se/download/18.4bd770a51817ff14fcd1cbad/1660218755314/Handlingsplan%20UG%20vid%20hot%20och%20v%C3%A5ld%20rev-2022.pdf
https://inblicken.uddevalla.se/min-forvaltning/forvaltningar/barn-och-utbildning/gymnasiet/gymnasiet/rutiner-for-personal.html
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://inblicken.uddevalla.se/min-forvaltning/forvaltningar/barn-och-utbildning/gymnasiet/gymnasiet/rutiner-for-personal.html
https://uddevalla.infocaption.com/4276.guide
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/handlingsplaner.html
https://www.csn.se/om-nagot-hander-eller-andras/ogiltig-franvaro-pa-gymnasiet---information-om-skolk.html
https://www.regeringen.se/contentassets/d6d5653029e14e338a4b86f5f4b34c6b/fns-konventioner-om-manskliga-rattigheter
https://www.regeringen.se/regeringens-politik/barnkonventionen-som-svensk-lag/
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/gymnasieforordning-20102039_sfs-2010-2039
https://www.skolverket.se/undervisning/gymnasieskolan/laroplan-program-och-amnen-i-gymnasieskolan
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
http://www.unesco.se/wp-content/uploads/2013/08/Salamanca-deklarationen1.pdf
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/skollag-2010800_sfs-2010-800
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2022/kommentarer-till-allmanna-rad-for-arbete-med-extra-anpassningar-sarskilt-stod-och-atgardsprogram
https://www.skolverket.se/skolutveckling/inspiration-och-stod-i-arbetet/stod-i-arbetet/overgangar-inom-och-mellan-skolor-och-skolformer
https://www.socialstyrelsen.se/globalassets/sharepoint-dokument/artikelkatalog/vagledning/2016-11-4.pdf
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Bilagor 
Handlingsplan HBTQI 

Gymnasieskolans kompensatoriska insatser 

Rutin för prövning 

Rutin för skolpsykologisk utredning 

Rutin för dokumentation i Prorenata 

Rutin för övergångar - grundskola 

Rutin för övergångar - gymnasieskola 

Checklista för extraordinär stödåtgärd  
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Handlingsplan HBTQI för Uddevalla gymnasieskolas elevhälsoteam 
 
Vision:  
Elever inom Uddevalla Gymnasieskola ges inkluderande och stödjande miljöer utifrån ett HBTQI-perspektiv som tillsammans med en trygg och 
utvecklande skolgång skapar en tro på framtiden. 

Utvecklingsområden  
 

● Kunskap externt för skolpersonal och elever 
● Kunskap internt inom elevhälsan 
● Kommunikation 
● Social arbetsmiljö 
● Fysisk arbetsmiljö 

Mål och insatser 
  

Utvecklingsområdet: Kunskap externt för skolpersonal och elever 

Mål Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig 

Öka kunskap om HBTQI hos all 
skolpersonal och elever för att 
förbättra bemötande 

Enhetschef för elevhälsan 
informerar ledningsgrupp/rektorer 
om HBTQI-handlingsplan 

Avsätter tid på ledningsgrupp och 
läggs in i årshjulet (SKA) 
 

april 2022 
enhetschef för elevhälsan 
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Föreläsning av extern föreläsare för 
all skolpersonal 
 
 
 
Rektorer lyfter HBTQI-perspektiv 
gällande bemötande på APT 1 
gång/läsår 
 
HBTQI-perspektiv gällande 
bemötande lyfts på 
programråd/HSG i samband med 
personalens APT 
 
Ansökan till hälsopolitiska rådet i 
Uddevalla kommun om medel för 
föreläsare som riktar sig till elever 
(genomförs 2023) 

 
Tid för föreläsare planeras in och 
bokas på kompetensutvecklingsdag 
för lärare i september 2022 
 
 
Området lyfts in i dagordningen 
 
 
 
Området lyfts in i dagordningen 1 
gång höstterminen och 1 gång 
vårterminen 
 
 
Ansökan skickas in inom 
ansökningsperiod 
 
 

 
 
maj 2022 
enhetschef för elevhälsan 
 
 
oktober 2022 och återkommande 
enhetschef för elevhälsan 
 
 
november 2022 och mars 2023 och 
återkommande 
enhetschef för elevhälsan 
 
 
september 2022 
enhetschef för elevhälsan 

  

Utvecklingsområdet: Kunskap internt inom elevhälsan 

Mål Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig 

Höja kunskapsnivån hos all 
elevhälsopersonal 

HBTQI-området har en stående 
punkt på elevhälsodag 1 gång/läsår 

Avsätter tid på elevhälsodag 
 

januari 2023 och återkommande 
enhetschef för elevhälsan 
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Elevhälsopersonal som inte 
genomfört RFSL:s webbutbildning 
genomför utbildningen 

 
Nyanställda anmäler sig till 
webbutbildning 

 
20 september 2022 
enhetschef för elevhälsan 

  

 

Utvecklingsområdet: Kommunikation 

Mål Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig 

Synliggöra gymnasieskolans 
HBTQI-arbete utåt  

Uppdatera gymnasieskolans 
hemsida med information om vårt 
HBTQI-arbete 

Kontakt med webbansvarig tas 
 
 
 

december 2022 
enhetschef för elevhälsan 
 

  

Utvecklingsområdet: Social arbetsmiljö 

Mål Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig 

Medvetandegöra elever på faktorer 
som påverkar elevernas sociala 

Skolsköterska och skolkurator 
genomför 

Planering påbörjas 
 

start läsåret 22/23 och 
återkommande 
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arbetsmiljö utifrån ett HBTQI-
perspektiv 

klassinformation/workshop i 1 
klass på VO och 1 klass på BF 
 

Klassinformation/workshop 
genomförs 

skolsköterska och kurator på VO- 
och BF-programmen 

  

Utvecklingsområdet: Fysisk arbetsmiljö 

Mål Insats/er Indikator Tidsplan & ansvarig 

Elever och skolpersonal möter en 
inkluderande arbetsmiljö utifrån 
ett HBTQI-perspektiv 

Uppdatera loggor på 
elevhälsopersonalens arbetsrum 
samt e-post 
 
Fortsätta att se över skyltning 
utifrån ett HBTQI-perspektiv 
 
Fortsätta uppdatera enkäter och 
blanketter utifrån ett HBTQI-
perspektiv 
 
 
Flagga med prideflaggan på utvalda 
flaggdagar 
 
 

Samtlig elevhälsopersonal har 
certifieringsloggan på 
arbetsrumsdörr och i e-post 
 
Områden/platser lyfts på 
elevhälsans APT 
 
Enkäter/Blanketter som 
uppdateras/skapas lyfts på 
elevhälsans APT och i 
ledningsgrupp 
 
Kontakt med ansvarig chef för 
vaktmästare tas 
 
 
Kontakt med ansvarig chef för 
biblioteket tas 

sep 2022 HBTQI-arbetsgrupp 
 
 
 
apr 2022 
HBTQI-arbetsgrupp 
 
start läsåret 22/23 och 
återkommande 
HBTQI-arbetsgrupp 
 
 
31 mar, 26 okt och om Uddevalla 
Pride sker 
Sara Schöldström 
 
vecka 13 och 43  
Sara Schöldström 
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Biblioteken förstärker flaggdagarna 
med att uppmärksamma området i 
utställningsmonter 

  

  

Förutsättningar för fortsatt arbete med hbtqi-frågor:  
  

Moment Ansvarig - namn och roll i verksamheten 
  

Hbtqi-gruppens möten Frida Söffing, enhetschef för elevhälsan 

Informera övriga anställda om hbtqi-planen (datum & ansvarig) sep 2022 och återkommande  
samtliga i HBTQI-arbetsgruppen 

Lyfta hbtqi-frågor på personalmöte/arbetsplatsträffar Frida Söffing, enhetschef för elevhälsan 

Kompetensutveckling  Frida Söffing, enhetschef för elevhälsan 

Kontaktperson för synpunkter från anställda och besökare/klienter/kunder Frida Söffing, enhetschef för elevhälsan 

Riktlinjer och rutiner för att förhindra trakasserier (samtliga 
diskrimineringsgrunder), sexuella trakasserier och repressalier.  

Uddevalla gymnasieskolas samtliga rektorer 
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Gymnasieskolans kompensatoriska insatser 
Alla barn och elever i samtliga skolformer och i fritidshemmet ska ges den ledning och stimulans 
som de behöver i sitt lärande och sin personliga utveckling för att de utifrån sina egna 
förutsättningar ska kunna utvecklas så långt som möjligt enligt utbildningens mål. Elever som 
till följd av en funktionsnedsättning har svårt att uppfylla de olika kunskapskrav eller kravnivåer 
som finns ska ges stöd som syftar till att så långt som möjligt motverka funktionsnedsättningens 
konsekvenser. Elever som lätt når de kunskapskrav som minst ska uppnås eller de kravnivåer 
som gäller ska ges ledning och stimulans för att kunna nå längre i sin kunskapsutveckling (SFS 
2010:800, 3 kap. 2 §).  
 
Utgångspunkter för kompensatoriska insatser på våra nationella program är att ordinarie 
undervisning präglas av hög grad av ledning och stimulans för att möta elevers olikheter. 
Bestämmelser om stödinsatser för gymnasieskolan - extra anpassningar och särskilt stöd - finns 
i skollagen (SFS 2010:800, 3 kap. 5-9 §§) och i gymnasieförordningen (SFS 2010:2039, 9 kap.). 
 
Föreliggande dokumentet beskriver gemensam struktur för kompensatoriska insatser inom 
Uddevalla gymnasieskola. Rektor kan även organisera för andra kompensatoriska insatser utöver 
det som sker gemensamt inom gymnasieskolans nationella program.  
 

➔ Alla elever har tillgång och möjlighet att ta 
del av extra lärarstöd och utökad studietid 
genom studiepass och studieverkstäder.  

➔ Några elever är i behov av extra anpassning 
som innebär att elev ges stöd inom ramen för 
ordinarie undervisning samt att elev kan 
uppmanas att gå på studiepass eller till 
studieverkstaden för extra pedagogiskt stöd. 
Elev kan själv bestämma vad hen ska arbeta 
med eller så sker det i dialog med 
undervisande lärare alternativt mentor. 

➔ Enstaka elever är i behov av särskilt stöd som 
innebär att skolan efter genomförd utredning av elevs behov av särskilt stöd gjort en 
bedömning av hur elevs behov av särskilt stöd kan tillgodoses. Stödet kan ges på 
studiepass eller i studieverkstaden och åtgärdsprogrammet anger då på vilket sätt elev ges 
särskilt stöd. Särskilt stöd kan också ske på annat sätt än med hjälp av studiepass eller 
studieverkstad.  

 
Studiepass 
Studieverkstäder 
Omkurser 
Särskilt utökad studietid 
Läsdagar 

Studiehandledning på modersmålet 
Reducerat program  
Förlängd undervisning 
Bilaga - Rutin för prövning

 

 
LEDNING & STIMULANS 

SÄRSKILT  
STÖD 

EXTRA  
ANPASSNINGAR 

https://docs.google.com/document/d/1t2T_lyfETbTHFug_Fe2FZkClWmt6jbxW4CdAl3gFPf8/edit#heading=h.lx5pmabvdoid
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Studiepass 

Alla elever har möjlighet att gå på studiepass med sina undervisande lärare. Upplägget varierar 
utifrån programstruktur och behov inom programmen men gemensamt för samtliga program är 
att varje elev har möjlighet att gå på ett studiepass per vecka. Studiepasset ger eleverna 
möjligheter till stöd och ytterligare utmaningar i den aktuella kursen eller allmänt studiestöd och 
hjälp med studieteknik.  

Studieverkstäder 

I samtliga skolhus finns en studieverkstad. Studieverkstaden 
är förlagd i skolhusen på en plats som är tillgänglig för 
samtliga elever utifrån fysisk, social och pedagogisk lärmiljö. 
Skolenhetens rektor ansvarar den inre organisationen av sina 
elevers studiestöd, däribland studieverkstädernas 
verksamhet. I varje studieverkstad finns lärare och 
specialpedagog, som också träffas regelbundet. Gemensamt 
för skolhusens studieverkstäder är: 
 

➔ möjlighet till drop-in vid håltimmar eller längre raster 
➔ att elever kan ges stöd i form av extra anpassningar 
➔ att elever kan ges stöd i form av särskilt stöd 
➔ att lärare inom matematik, svenska och engelska är tillgängliga dagligen i 

studieverkstaden 
➔ att andra ämnen erbjuds utifrån behov som är specifika för skolhus och/eller program 

Omkurser 

Rätt att gå om en kurs innebär att elev som inte nått minst lägsta kunskapskrav i kurs har rätt 
att gå om kursen EN gång. Elevs omgång av kurs dokumenteras i elevs individuella studieplan. 
Om elev inte uppnår minst lägsta kunskapskrav efter genomförd omkurs kan elev, om det finns 
särskilda skäl, få lov att gå om kursen ytterligare en gång (enligt beslut i åtgärdsprogram). 
Organisering av omkurser sker både gemensamt inom gymnasieskolan men också inom 
skolhuset. Rektor har också möjlighet att utifrån enskild elevs behov organisera sin inre 
organisation för att möta elevers särskilda behov.  

Särskilt utökad studietid 

Lovskola 
Uddevalla gymnasieskola organiserar lovskola under flera av elevernas lov. Lovskolan ger elever 
möjlighet till utökad undervisningstid i pågående kurs eller möjlighet att ta igen missad 
undervisning och uppgifter som inte genomförts. Syftet är att elever ska ges ytterligare möjlighet 
till ökad måluppfyllelse och öka andelen elever med gymnasieexamen årskurs 3. Enskilda elevers 
behov av lovskola görs i samråd med specialpedagog på programmet.  
 
Eftermiddagskurser 

Tillgänglighetsmodellen 
enligt SPSM 
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Uddevalla gymnasieskola organiserar för omkurser i form av eftermiddagskurser. Elever som inte 
uppnått minst lägsta kunskapskrav läsåret innan har möjlighet att läsa om kurs. Vilka kurser som 
anordnas som omkurser bestäms av rektor på respektive program alternativt gemensamt inom 
skolhuset.  
 
Programspecifika timplansförändringar 
Rektor har möjlighet att göra timplansförändringar i de kurser som utgör stor utmaning för 
flertal elever och där måluppfyllelsen är längre än övriga kurser. Behov av aktuella kurser 
identifieras i och med uppföljningar inom det systematiska kvalitetsarbetet. 

Läsdagar 

Uddevalla gymnasieskola har tre läsdagar per läsår - en dag under höstterminen och två dagar 
under vårterminen. Syftet med läsdagarna är att förbättra studieresultat genom utökad 
undervisningstid samt arbete med trygghet och studiero.  
 
Läsdagarna är för samtliga elever - både de i behov av stöd för att utvecklas och de i behov av 
utmaningar för att utvecklas ytterligare. Förstärkningen kan innebära att elev får utökad 
undervisningstid i pågående kurs, möjlighet att ta igen missad undervisning eller arbete med 
trygghetsskapande aktiviteter. Läsdagarnas innehåll bestäms inom rektorsenheten utifrån 
programspecifika behov. 

Studiehandledning på modersmålet 

Studiehandledning på modersmålet innebär att elev som är i behov av studiehandledning ska få 
det på sitt modersmål. Beslut om studiehandledning dokumenteras som extra anpassning i 
Vklass. Inom Uddevalla gymnasieskola erbjuds studiehandledning på modersmålet utifrån behov 
och språklig kompetens.  

Särskilt stöd - Reducerat program 

Reducerat program innebär att elev kan befrias från undervisning i en eller flera kurser eller 
gymnasiearbetet om elev visar påtagliga studiesvårigheter som inte kan tillgodoses på annat sätt. 
Innan reducering av program sker ska specialpedagog rådgöras för att utreda vad 
studiesvårigheterna består av och hur de bäst kan tillgodoses genom olika typer av insatser. 
Programmets studie- och yrkesvägledare ska också vara delaktig i arbetet. Reducerat program 
kan vara aktuellt om elev har svårt att fokusera på flera kurser samtidigt. För dessa elever kan 
reducerat program underlätta måluppfyllelsen i andra kurser. Eleven ska själv vilja läsa reducerat 
program. Beslut om reducerat program dokumenteras i åtgärdsprogram.  

Särskilt stöd - Förlängd undervisning 

Förlängd undervisning innebär att elevs utbildning kan förläggas på längre tid än tre år om elev 
läst reducerat program eller om det med hänsyn till elevens förutsättningar finns särskilda skäl. 
Förlängd undervisning kan innebära att elev går om årskurs 1, 2 eller 3. Beslut om förlängd 
undervisning dokumenteras i åtgärdsprogram.  
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Extraordinärt stöd 
Om särskilt stöd inte är tillräckligt för att tillgodose elevens behov av stödinsatser kan 
extraordinärt stöd vara aktuellt. Se Rutin för extraordinärt stödåtgärd.  
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Rutin för prövning 
 
Elev som erhållit betyget F i en kurs som ingår i den individuella studieplanen har rätt att gå om 
kursen en gång (se omkurs ovan). Alternativt genomförs en prövning på kursen. Rutinen utgår 
från Skolverkets Allmänna råd om prövning.  
 
Enligt direktiv från Skolverket sker prövning mot kunskapskravens alla delar. Prövningen görs 
mot ett representativt urval av det centrala innehållet.  
 
När en elev har genomfört en prövning ska läraren vid betygssättningen utnyttja all tillgänglig 
information om elevens kunskaper i förhållande till de nationella kunskapskraven och göra en 
allsidig bedömning av dessa kunskaper, i enlighet med bestämmelserna om bedömning och 
betygsättning i läroplanen.  
 
På Uddevalla gymnasieskola arbetar vi i samtliga kurser systematiskt med mål och innehåll. Vid 
en prövning ska eleven på samma sätt som vid en schemalagd kurs få tydlig information om 
kursens mål och innehåll, samt hänvisning till lämplig studielitteratur. Eleven ska ges möjlighet 
att uppnå samtliga kunskapskrav för kursen. Läraren bedömer om tidigare prestationer kan 
användas i betygsunderlaget, dessa får dock inte sänka ett betyg.  
 
Anmälan till prövning:  

1. Elev anmäler sig till prövning via hemsidan; Prövningar Uddevalla gymnasieskola - 
Uddevalla kommun  

2. Interna listor inom respektive skolhus som lärare har sammanställt utifrån kurs, behov 
och förfrågan.  

 
Genomförande av prövning: 

1. Elev som erhållit betyget F i en kurs, alternativt inte gått kursen kan genomföra en 
prövning om kursen finns i elevs individuella studieplan.  

2. Rektor utser prövningsansvarig lärare i dialog med medarbetare och ämneslag.  
3. Prövande lärare säkerställer att prövningen omfattar kunskapskravens alla delar och 

utgör ett representativt urval av det centrala innehållet. 
4. Prövningsansvarig lärare kontaktar prövande elev och bokar in möte. På mötet samtalar 

elev och lärare om mål och innehåll, prövningens genomförande samt lämplig 
studielitteratur.  

5. Läraren är gentemot elev tydlig med vid vilket tillfälle eller vid vilka tillfällen som 
bedömningen av elevprestationerna kommer att genomföras.  

6. Läraren informerar eleven om vilka examinationsformer som kommer att användas. De 
bör vara varierade. Det går att använda samma examinationsformer som under den 
schemalagda kursen.  

7. Vid betygsättningen använder läraren all tillgänglig information om elevens kunskaper i 
förhållande till de nationella kunskapskraven. Det innebär att prestationer som eleven 
visat vid tidigare tillfällen än vid prövningen beaktas om läraren bedömer att de uppfyller 
kunskaper som motsvarar någon del eller några delar av kunskapskravet. En tidigare 

https://www.skolverket.se/publikationsserier/allmanna-rad/2016/allmanna-rad-om-provning
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/personal-och-elever/provningar-uddevalla-gymnasieskola.html?vv_hit=true
https://www.uddevalla.se/utbildning-och-barnomsorg/uddevalla-gymnasieskola/om-skolan/personal-och-elever/provningar-uddevalla-gymnasieskola.html?vv_hit=true
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bedömning får inte användas för att motivera ett lägre betyg efter prövningen, än det som 
skulle ha satts om denna information inte hade varit tillgänglig.  

8. För en person med funktionsvariation kan läraren behöva anpassa formerna för 
prövningen för att den prövande ska få möjlighet att visa sina kunskaper. 
Undantagsbestämmelsen vid betygssättning gäller på samma sätt som vid betygssättning 
efter genomgången kurs.  

9. Om elev inte infinner sig vid planerade möten/prövningstillfällen anses prövningen som 
avbruten. Eleven är välkommen att anmäla sig till nästa prövningstillfälle.  

10. Prövningsansvarig lärare sätter betyg enligt ordinarie rutin.  
 
Vid prövning i kurser med praktiska inslag kan studiepass vara lämpliga att använda för 
genomförande.  
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Rutin gällande orosanmälan till socialtjänsten vid 
misstanke att ett barn/ungdom på något sätt far illa 

Information för dig som är anmälningsskyldig enligt 14 kap. 1 § Socialtjänstlagen. 

Anställda på vissa myndigheter och i vissa verksamheter som berör barn och unga (skola, hälso- 
och sjukvård och tandvård till exempel) är skyldiga enligt lag att genast anmäla om de i sitt 
arbete misstänker att ett barn far illa. 

Rektor, förskolechef, pedagoger och annan personal ska genast göra en anmälan till 
socialtjänsten när de får kännedom om eller misstänker missförhållanden. Skyldigheten omfattar 
barn under 18 år och gäller missförhållanden som antingen är kopplade till barnets hemmiljö 
eller barnets eget beteende. Det kan handla om misstanke om övergrepp, vanvård eller brister i 
omsorgen i hemmet. Det kan också handla om att barnet eller den unge har ett riskbeteende, till 
exempel missbruk eller kriminalitet. 

Anmälningsskyldigheten i korthet 

Du som är anmälningsskyldig ska genast anmäla till socialtjänsten om du i din yrkesroll 
misstänker eller får kännedom om att ett barn far illa. Du är också skyldig att lämna de uppgifter 
som kan vara av betydelse för socialtjänstens utredning. 

Nedan beskrivs processen för Uddevalla gymnasieskola:  

Berörd rektor bör informeras om orosanmälan utifrån att rektor kan ha kännedom om eventuellt 
pågående ärende och/eller behandlingsarbete gällande elev. 

● Orosanmälan skapas enligt mall i Prorenata av rektor, kurator eller annan 
elevhälsopersonal. Om ni önskar återkoppling om anmälan skriv då detta så mottagare 
inte missar att meddela. 

● Anmälan signeras i Prorenata av berörd rektor och blir diarieförd i Prorenata. Uppgift om 
vilket socialtjänstkontor/kommun som ska motta anmälan ska finnas på dokumentet. 

● Anmälan till socialtjänsten i Uddevalla kommun skrivs i e-tjänsten på uddevalla.se. Det 
finns även möjlighet att bifoga underlaget från Prorenata (mallen i Prorenata är uppbyggd 
på samma sätt som e-tjänsten för att underlätta arbetet).  

● Orosanmälan utanför Uddevalla kommun skrivs vi ut och skickas med brev till aktuell 
socialtjänst. Se till att ni har rätt uppgifter om mottagande socialtjänst. 
Obs - viktigt att det finns med så anmälan kommer rätt! 

Vad händer sen? 

Det är naturligt att vilja veta vad som händer med en anmälan. Du kanske undrar om 
socialtjänsten kommer att agera, vad du som anmälare har för ansvar och vad som händer med 
barnet efter att anmälan är gjord. Socialtjänstens verksamhet styrs av stark sekretess och de 
måste alltid bedöma om de kan lämna ut information om en person eller inte. Du kan normalt få 
veta att din anmälan har tagits emot och av vem. Normalt kan du också få reda på om 

https://sjalvservice.uddevalla.se/oversikt/overview/475
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socialtjänsten har eller inte har inlett en utredning, alternativt om en utredning redan pågår. Om 
socialtjänsten bedömer att det är lämpligt utifrån barnets bästa kan de bjuda in dig till ett möte 
med de som anmälan berör. 

Socialsekreteraren tar kontakt med vårdnadshavarna och informerar om innehållet i anmälan. 
Socialsekreteraren kallar barnet/ungdomen och föräldrarna till ett möte. Socialsekreteraren gör 
därefter en förhandsbedömning av förhållandena och tar ställning till om en utredning behöver 
göras. 

Om socialtjänsten inleder en utredning 

Du som är anmälningsskyldig har också uppgiftsskyldighet. Det innebär att du är skyldig att 
lämna alla uppgifter som kan vara av betydelse i socialtjänstens utredning av ett barns behov av 
skydd och stöd. 

 

Har du oro över ett barn/ungdoms situation och funderar på om det är läge att göra en anmälan? 
Du kan alltid kontakta socialtjänsten och fråga! I Uddevalla ringer du till familjekontoret: 0522-
69 68 00 och ber att få prata med någon i mottag om frågor gällande orosanmälan. Mer 
information finns på uddevalla.se.  

  

https://www.uddevalla.se/omsorg-och-hjalp/familj-barn-och-unga/orosanmalan-vid-misstanke-om-barn-som-far-illa.html
https://www.uddevalla.se/omsorg-och-hjalp/familj-barn-och-unga/orosanmalan-vid-misstanke-om-barn-som-far-illa.html
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Rutin för skolpsykologisk utredning 

En psykologutredning som sker inom Uddevalla gymnasieskola innebär en bred 
informationsinhämtning och bedömning av elevens kapacitet och behov. När rektor beslutat om 
att en psykologutredning ska göras, påbörjas ett samarbete mellan psykolog och specialpedagog, 
lärare, övrig skolpersonal, eleven samt hens föräldrar, som syftar till ökad förståelse av eleven 
ur ett psykologiskt perspektiv. För mer information om arbetsgång se gemensam rutin. 

Inför utredning 
En psykologutredning föregås alltid av en pedagogisk utredning av elevens behov och innehåller 
frågeställning inför skolpsykologisk utredning. Frågeställningen ska ta sin utgångspunkt i att 
söka strategier för att undanröja hinder för elevens lärande och utveckling. Följande information 
ska finnas i ärendet som underlag inför att psykolog påbörjar utredning: 

● närvaro 
● antagningspoäng 
● överlämningsinformation från grundskolan (om det finns) 
● dokumentation gällande måluppfyllelse 
● extra anpassningar 
● särskilt stöd - utredning och åtgärdsprogram 

Under utredning 
Samtalet med elevens lärare är en viktig del av psykologutredningen. Den eller de lärare som 
känner eleven väl ger aktuell information om nedanstående områden. Det är inte alltid som alla 
områden är relevanta, utan fokus ligger på det som är viktigast. Även beskrivning av det som 
fungerar bra är viktig information. Psykologens samtal med lärare innefattar följande områden: 

● skolbeteende (både i och utanför lektionssal) 
● utveckling (både i kurser och personlig) 
● stödbehov och mående i skolan 
● förmåga att genomföra skolarbete (hemma och i skolan) 
● koncentration, uppmärksamhet, problemskapande beteende och socialt samspel 
● samarbete med hemmet 

Efter utredning 
Återgivning av utredning syftar till att öka förståelsen för elevens behov. Återgivning sker enligt 
följande upplägg: 

● psykolog går igenom utredningen och diskuterar lämpliga insatser med elevhälsoteamet 
(obligatoriskt att specialpedagog deltar) och rektor i form av samrådsåtergivning 

● skolpsykolog ansvarar för att utredningens resultat kan omsättas till åtgärder i elevens 
lärmiljö och skolvardag 

● ansvarig kontaktperson från skolan återger utredning till elevens mentorer och berörda 
lärare  

https://docs.google.com/document/d/1KhHJma2E5XHnRClGvJWy63whXkGrZL1maRYUNYcPCTM/preview
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Rutin för övergångar - grundskola 

Skollagen 3 kap. 12j§ 
Läroplanen för grundskolan, förskoleklassen och fritidshemmet 2011, 2.5 Övergång och samverkan 
Skolverkets allmänna råd: Övergångar mellan skolor och skolformer 

Uddevalla gymnasieskola = UG 
Uddevalla gymnasieskolas övergångssamordnare = samordnare 

Angivna datum gäller för skolstart läsåret 25/26.  

Om elev byter gymnasieskola innan uppropsdagen på Uddevalla gymnasieskola ansvarar 
grundskolan för att överlämning sker till mottagande gymnasieskola. Grundskolan kan kontakta 
systemadministratör för Prorenata (PRN) för tillgång till elevakt för information om elev.  

Period Vad ska göras Ansvar 

Nov-Dec Överlämning gällande elever i behov av extraordinär stödåtgärd (t.ex. 
särskild undervisningsgrupp, flexgrupp, personaltäthet, elevassistent, 
tillgänglighetsanpassad lokal, vissa hjälpmedel) för att i ett tidigt skede 
kunna planera för eventuella insatser. 

Informationen avser: 

● utredning av elevs behov av särskilt stöd 
● åtgärdsprogram 

UG:s 
övergångssamordnare 
kontaktar rektor och 
specialpedagog på 
grundskolor och 
gymnasieskolor inom 
UG:s upptagningsområde 

Information lämnas över 
senast 21 feb 2025. 

Jan-Mar Grundskolans mentorer har tidigt utvecklingssamtal med berörda elever för 
att informera vårdnadshavare om att överlämning kommer ske.  

Grundskolans rektor 
alternativt 
specialpedagog 

Jan Sammanställning av kommande behov åk 1 på UG. UG:s 
övergångssamordnare  

Feb Sammanställning av kommande behov åk 1 fördelat på program för att 
tidigt informera programmets specialpedagog och rektor om kommande 
behov.  

UG:s 
övergångssamordnare  
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Feb-Maj Överlämning gällande elever som har:  

● individuella stödinsatser  
○ extra anpassningar 
○ särskilt stöd 
○ extraordinärt stöd 

● studiehandledning på modersmålet och behov av tolk 
● problematisk skolfrånvaro åk 9 

Överlämningen omfattar också information om elev riskerar att inte nå 
minst lägsta kunskapskrav i något/några ämnen. Aktuella ämnen ska anges 
i överlämningsinformationen.  

För Uddevallas kommunala grundskolor läggs överlämningsdokumentet in i 
PRN av grundskolan. 

Avlämnande skola: 
Grundskolans rektor 
(specialpedagog, 
mentorer) 

Mottagande program:  
UG:s specialpedagoger 

Sker via kommunens e-
tjänst  

Information lämnas över 
senast 5 juni 2025. 

Maj 
Personlig överlämning mellan skolkuratorer. Överlämning gällande elever 
där information om följande är relevant inför skolstart: 

● Kunskap som kan påverka klassplaceringar  
● Elevers stödbehov för att säkerställa tillgänglig skolmiljö (lär-och 

social miljö)  
○ Samarbete med hemmet  
○ Hemförhållanden/Fritid  
○ Socialtjänstanmälan  
○ Gemenskap/trivsel/kamrater   
○ Begripligt sammanhang för eleven  
○ Frånvaro  
○ ANDTS  
○ Behov av fortsatta samtal  
○ Attityder/normkritik/social förmåga  
○ Psykisk hälsa  
○ Eventuella diagnoser utifrån ev behov eftergymnasialt 

stöd för studier/arbetsmarknad  
○ Tolkbehov  
○ Tips för goda samtal (stressboll, rita, visuellt stöd, etc)  
○ Samverkansinsatser (SIP, BUP, SOC, etc)  
○ Skolsociala utredningar  
○ Annan relevant information  

UG:s samordnande 
skolkurator bjuder in till 
samtal 

Avlämnande skola: 
Grundskolans 
skolkuratorer samt ev 
socialpedagog 

Mottagande skola: 
UG:s skolkuratorer 

Överlämningen sker efter 
preliminärt 
antagningsbesked. 

Övergångssamtal inför 
skolstart läsåret 25/26 
sker i maj 2025 

 

Maj-Jun Ansökningslistor tas fram från Indra UG:s 
övergångssamordnare 

Jun Personlig överlämning av information gällande elever som sökt till 
gymnasieprogram eller som ska läsa introduktionsprogrammet på 
Uddevalla gymnasieskola: 

● För elever folkbokförda i Uddevalla kommun lämnas information 
till ansvarig specialpedagog på UG  

● För elever folkbokförda i Uddevalla kommun som är i behov av 

UG:s 
övergångssamordnare  
bjuder in till samtal 

 
Grundskolans 
rektor/specialpedagog 
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extraordinärt stöd och söker till annan gymnasieskola än UG 
lämnas information till samordnande specialpedagog på UG 
(som har ett uppföljningsansvar för dessa elever) 

● För elever ej folkbokförda i Uddevalla kommun lämnas 
information till ansvarig specialpedagog på UG 

● För elever som inte är behöriga till nationella gymnasieprogram 
men som kan komma att bli det (ex med hjälp av kompletteringar 
efter betygsdatum eller med hjälp av sommarskola) ska 
överlämning ske till introduktionsprogrammet samt det nationella 
gymnasieprogram som elev sökt i första hand 

Information som efterfrågas är exempelvis: 

● fördjupad information gällande framgångsfaktorer i lärmiljön och 
elevens styrkor (utöver det som angetts i e-tjänst) 

● stödinsatser (extra anpassningar, utredning, åtgärdsprogram 
lämnas över om det inte är bifogat i e-tjänst eller tillgängligt i 
PRN) 

● diagnoser (för att kunna hjälpa eleven till rätt stöd efter examen 
från ex. Försäkringskassan och Arbetsförmedlingen) 

● problematisk skolfrånvaro (inkl. utredning om den inte är bifogad 
i e-tjänst eller tillgänglig i PRN) 

● relationer (negativa och positiva) 
● kritiska ämnen och situationer 
● IMV/IM - i vilka ämnen elev inte uppnått minst lägsta 

kunskapskrav  

ansvarar för överlämning 
och avgör vilken personal 
som är aktuell att delta i 
överlämningen. 
Specialpedagog ska delta 
vid övergångssamtalet.  

Övergångssamtal inför 
skolstart läsåret 25/26 
sker 16-17 juni 2025 

Aug Specialpedagoger på UG går igenom antagningslistor (som tas fram av UG:s 
studie- och yrkesvägledare och/eller övergångssamordnare) för att 
säkerställa att relevant elevinformation kommer till rätt program. Mötet 
sker veckan innan elevstart. 

Skolsköterskor genomför överlämningar utifrån medicinskt perspektiv. 

Skolkuratorer genomför överlämningar utifrån psykosocialt perspektiv. 
Information som efterfrågas av skolkuratorer är exempelvis hur den sociala 
lärmiljön fungerar för eleven (både i relationerna med vuxna och 
jämnåriga). Det är också fördelaktigt om skolkurator får kännedom om det 
finns särskilda skäl för elev att gå i en specifik klass. I övrigt är det 
grundskolans skolkuratorer som avgör vad som är relevant för 
gymnasieskolans skolkurator att känna till.  

UG:s 
övergångssamordnare 
kallar till möte 
Mötet sker 15 aug 2025 

 
Avlämnande skola: 
Grundskolors och UG:s 
skolsköterskor och 
skolkuratorer 

Aug/Sep Information lämnas till berörda lärare. Programmets 
elevhälsoteam 
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Sep Programmets specialpedagog informerar vid föräldramöte åk 1 om 
gymnasieskolans rutin för övergångar och stödinsatser. 

Se Rutin för övergångar - gymnasieskola för riktlinjer för överlämning när 
elever byter program. 

Programmets 
specialpedagog 

Oktober Utvärdering av övergångsprocess UG:s 
övergångssamordnare 
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Rutin för övergångar - gymnasieskola 
Skollagen 3 kap. 12j§ 
Skolverkets allmänna råd: Övergångar mellan skolor och skolformer 

I början av läsåret sker många programbyten inom Uddevalla gymnasieskola (UG) samt till och 
från Uddevalla gymnasieskola. För att minimera risken att viktig övergångsinformation går 
förlorad ansvarar programmets studie- och yrkesvägledare för att veckans programbyten tas upp 
på elevhälsoteamsmötet. Elevhälsan har gemensamt ansvar för att säkerställa att relevant 
information förs vidare till mottagande program/gymnasieskola.  

Om elev byter gymnasieskola innan uppropsdagen på Uddevalla gymnasieskola ansvarar 
grundskolan för att överlämning sker till mottagande gymnasieskola. Inför uppropsdagen samlas 
UG:s specialpedagoger för att gemensamt gå igenom antagningslistor för att säkerställa att 
relevant övergångsinformation kommer till rätt program. 

Elev som byter program inom Uddevalla gymnasieskola -  
Vad ska göras 

Ansvar Dokumentation 

När elev byter program inom Uddevalla gymnasieskola (inkl. elever från 
IM) följer dokumentation i Vklass och Prorenata (PRN) automatiskt.  
 
För elever i behov av psykosociala stödinsatser behöver avlämnande 
skolkurator uppmärksamma mottagande skolkurator om elevens behov.  
 
För elever i behov av pedagogiska stödinsatser behöver avlämnande 
specialpedagog uppmärksamma mottagande specialpedagog om elevens 
behov via gymnasieskolans e-tjänst.  
 
Information som efterfrågas i e-tjänsten är: 
- om elev haft stödinsatser (extra anpassning, särskilt stöd som finns 
dokumenterad i Vklass och/eller PRN) 
- elevens styrkor och framgångsfaktorer i lärmiljön 
- om elev haft problematisk skolfrånvaro 
 
Övergångsblanketten läggs in i PRN av avlämnande specialpedagog.  
 
Om det finns behov av att särskilt upplysa mottagande skolsköterska om 
medicinsk information ansvarar avlämnande skolsköterska för att detta 
sker.  

 
 
 
Avlämnande 
skolkurator  
 
Avlämnande 
specialpedagog  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Avlämnande 
skolsköterska 

 
 
 
 
 
 
Gymnasieskolans 
e-tjänst 

Elev som byter program till Uddevalla gymnasieskola -  
Vad ska göras 

Ansvar Dokumentation 
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När elev byter program till Uddevalla gymnasieskola ansvarar avlämnande 
skola för överlämningen. Uddevalla gymnasieskola erbjuder en e-tjänst 
för att underlätta övergången. Länk till formuläret kan skickas till 
avlämnande skola.  
 
Information som efterfrågas i e-tjänsten är: 
- utdrag från betygskatalog samt omdömen i pågående kurser 
- information om elev riskerar att inte nå minst lägsta kunskapskrav i 
någon/några kurser, vilka anges i överlämningsinformationen 
- individuella stödinsatser (extra anpassningar, särskilt stöd, 
extraordinärt stöd) 
- studiehandledning på modersmålet 
- problematisk skolfrånvaro åk 9 eller på gymnasiet 
Mottagande specialpedagog får information om överlämning via e-
tjänsten och ansvarar för att lägga in övergångsblanketten i PRN. 
 

Avlämnande skola 

Mottagande 
specialpedagog 

Gymnasieskolans 
e-tjänst 
 
För tillgång till e-
tjänst kontakta 
samordnande 
specialpedagog/ 
övergångs- 
samordnare FRSO 

Elev som byter program från Uddevalla gymnasieskola -  
Vad ska göras 

Ansvar Dokumentation 

Elev som deltagit på uppropsdagen på ett gymnasieprogram eller 
introduktionsprogram anses ha påbörjat sin gymnasieutbildning på UG. 
 
När elev byter program från Uddevalla gymnasieskola följer inte 
dokumentation i Vklass och Prorenata med automatiskt.  
 
Studie- och yrkesvägledare ansvarar med stöd av skolans administratörer 
för att överlämning av hittills uppnådda mål/omdömen lämnas över till 
mottagande skola.  
 
Om elev varit i behov av olika stödinsatser (pedagogiska, psykosociala 
eller medicinska):  
Elev har varit i behov av stödinsatser och avlämnande specialpedagog 
behöver uppmärksamma mottagande specialpedagog om detta.  
Information som efterfrågas i e-tjänsten är: 
- om elev haft stödinsatser (dokumentation gällande aktuell och relevant 
extra anpassning och/eller särskilt stöd ska bifogas i e-tjänsten) 
- elevens styrkor och framgångsfaktorer i lärmiljön 
- om elev haft problematisk skolfrånvaro 
 
Elev har varit i behov av psykosociala stödinsatser och avlämnande 
skolkurator behöver uppmärksamma mottagande skolkurator om detta.  
 
Om det finns behov av att särskilt upplysa mottagande skolsköterska om 
medicinsk information ansvarar avlämnande skolsköterska för att detta 
sker.  

 
 
 
 
 
 
Avlämnande 
studie- och 
yrkesvägledare 
 
 
 
Avlämnande 
specialpedagog  
 
 
 
 
 
 
Avlämnande 
skolkurator 
 
Avlämnande 
skolsköterska 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Gymnasieskolans 
e-tjänst 
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Rutin för extraordinär stödåtgärd 
Riktlinjerna tillämpas för elever som är antagna och inskrivna i Uddevalla gymnasieskola - 
oavsett elevs hemkommun. Riktlinjerna utgår från skollagen, gymnasieförordningen och 
Skolverkets stödmaterial som beskriver arbetet med tilläggsbelopp som enligt Skolverket kan 
appliceras även inom kommunen, med undantaget att beslut inte går att överklaga. Däremot kan 
åtgärdsprogrammet överklagas men inte den interna resursfördelningen (enligt jurist JP 
skolnet). Riktlinjerna syftar till att skapa likvärdighet gällande kompensatoriska insatser för 
elever i behov av extraordinärt stöd oavsett elevs hemkommun och nationellt gymnasieprogram. 
Likabehandling sker i form av individuell bedömning. Likvärdighet i relation till Uddevalla 
kommuns bedömning av tilläggsbeloppsansökningar från fristående gymnasieskola eftersträvas 
likaså. 

Inom rektors budget ryms stödinsatser såsom extra anpassningar och särskilt stöd, det vill säga 
anpassning av organisation och undervisning med hänsyn till elevers olika behov och 
förutsättningar. Dessa stödinsatser ska vara uttömda innan det är aktuellt med extraordinär 
stödåtgärd (dvs utredning och åtgärdsprogram ska tydligt visa att extra anpassningar och särskilt 
stöd inte är tillräckligt stöd för att möta elevens behov). Extraordinärt stöd ska vara omedelbart 
kopplat till elev och elevs särskilt omfattande behov av extraordinär stödåtgärd för att kunna 
fullgöra sin gymnasieutbildning.  

Checklista inför anmälan  

Innan anmälan till EC elevhälsa genomförs ska följande ses över: 
 dokumentation av extra anpassningar finns i Vklass 
 omdömen i pågående kurser finns i Vklass 
 individuell studieplan i Edlevo är korrekt 
 utredning av elevs behov av särskilt stöd finns i Prorenata 
 åtgärdsprogram finns i Prorenata 

https://www.skolverket.se/skolutveckling/leda-och-organisera-skolan/organisera-tidigt-stod-och-extra-anpassningar/ansoka-om-tillaggsbelopp
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