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BESTAMMELSER OM OVERLATELSE AV DATOR- OCH
TELEFONUTRUSTNING

Faststallda av kommunstyrelsen 29 oktober 2014, § 249.

1. Allmant

Kommunstyrelsen har den 25 januari 2006, 8 17, antagit bestammelser for
forséljning av kommunal 16s egendom. Dessa bestammelser reglerar forutom
forséljning till kommunens invanare dven avyttring till ideella féreningar och annan
valgorenhet men inte 6verlatelse till anstéllda eller fortroendevalda.

| detta dokument redovisas de bestammelser som géller da anstalld och
fortroendevald i Uddevalla kommun 6vertar kommunal dator- och telefonutrustning i
anslutning till att anstaliningen respektive det politiska uppdraget upphor i
kommunen.

Helagda kommunala bolag och kommunala stiftelser skall, i den méan undantag ej
uttryckligen medgivits, i tillampliga delar, félja och tillampa dessa bestammelser.

Kommunal Avser i dessa riktlinjer

utrustning e barbar persondator (inklusive i forekommande fall
bildskdarm, mus, tangentbord, och dockningsstation),

e las- och surfplatta (inklusive i forekommande fall tillbehdr)
och

o mobiltelefon (inklusive i forekommande fall tillbehor)

som ingar eller har ingatt i kommunens standardutbud och som
tillhandahalles av kommunen.

Kommunens I1T-avdelning har ratt att &ndra innehallet i
kommunal utrustning.

2. Bestammelser

2.1 Allmant

Dessa bestammelser ger mojlighet for en anstélld som slutar sin anstélining eller en
fortroendevald som avslutar sina uppdrag i kommunen att anséka om och efter
prévning kunna fa éverta kommunal utrustning, som ej bedéms vara anvéandbar i
6vrig kommunal verksamhet.

Bestammelser for anstalld géller aven for kommundirektér och forvaltningschef med
undantag for vem som tar emot ans6kan och beslutar om Gverlatelse.

De allmanna villkoren for 6verlatelse ar foljande:

e Giller endast anstalld som slutar sin anstallning och fértroendevald som avslutar
sina uppdrag i kommunen.
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e Anstélld/fortroendevald ska ha innehaft och anvant den specifika utrustningen i
tjansten/uppdraget i samband med avslutandet anstallningen/uppdraget i
kommunen.

o Alder pa dator ska minst vara tjugofyra (24) méanader respektive pa mobiltelefon
och las- och surfplatta minst tjugofyra (24) manader.

e Overlatelse sker mot en ersattning motsvarande den kommunala utrustningens
marknadsvarde vid beslutstillfallet samt en administrativ avgift, som bestdms av
kommunens IT-avdelning.

o Anstéllds/fortroendevalds ersattning for den kommunala utrustningen ska i
forsta hand lamnas genom avdrag pa nettolén/arvode och om sarskilda skal
foreligger kunna betalas kontant.

2.2 Ansdkan och beslut

Anstalld/fortroendevald skickar in skriftlig ansokan till den som fattar beslutet.
Beslut fattas av

e Forvaltningschef for anstélld
e Kommundirektor fér forvaltningschef
e Kommunstyrelsens ordférande fér kommundirektor

e Namnd/styrelse/fullmaktiges ordférande som inkdpt utrustningen for
fortroendevald

Den som fattar beslut prévar om ansokan ska beviljas mot bakgrund av mgjligheten
till fortsatt anvandning av den kommunala utrustningen som arbetsredskap inom de
kommunala verksamheterna® samt prévar om de allménna villkoren under punkt 0 &r

uppfylida.
Beslutet dokumenteras pa sarskilt formular som kommunledningskontorets 1T-

avdelning tillhandahaller. Ifylld blankett sands till personalavdelningen och en kopia
sénds till IT-avdelningen och berérd avdelning/ndmnd for k&nnedom.

2.3 Overlatelse

2.3.1 Allméant

Overlatelsen har genomforts da:

e sarskilt formular som tillhandahalls av 1 T-avdelningen har fyllts i och
undertecknats av bade anstalld respektive fortroendevald och kommunen

En forfragan om utrustningen kan anvandas av nagon annan kommunal verksamhet skall géras innan beslut om
overlatelse fattas. Kommunledningskontorets I T-avdelning bistar med kontaktuppgifter
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e nettoloneavdrag eller kontantbetalning motsvarande den kommunala
utrustningens marknadsvérde har skett,

e anstalld/fortroendevald mottagit den 6verlatna och atgardade kommunala
utrustningen.

2.3.2 Sarskilda villkor for persondator

Foljande villkor géller sarskilt for persondator som ska dverlatas:

1. Dator ska rensas fran all kommunal information. Det gors av kommunens IT-
avdelning genom att persondatorn lamnas in till 1T-avdelning som formaterar
harddisken. | och med formateringen tas dven alla program som tillhor
kommunen bort da kommunen inte har ratt att Gverlata programlicenser. Den
enda programlicens som medfoljer &r det operativsystem med den version som
ingick vid persondatorns ursprungliga inkopstillfélle.

Det dr anstéllds respektive fortroendevalds ansvar att aterinstallera det
operativsystem som foljde med persondatorn vid inkopstillfallet.

2. Persondatorn dverlamnas i befintligt (fysiskt) skick. Efter villkoren for
overlatelse enligt punkt 2.3.1 ovan ar uppfyllda har kommunen har inget
framtida ansvar for persondatorn. Eventuellt serviceatagande foljer
leverantorens villkor.

2.3.3 Sarskilda villkor for mobiltelefon och las/surfplatta

Foljande villkor géller for enhet som ska verlatas:

1. Mobiltelefonen/las/surfplatta ska rensas fran all kommunal information. Det
gors av kommunens IT-avdelning genom att mobiltelefonen/las/surfplatta
lamnas in till IT-avdelning och en fabriksaterstallning utfors. Den
operativsystemsversion som géller ar den som &r installerad vid
overlatelsetillfallet. Hanteringen av appar och andra programprodukter ska félja
kommunledningskontorets anvisningar.

2. Mobiltelefon/las/surfplatta och eventuellt mobilt internetabonnemanget ingar
inte. Kommunens SIM-kort tas ut av kommunens IT- avdelning.
Kommunledningskontoret sager upp foretagsabonnemanget.

3. Mobiltelefonen/las/surfplatta 6verlamnas i befintligt (fysiskt) skick. Efter
villkoren for dverlatelse enligt punkt 2.3.1 ovan ar uppfyllda har kommunen
inget framtida ansvar for mobiltelefonen/l&s/surfplatta. Eventuellt
serviceatagande foljer leverantorens villkor.



	1. Allmänt
	2. Bestämmelser
	2.1 Allmänt
	2.2 Ansökan och beslut
	2.3 Överlåtelse
	2.3.1 Allmänt
	2.3.2 Särskilda villkor för persondator
	2.3.3 Särskilda villkor för mobiltelefon och läs/surfplatta



