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Valkommen som god man eller forvaltare

Avsikten med denne Guide &r att du ska fa en dvergripande uppfattning av vad ditt uppdrag
innebér och att du enkelt ska kunna k&nna igen de situationer du kan hamna i. | bocker i
amnet kan du fa en fordjupad kunskap och du kan alltid héra av dig till
overformyndarkontoret. Bra bocker & Gode mannens ABC av Jan Wallgren, utgiven av
Norstedts och God man och forvaltare av Daniel Sjostedt och Peter Sporrstedt, utgiven av
Studentlitteratur.

Det som berdrs ar i huvudsak uppdraget som god man och forvaltare for personer med
nedsatt formaga att hantera sin vardag.

| Guiden finns
e de formella reglerna kring godmanskap och férvaltarskap

e vad uppdraget innebdr tillsammans med en checklista

e redogdrelse for vad du ska gora i borjan av ditt uppdrag inklusive
den tillgé&ngsférteckning du ska Idmna inom tvé& ménader

e hur du "legitimerar” dig med eftt registerutdrag

e hur du ska ordna med huvudmannens bankkonton

e de sdarskilda situationer/héndelser du kan fréaffa pd tex forsdlining
av bostad, arv etc och dar det finns speciella regler

e den arsredovisning du varje &r ska ladmna ar éversiktligt berérd dé

du finner en detaljerad anvisning pd dverférmyndarens hemsida



Innehallsforteckning (Sékregister finns pa sid 48)
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Huvudmannen flyttar s.42
Skadestand 5.42
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Om stéllforetradaren avlider s.45
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1.Checklista

Checklistan innehaller de vanligaste atgarderna vid ett nytt uppdrag men &r inte
heltdckande

Lamna en forteckning 6ver huvudmannens tillgangar och skulder.
Forteckningen blir din forsta redovisning till dverférmyndarmyndigheten. Du ska
lamna in denna inom tva manader. Om du Gvertar ett uppdrag fran en annan
stallféretradare behover du inte lamna en forteckning. De startvarden du behover far
du genom dennes slutrakning nar du ska gora en arsrakning.

Registerutdrag.

Av overformyndarmyndigheten far du registerutdrag som visar att du &r
stallforetradare for din huvudman och vad uppdraget omfattar. Du far flera original
och anvand dessa tillsammans med din legitimation for att du ska kunna ”legitimera”
dig vid myndigheter och banker etc.

Forstar huvudmannen

Det ar viktigt for dig att veta om din huvudman férstar inneborden av godmanskap
och rattshandlingar. Overférmyndarmyndigheten har i regel ett lakarintyg. Du har
inte automatisk tillgang till dessa uppgifter men fraga éverférmyndarmyndigheten
vad lakarintyget sager om hur huvudmannen forstar da detta paverkar din behdrighet.

Besok huvudmannen och ev. vardboende

Besok huvudmannen och om det ar mojligt samrad med denne om ditt uppdrag. Om
denne bor pa ett vardboende boka tid for att diskutera hur ni kan samverka bl.a kring
fragan om fickpengar. Fraga om mojligt vad huvudmannen tycker ar viktigast att fa
hjalp med. Ar denne iblandad i nagra juridiska tvister, fastighetsaffarer eller &r denne
delégare i ett dodsbo. Gor garna ett besok per manad.

Ta reda pa vilka som ar huvudmannens narmaste anhériga.
Anteckna deras relation till huvudmannen, deras namn, telefonnummer och adress.
Fraga huvudmannen och eventuell vardpersonal eller kontaktperson.



Undersok var huvudmannen har sina tillgangar placerade och sparrade konton.

Av huvudmannens deklaration kan du ofta se var huvudmannen har sina
bankrelationer. Observera att enligt fordldrabalken 14 kap 88 ska huvudmannens
bankkonton vara sparrade for uttag av dig bortsett fran det
pensions/transaktionskonto som du anmaler till banken att du avser anvénda for
sedvanliga aterkommande utgifter.

Inventera ett ev. bankfack.

Fraga huvudmannen om du far inventera bankfacket. Om denne inte forstar kan du
gora en inventering anda men tillsammans med en banktjansteman. Finns kontanter i
bankfacket kan dessa sattas in pa bankkonto i huvudmannens namn.

Testamenten och annat ska ligga kvar i bankfacket. Oppna ej forseglade kuvert!

Ta reda pa om det finns andra vardefulla tillgangar.
Kan galla tex bat eller bil.

Aterkalla ev. fullmakter

Du bor hjalpa din huvudman att aterkalla fullmakter. Om detta inte &r méjligt pa
grund av din huvudmans héalsotillstdnd bor du byta bank for att gora fullmakten
verkningslos. | annat fall kontakta dverférmyndarmyndigheten.

GOr en budget

Gor en budget sa att du far kontroll 6ver ekonomin. Om huvudmannen har laga
inkomster men tillgangar kan du begéra uttagsmedgivande fran sparrade konton hos
overformyndarmyndigheten.

Kontrollera att din huvudman har en hemférsakring

Sarskild postadress

Om det ar lampligt sa kan du till Skatteverket anmala sarskild postadress”. Da far
du post fran myndigheter och foretag som uppdaterar adresser mot folkbokforingen
hemsant till dig. I annat fall far du kontakta avsandarna och justera adressen. Post
fran andra privata avsandare gar som vanligt till huvudmannen. Se till att fa
huvudmannens samtycke om det gar.

Forsakringskassan, socialtjansten och kronofogden

Kontrollera att din huvudman har ratt bostadstillagg. Om denne har hemtjanst och lag
inkomst kan utgiften for arvode till god man utg6ra grund for en minskning av
hemtjanstavgiften. Om din huvudman har inférsel via kronofogden ska du anstka om
jamkning av inférselsumman med uppskattad arvodeskostnad. Din huvudman kan
vara berattigad till merkostnadsersattning for merkostnader och da raknas arvodet till
god man som en kostnad om detta ska betalas av huvudmannen.

Deklaration
Om det ar deklarationstider ska du bistd med deklaration eller anlita nagon for
uppgiften.



o Kassablad
Det finns kassablad pa dverformyndarmyndighetens hemsida — www.uddevalla.se.
Om du for ett kassablad omedelbart nér ett uppdrag borjar blir din arsrakning som
ska lamnas fore den 1 mars varje ar ganska enkel att fylla i.

o Kuvittenser och kvitton
Om du lamnar kontanter till din huvudman eller till vardpersonal ska du alltid se till
att fa en kvittens. Om du handlar at din huvudman- spara alltid kvitton.

o ”Bevaka och bestilla”
Tankt pa att i din roll ligger att bevaka huvudmannens rétt i olika hanseende och du
ska se dig som bestéallare av insatser. Den dagliga omvardnaden ligger pa
socialtjansten och andra vardgivare. Du ér inte “utforare” dvs du behdver inte utfora
praktiska sysslor som att stdda, promenera, skota skjuts till lakare etc.

2. Overférmyndaren - en tillsynsmyndighet

Overformyndaren &r en tillsynsmyndighet som &r obligatorisk och ska finnas i varje
kommun. De 8 kommuner som samverkar kring tjanstemannakontoret i Uddevalla &r
Fargelanda, Lysekil, Mellerud, Munkedal, Sotenas, Stromstad, Tanum och Uddevalla.
Var och en av vara 8 kommuner har varsin politiskt vald 6verférmyndare.

Overformyndaren/éverformyndarnamnden ar politiskt vald. Overférmyndarna i vara 8
kommuner handléagger inte nagra drenden utan har delegerat handlaggningen till
tjanstemannen pa kontoret i Uddevalla.

Det betyder for det forsta att de lagar och bestdimmelser som galler for kommunen aven
géller for 6verformyndaren i tillampliga delar, framfor allt kommunallagen.

For det andra &r 6verformyndaren en egen myndighet. Darmed géller som exempel
bestammelserna i forvaltningslagen, dar det bland annat star om myndigheters
serviceskyldighet och hur beslut kan dverklagas. Overformyndaren har ocksa egen sekretess.

For det tredje ar 6verformyndarmyndighetens uppgift att utdva tillsyn 6ver formyndare, gode
man och forvaltare.

Genom sin tillsyn skall 6verformyndarmyndigheten motverka rattsforluster for de svagaste i
samhallet, underariga (barn under 18 ar), samt de som pa grund av sjukdom eller annan
anledning har en god man eller forvaltare férordnad for sig. De viktigaste bestdmmelserna
om hur éverformyndaren skall utdva sin tillsyn finns i féraldrabalken (FB).

Overformyndarmyndigheten ar inte stallforetradarens 6verordnande eller
arbetsgivare och kan aldrig ta 6ver stallfoéretradarens uppdrag eller ansvar.

Lite forenklat kan sagas att dverformyndarmyndigheten ska lamna rad och vagledning
om atgarders laglighet men i vardagen avgor den gode mannen/férvaltaren vad som &ar
lampligt. 1 vissa fragor maste dock dverformyndarmyndigheten lamna sitt samtycke.



3. Vem kan fa god man/férvaltare

God man/forvaltare kan forordnas for personer som inte sjélva kan bevaka sin rétt, forvalta
sin egendom eller sorja for sin person.

Det géller personer som pa grund av sjukdom, psykisk storning, forsvagat halsotillstand eller
liknande forhallande behover hjalp med ekonomisk forvaltning, rattshandlingar, personlig
intressebevakning etc.

Inte alla personer som har behov av hjélp kan fa god man. Behovet maste vara kopplat till en

nedsattning av formagan att klara sig sjalv (orsakssamband mellan grundproblematiken och
behovet av hjalp).

En person som har god man eller forvaltare kallas i fortsattningen for huvudman.

4. Vem kan bli god man eller forvaltare

Lagtexten sager att till god man eller forvaltare ska utses en "rattradig, erfaren och i dvrigt
lamplig man eller kvinna”.

En god man/forvaltare ska ha en egen ordnad ekonomi och ska inte forekomma i
kronofogdens eller socialtjanstens register. Denne far inte heller finnas i polisen
belastningsregister.

Eftersom uppdragen kan omfatta vitt skilda saker &r det naturligtvis av varde att ha bredd i
kunskap och erfarenhet.

Overformyndarmyndigheten gor alltid en lamplighetskontroll infor ett eventuellt
forordnande.

5. Skillnaden mellan god man och forvaltare

Det finns en avgorande skillnad mellan god man och forvaltare.

Gode mannen ar endast ett bitrade at sin huvudman och denne har kvar sin
rattshandlingsformaga.

Det betyder att gode mannen maste ha huvudmannens samtycke till alla rattshandlingar utom
de som beror den dagliga hushallningen. Se langre fram i Guiden.

Saknar huvudmannen formaga att ge sitt samtycke ar gode mannen behérig att sjalv foreta
rattshandlingar inom ramen for sitt férordnande och for huvudmannens bésta.



Forvaltaren har, inom ramen for sitt férordnande, ensam radighet att foreta rattshandlingar
for huvudmannens rakning, utan dennes samtycke. Det finns vissa undantag nér det galler
personliga fragor som t ex boende, mottagande av vard osv.

Oversikt gallande nagra viktiga skillnader mellan godmanskap och forvaltare pga

halsoskal

God man

Forvaltare

Det vanligaste &r att uppdraget omfattar forvalta
egendom, bevaka ratt och sorja for person, men
det kan avgrénsas till att galla en viss egendom
eller en viss angeldgenhet,

FB 11 kap 48. Tingsratten fattar beslut.

Samma som for god man men vanligast &r att det
bara omfattar forvalta egendom och bevaka ratt.
FB 11 kap 78. Tingsratten fattar beslut.

Frivilligt

Tvangsatgard

Samtycke fran huvudmannen (hm) till
anordnande av godmanskap om denne forstar, i
annat fall lakarintyg etc

Lékarintyg fordras. Samtycke récker inte.

Om hm inte forstar men aldrig utsatter sig for
fara/skada racker godmanskap.

Det ska finnas risk for att huvudmannens
agerande medfor fara eller skada

Muntligt sammantréde i tingsratten ovanligt

I regel muntligt sammantréde och hm bitréds av
jurist

Byte av god man gors av éverférmyndar-
myndigheten

Byte av forvaltare gors av 6verformyndar-
myndigheten

Den gode mannens atgarder kraver samtycke fran
hm om denne forstar. Underforstatt samtycke
anses finnas vid sedvanliga aterkommande
transaktioner. Rattshandlingsférmagan har hm
kvar

Forvaltaren har ensam radighet” inom
uppdragets ram.
Rattshandlingsférmagan tas i huvudsak bort.

Tillgang till egna bankkonton oavsett sparr

Hm har inte tillgang till sina bankkonton. Far
dock disponera inkomster av eget arbete om inte
annat beslutats.




Hm kan skriva en fullmakt om denne forstar

Hm kan inte skriva fullmakter inom forvaltarens
behorighet

Godmanskapet upph6r pa huvudmannens begéran
(om denne forstar)

Forvaltarskapet upphor med stod av lakarintyg
och utredning som visar att skada/fara inte
foreligger. Omprovas varje ar av
overformyndarmyndigheten.

Har kvar rostrétt

Har kvar rostratt

Kungors inte

Anordnande av forvaltarskap kungérs i Post och
Inrikes tidningar

Kan vara vardnadshavare tillika formyndare for
barn

Huvudmannen kan inte vara formyndare for barn
men vél vardnadshavare

I strikt personliga angelagenheter har varken god man eller forvaltaren nagon beslutanderatt. Det
innebar tex att stallforetradaren inte kan besluta i sjukvardsfragor eller besluta var hm ska bo. Att
ansbka om boende kan denne géra men om inte hm vill kan inte stallféretradaren ordna med
verkstallighet. Exempel pa strikt personliga fragor kan vara vigsel, abort, skonhetsoperationer,

medgivande till tvangsvard.

6. Vem beslutar om god man?

Det ar tingsratten som pa ansokan fran éverformyndarmyndigheten, huvudmannen eller
anhoriga fattar beslut om anordnade, utokning eller inskrankning av godmanskap och
forvaltarskap, samt forordnar den som ska vara god man eller forvaltare.

Det ar ocksa tingsratten som beslutar om att godmanskap eller forvaltarskap ska upphéra.

Vid byte av god man eller forvaltare beslutar éverformyndarmyndigheten. Observera att
en god man eller forvaltare maste kvarsta tills en ny stallforetradare ar forordnad.

Godmanskapet eller forvaltarskapet ar ett lekmannauppdrag.
Om det kravs expertkunskaper, till exempel vid en fastighetsforsaljning eller storre
kapitalplaceringar, bor god man eller forvaltare anlita nagon som har dessa kunskaper.




7. Vad ingar i ditt uppdrag?

Uppdragets omfattning framgar av tingsrattens beslut och det registerutdrag som
Overformyndarmyndigheten sént ut.

Uppdraget kan innebéra att:

e Bevaka huvudmannens ratt
e FOrvalta huvudmannens egendom
e Sorja for huvudmannens person

En god mans/forvaltares uppgifter ar delvis beroende av férhallandena i det enskilda fallet.
Enligt lagtexten i foraldrabalken framgar att du som god man/forvaltare omsorgsfullt ska
fullgora dina skyldigheter och alltid handla pa det sétt som bast gagnar huvudmannen.

Det innebar att du som god man/forvaltare alltid ska sta pa din huvudmans sida om det
uppstar intressekonflikter mellan honom/henne och till exempel huvudmannens arvingar
eller vardpersonal.

Bevaka ratt

Att bevaka ratt innebar tva delar:

1. Attisamband med réttshandlingar ta tillvara huvudmannens intressen genom att tex
e Bevaka réatt i dodsbo
e Inga avtal & huvudmannen
e Foretrada huvudmannen vid uppségning av bostad och forséljning av bostad
e Bevaka ratt i samband med skulder
e Bevaka ratt hos tingsrétten eller hyresndmnden

2. Att bevaka ratt gentemot myndigheter, till exempel
e Gora ansokning till socialtjansten om LSS- insatser, hemtjénst, fardtjanst etc
e Gora ansokningar hos forsakringskassan och pensionsmyndigheten
e Ansoka om skuldsanering
e Overklaga beslut fran myndigheter som framstar som felaktiga
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Forvalta egendom

Uppgiften innebar, om inte ditt forordnande anger annat, forvaltning av all egendom
tillhérande huvudmannen.

Forvalta egendom betyder att skdta huvudmannens ekonomi, ta hand om pension och bidrag,

betala rékningar, lamna fickpengar, forvalta kapital, vardehandlingar, fastigheter med mera
och att se till att huvudmannens egendom ar tillfredsstéllande forsékrad.
Grundlaggande for forvaltningen enligt foraldrabalken ar att huvudmannens medel skall:

[ skalig omfattning anvandas for huvudmannens uppehélle, utbildning och nytta i 6vrigt”
och att de medel som inte anvands for sadana andamal skall:

”Placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och sa att de ger skélig
avkastning”

Det foraldrabalken sager ar att huvudmannen ska fa det han/hon behdver och har rad till
samt att resterande medel (pengar) ska placeras tryggt. Med skalig avkastning avses inget
annat &n normal bankrénta

Du far aldrig spekulera med din huvudmans pengar.
Om ditt férordnande omfattar att forvalta huvudmannens egendom sa ar du

redovisningsskyldig till dverformyndarmyndigheten vad avser den ekonomiska
forvaltningen.
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Sorja for person
Sorja for person kan aven kallas personlig intressebevakning.

Det ar en viktig uppgift. Uppgiftens innehall kan inte bestimmas generellt utan avgors i det
enskilda fallet.

Sorja for person innebar inte att gode mannen/forvaltaren sjalv ska skta om och varda
huvudmannen.
Gode mannen/forvaltaren har i stallet féljande roll:

e Varaen lank mellan huvudmannen och den sociala omgivningen utanfor
huvudmannens boende- och vardmiljo

e Genom regelbundna bestk hos huvudmannen och kontakter med till exempel
vardpersonal och hemtjanst se till att huvudmannen har en bra boendemiljo, far god
vard och omsorg samt s& hog livskvalitet som mojligt

e Minst en gang per manad ska du som god man/forvaltare beska din huvudman.

e Tainitiativ till att huvudmannen far till exempel en kontaktperson eller att
bestksverksamhet ordnas genom nagon frivilligorganisation.

e | Ovrigt uppmarksamma huvudmannens behov av sociala kontakter,
fritidsverksamhet, daglig sysselsattning, rekreation med mera och ta de initiativ som
ar lampliga.

8. Dina uppgifter som god man/forvaltare

For att fa nodvandig information behéver du snarast kontakta din foretradare (om sadan
funnits) och/eller huvudmannen, dennes anhériga, kurator, personal pa vardinrattningar etc.
Uppvisa vid behov ditt registerutdrag som i princip fungerar som en fullmakt.

Underratta forsakringskassa, pensionsmyndighet, banker, hyresvérd, eventuellt boende med
flera om ditt uppdrag genom att Iamna en kopia pa ditt registerutdrag.

Inom tva manader efter forordnandet ska du uppratta en forteckning éver huvudmannens
samtliga tillgangar och skulder. Detta gors pa en sarskild blankett. Blanketten lamnar du in
till 6verformyndarmyndigheten fér granskning tillsammans med de verifikat som beskrivs
nedan.

Om du eftertrader en god man/forvaltare behdver du inte uppratta en forteckning. Du tar
istallet vid dar den forre gode mannen/ forvaltaren slutade. Dennes utgaende saldon blir dina
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ingangssaldon som ny god man/forvaltare.

Du har skyldighet att granska den tidigare stallforetradarens forvaltning, du kommer att fa del
av senaste redovisningen och har tillgang till tidigare redovisningar i de handlingar som
forvaras hos 6verformyndarmyndigheten.

9. Forteckning

Blanketten skickas ut till dig av 6verformyndarmyndigheten nar du fatt ett nytt uppdrag som
god man eller forvaltare. Blanketten med anvisningar finns dven pa hemsidan.

Huvudman
Huvudmannens namn, personnummer, adress och vistelseadress, t.ex sjukhem, gruppbostad,
sjukhus etc.

God man/forvaltare
Hér fyller du i dina uppgifter om namn, adress, telefon m.m.
Vi ber dig ange telefonnummer saval till din bostad som eventuellt arbete.

Det &r viktigt for oss att kunna ta kontakt med dig.
Om du har mobiltelefon och e-postadress ange dven dessa.

Forordnandedag. Din forordnandedag framgar av registerutdraget.

Du ska redovisa din huvudmans tillgangar och skulder per denna dag. Det &r inte
tillrackligt med kontoutdrag utan du ska bestalla en ekonomisk éversikt (kapital och
rantebesked) av din huvudmans bank, annars kan man inte vara saker pa hur manga konton
eller 1an huvudmannen har. Detsamma géller vardepapper.

Observera att alla saldon du lamnar pa forteckningsblanketten ska vara per férordnandedag.
Det &r ocksa viktigt att du tanker pa att ingen beréaknad (upplupen) ranta ska tas med. Den
betalas ju inte ut forran vid arsskiftet och da som forst blir den en inkomst for din huvudman

Forteckning ska avges pa heder och samvete och fel kan medféra straffansvar enligt
brottshalken. Underlatenhet att i ratt tid avge redovisning till 6verformyndarmyndigheten
kan medfora vitesforelaggande, det vill s&ga god man/forvaltare anmodas vid vite att
fullgora sitt aliggande.

Efter 6verférmyndarmyndighetens granskning av forteckningen far du tillbaka en kopia,
mojligen med kommentarer om det finns nagra brister i redovisningen. Férteckningen ska
sedan ligga till grund for dina ingangsvarden i den arsrakning som du ska sanda in till
overformyndarmyndigheten fore 1 mars nastfoljande ar.
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Bankmedel

Du ska ange bankens namn, kontonummer och innestaende belopp
(saldo) per férordnandedag.

Beloppet ska vara exklusive upplupen ranta.
Den redovisas istallet som inkomst i nasta arsrakning. Du behdver inte redovisa 6resbelopp
utan avrunda till nd&rmaste jamna belopp.

Det ska tydligt framga att alla konton utom transaktionskontot ar sparrade, sag till
banken om detta trots att det &r banken som ska bevaka detta.

Hur kontostrukturen ska se ut kan du lasa om langre fram.

Alla konton ska sta i huvudmannens namn. Du far under inga omstandigheter ha flera
huvudmans pengar pa samma konto eller huvudmannens pengar pa ditt eget konto.
Se till att tillgangarna har sa god ranta det gar. Om storre belopp star pa allkonto eller
liknande, bor de placeras pa konton med béttre avkastning, tala med din huvudmans bank om
detta.

Vardepapper

Aktier ska redovisas med kursvardet per forordnandedag.
Det & marknadsvardet och inte deklarationsvardet som ska anges. Ange antalet aktier for
varje slag av aktie.

Fondandelar ska anges till antalet per férordnandedag.
Detsamma galler optioner, teckningsrétter och andra typer av vardepapper. Obligationer ska
anges till nominellt belopp, uppgift om utfardare, rantesats och utgivningsar.

Om vérdepapper forvaras i depd, dvs om bank eller vardepappersforetag skoter forvaltningen
av vardepapperen, ska depaforteckning laggas med.

Huvudmannen kan sjélv naturligtvis alltid ta ut medel om han/hon vill (géller ej vid
forvaltarskap).

Bankfack

Om din huvudman har ett bankfack ska du fraga huvudmannen om du far titta efter vad som
finns dér.

Vill inte din huvudman att du tittar i bankfacket ska du respektera det. Kan inte
huvudmannen lamna samtycke maste lakare intyga att huvudmannen inte forstar vad saken
géller.

Nar du inventerar bankfacket ska du ha séllskap av en anstélld i banken som far narvara vid
upprattande av en forteckning éver innehallet i bankfacket.

Finns kontanter i bankfacket ska de sattas in pa konto i huvudmannens namn pa banken.
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I bankfacket kanske finns gravbrev, bostadsrattsbevis, lagfartshandlingar, testamente,
bilregistreringspapper etc.

OBS! Allt annat an kontanter som finns i bankfacket ska ligga kvar!

Om huvudmannen forvarar sitt testamente i bankfacket kan testamentet ibland ge en
végledning vid en eventuell lagenhets- eller fastighetsavveckling.

Om testamentet ar forseglat far du inte 6ppna det!

Testamente ska l&mnas kvar i bankfacket.

Inventeringslistan bifogas med forteckningen.

Fastighet/Bostadsratt
Du ska kontrollera om din huvudman &ger en fastighet.

Pa deklarationsblanketten finns uppgift om din huvudmans fastighetsinnehav, har du inte
tillgang till den kan du bestalla en kopia av Skatteverket. Du kan ocksa skriva till
Skatteverket (ndrmaste skattekontor) och begéra uppgift om din huvudmans
fastighetsinnehav. Uppgiften om en person &ger fastighet &r inte offentliga darfér kan du inte
ringa om detta. Hor med Skatteupplysningen 0771 - 567 567.

Fastigheter ska redovisas med taxeringsvardet.
Att huvudmannen dger fastigheten ska styrkas med lagfartsbevis eller utdrag fran
Skatteverket.

Det ar bra om ett nytaget gravationsbevis lamnas eftersom det dven ger o0ss redovisning
oOver vilka inteckningar som &r uttagna i fastigheten. Gravationsbevis utfardas sarskilt for
varje fastighet och innehaller de uppgifter som framgar av fastighetsbeviskungorelsen. |
beviset redovisas aktualitetsdatum i Fastighetsregistrets inskrivningsdel, registerbeteckning,
tidigare registerbeteckning, areal, avskild mark, vissa taxeringsuppgifter, lagfart,
tomtrattsupplatelse, tomtrattsinnehay, inteckningar m.m. samt anteckningar.

Populért kallas gravationsbevis for "GB".

Mer info pa www.lantmateriet.se

Bostadsrattslagenhet ska anges med &gd andel, féreningens namn och lagenhetens
beteckning.

Innehavet ska styrkas med intyg fran bostadsrattsforeningen. Av intyget ska framga vilka
panter som belastar lagenheten. Bostadsratt redovisas med deklarationsvarde.
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Kapitalforsakring

Kop av en kapitalforsakring fordrar samtycke fran dverformyndarmyndigheten. Det
vanligaste ar att forsakringen innehaller olika fonder. Om forsakringen innehaller aktier och
god man/forvaltare bestammer vilka aktier som forsakringen ska innehalla fran tid till annan,
fordrar forandringar av aktieinnehavet éverférmyndarmyndighetens samtycke. God
man/forvaltare far inte genom en fullmakt éverlata at nagon annan att bestdimma innehallet i
kapitalforsakringen.

Losore

L6sore behover inte anges savida det inte ar fraga om dyrbar konst, bil, antikviteter eller
liknande.

Du bor dven sjélv ha en forteckning dver béttre” 16sore. Kontrollera (se till) att de ar
forsakrade.

Las mer om forsékringar nedan.

Kontanter

Kontanter ska tas om hand och sattas in pa huvudmannens konto.

Kontanter ska inte forvaras hemma hos dig. Du maste halla din huvudmans och din egen
ekonomi atskild.

Om du lamnar ut kontanter till din huvudman eller boendepersonal ska du ha kvittens
pa 6verlamnad summa.

Forteckning/Skulder

Forutom att kontrollera huvudmannens skuldséttning hos banker och andra kreditinstitut, kan
det ibland finnas skal att &ven gdra en kontroll hos kronofogdemyndigheten.
Pa bilagan till deklarationsblanketten ser du vilka skulder din huvudman hade vid arsskiftet.

Skulder ska anges med varje fordringsagare for sig.

Om samma inkassoforetag har flera borgenérer som soker betalning av huvudmannen ska
varje borgenar anda anges for sig.

Mindre skuldbelopp ska redovisas och bor verifieras med inkassokrav eller liknande (till
exempel forfallna obetalda rékningar for el, telefon, mindre kontokortsskulder med mera).
Ej forfallna rakningar ska inte tas upp.

Det kan visa sig nar arsheskeden kommer att det finns skulder som du ej ként till. I dessa fall

maste du ta upp dessa i din forsta arsrakning och ange att du inte kande till dem néar
forteckningen gjordes.
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10. Fullmakter

Om du far reda pa att din huvudman har stallt ut en fullmakt till nagon vad avser
egendomsforvaltning bor du hjélpa din huvudman att aterkalla den fullmakten.

Som god man/férvaltare har du ingen kontroll 6ver vad fullmaktsinnehavaren gor och det
kan bli omdjligt for dig att fullfolja ditt uppdrag.

Om det inte & mojligt att aterkalla fullmakten p g a huvudmannens halsotillstand bor du
flytta tillgangarna till en annan bank Om huvudmannen motsatter sig detta eller om
fullmakten galler generellt (pa alla banker) skall du omedelbart kontakta
overformyndarmyndigheten som da bor Gvervaga att ansoka om upphdrande av
stallforetradarskapet.

11. Testamente

Om huvudmannen forvarar sitt testamente i bankfacket kan testamentet ibland ge en
vagledning vid en eventuell lagenhets- eller fastighetsavveckling.

Om testamentet ar forseglat far du inte 6ppna det.

Testamente ska vid inventering av bankfack ligga kvar i bankfacket!

Om din huvudman vill skriva testamente ska du endast boka tid hos nagon jurist at
honom/henne. God man/forvaltare ska ej bevittna testamente, ej heller deltaga vid
upprattandet.

Om din huvudman dr del av ett dédsbo kan du som god man/férvaltare inte med rattslig
verkan godkénna ett testamente. Du kan endast bekréafta att du mottagit eller tagit del av

testamentet for din huvudmans rékning. Om din huvudman ar bréstarvinge ska du bevaka att
det sker en jamkning for laglotten dvs att din huvudman inte far mindre &n halva arvslotten.

Under de sex manader som darefter foljer har du majlighet att klandra testamentet. Klander

kan till exempel bli aktuellt om det foreligger ett formfel eller testator inte varit vid sina

sinnes fulla bruk vid tiden for testamentets undertecknande. Har du inte klandrat testamentet

inom denna tidsperiod vinner testamentet laga kraft gentemot din huvudman.

Som god man eller forvaltare far du inte bevittna ett forordnande till ndgon som du
foretréder.
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12. Budget/ekonomi

Nar du tilltrader ditt uppdrag bor du alltid och om mdjligt i samrad med din huvudman
uppratta nagon form av budget.

I mer komplicerade fall, da det finns stora skulder, kan du kontakta kommunens
budgetradgivare/konsumentsekreterare for hjalp.

Du kan ocksa sjalv kontakta langivare och gora 6verenskommelse om delbetalning for din
huvudmans rakning. Har din huvudman dalig ekonomi och till exempel saknar pengar

till nya glaségon, 6versyn av sina tander eller annat nddvandigt finns det mojligheter for dig
att soka forsorjningsstod hos socialtjansten till en speciell atgard.

NIX-telefon

I de fall din huvudman inte kan sta emot telefonforsaljare kan du ga in och spérra
telefonnumret via NI1X-telefon. Da sparras telefonnumret mot samtal for forséljning,
marknadsforing och insamling.

Man kan sparra telefonnumret via automatiskt telefonsvar pa tel. 077 — 228 00 00, pa
webben eller skriftligt.

Se vidare www.nixtelefon.org/sa-nixar-du/

Gemensamt hushall och redovisning

Din huvudman kan vara sammanboende med hustru/sambo eller med dig sjalv. Ni har da
gemensamma utgifter for boende, telefon, elrékningar, mat etc. och det blir inte meningsfullt
att forsoka halla isar kostnaderna. Det enklaste ar att avsta ett redovisa med kvitton och med
konton som tillhor fler personer. Gor istéllet en budget dar du raknar ut hur mycket din
huvudman ska bidra med i manaden for de gemensamma kostnaderna.

e Utifran budgeten betalar huvudmannen samma summa varje manad

e Du for 6ver samma summa varje manad fran det konto du som god man eller
forvaltare disponerar (transaktionskontot) till den personen i hushallet som betalar de
gemensamma rakningarna varje manad

e Du behdver inte redovisa fakturor och kvitton till éverféormyndarmyndigheten for de
gemensamma utgifter som ryms inom budgeten

e | arsrakningen redovisar du hur mycket huvudmannen har betalt till den
gemensamma budgeten under aret.

e Om det ar makar som delar hushall finns ett dmsesidigt forsorjningsansvar och det
kan innebéra att tex. mannen bidrar med mer pengar varje manad till den
gemensamma budgeten. Konsumentverket har gjort budgetforslag for vad olika
hushallsposter kostar. Anvéand garna denna.

e Huvudmannens egna utgifter tex vardavgifter och mediciner ska du redovisa pa
vanligt satt med verifikationer i form av tex kontoutdrag fran transaktionskontot

e Du kan samrada med 6verférmyndarmyndigheten
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Rakenskaper

Som god man/forvaltare maste du fora rakenskaper 6ver huvudmannens inkomster och
utgifter. Det racker i princip att detta gors i en kassabok. Rakenskaperna bildar underlag for
redovisningen som du lamnar till dverférmyndarmyndigheten varje ar.

Pengar och papper som tillhér huvudmannen ska foérvaras for sig.
Du far inte blanda samman din huvudmans pengar eller papper med dina egna och om du har
fler uppdrag ska de hallas isér.

Du ska ocksa som god man/forvaltare se till att spara rakenskaper och verifikationer (kvitton,
kontoutdrag). | samband med granskning kan éverformyndarmyndigheten begéra att du ska
styrka de uppgifter som lamnats i arsrakningen. Da far du lamna in alla papper.

Rakenskaperna och verifikationerna ska sparas i tre ar efter det att ditt uppdrag har upphort.
Dérefter ska du skicka samtliga verifikationer till den som &r behdorig att ta emot dem. Till
exempel till den som dger dédsboet efter din huvudman eller alternativt den nye gode
mannen/forvaltaren om sadan finns.
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13. Rekommenderad kontostruktur

Det ar viktigt med samarbete mellan den gode mannen och huvudmannen. Ett fungerande
godmanskap bygger pa att huvudmannen inte tar ut pengar fran det konto du disponerar, det
sa kallade transaktionskontot.

) inkomster
Transaktions

konto

utgifter

= Transaktionskontot disponeras av stéallforetradaren

= Alla regelbundna inkomster fors in pa kontot

= Alla regelbundna, fasta utgifter betalas fran kontot

= Manga poster i arsrakningen styrks av kontoutdraget fran transaktionskontot

= Overféringar sker fran detta konto till privata medel/fickpenningkonto

= Det far inte finnas mer &n max 30 tkr pa kontot. Overskjutande medel sétter du in pa
ett sparkonto.

Privata medels-
fickpenningkonto

= Disponeras endast av personal eller av huvudmannen sjalv - aldrig av
stallforetradaren

= Stallforetradaren gor dverforingar till kontot

= Overféring hit redovisas som en utgift i arsrakningen

= Hur huvudmannen anvander sina pengar ska inte redovisas till
overformyndarmyndigheten

= Hur personalen bistar huvudmannen med medlen ska inte heller redovisas, men du
som god man kan naturligtvis be att fa se redovisningen

= Behallningen pa detta konto redovisas inte som en tillgang da inséttningen hit
redovisats som en utgift, men kontot ska omnamnas pa sista sidan i arsrakningen

= Det ska framga av ditt transaktionskonto att en dverforing gjorts till huvudmannens
fickpenningkonto.
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Sparkonto

Huvudmannens sparmedel ska finnas pa ett eller flera sparkonton. Samtliga konton
ska vara forsedda med sa kallad éverformyndarsparr. Banken ska sparra alla
sparkonton.

Alla uttag kréver dverformyndarmyndighetens samtycke.

Overforing mellan spérrade konton kréver inte 6verférmyndarmyndighetens
samtycke och inte heller mellan sparrade konton pa olika banker.

Inkomster av forsaljning av fonder till exempel ska séttas in pa ett sparrat konto.
Du ska ange pa din arsrakning till 6verformyndarmyndigheten att kontona ar
sparrade och visa detta med verifikat fran banken.

14. Fickpengar/privata medel

Huvudmannen hanterar eget kort

Kan din huvudman hantera ett bankkort kan du se till att ett sadant knyts till huvudmannens
fickpengskonto. Da kan du fora dver pengar till fickpengskontot som huvudmannen sedan
kan kopa mat, klader eller annat for.

Det som huvudmannen sjalv képer for sina fickpengar behdver hen inte uppvisa kvitto for.
Men om det &r nagon annan som hjalper huvudmannen att kdpa nagot ar du skyldig att
kontrollera att pengarna kommit huvudmannen till godo genom kassabok och kvitton.

Kan banken av ndgon anledning inte sétta overformyndarsparr pa fickpengskontot sa ska du
be om att de lagger in en notering om att huvudmannen ensam disponerar kontot.
Huvudmannen kan ocksa ha ett bankkort kopplat till fickpenningkontor for uttag i bankomat.

Kontanter/bankkort direkt till hemtjanst, anhoriga eller
boendepersonal

Om din huvudman inte sjalv kan hantera kort eller kontanter kan du mot kvittens lamna dem
till exempelvis boendepersonal. Om du 6verlamnar kontanter direkt till din huvudman eller
till personal ska du alltid fa en kvittens. Personalen ska da féra kassabok och spara kvitton.
Folj sedan regelbundet upp och begar att fa se kvitton som verifierar inkpen sa att du kan
forsakra dig om att huvudmannen fatt nytta av pengarna.

Du kan ocksa genom banken fa ett bankkort som en utvald personal far hantera. Samrad med
banken.
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15. Deklaration

Som god man/forvaltare ska du se till att din huvudmans deklaration ldmnas in i tid. Du ska
kontrollera (om mojligt tillsammans med din huvudman) att uppgifterna ar riktiga.

Skuldrantor

Har din huvudman skulder hos olika inkassoforetag eller kronofogden sa laggs det pa ranta
hela tiden som skulden finns kvar.

Betald ranta ar avdragsgill i din huvudmans deklaration. For att kunna nyttja avdraget maste
du som god man/forvaltare kontakta aktuella inkassoforetag (lampligen efter arsskiftet) for
att f uppgift om hur mycket skuldranta som har betalats under aret.

Varken inkassoforetagen eller kronofogden &r skyldiga att automatiskt meddela géldenéaren
(person som &r skyldig pengar) hur mycket ranta som betalats under aret. Detta far var och
en sjalv ta reda pa.

Avdrag kan sokas for inbetald skuldranta 5 ar tillbaka i tiden.

Skriv ett brev till inkassoforetaget och begar uppgift om inbetald skuldranta varje ar for sig.

16. Internetbank/Girobetalning

Gode man/forvaltare forutsatts lagga upp arbetet pa minst arbetskravande sétt.
Aterkommande rikningar som hyra och liknande kan med fordel skétas via autogiro eller
internetbank i de fall banken har ett system som medger att en god man/forvaltare gor detta
via internet.

Forutom att du spar tid nar du anvander internetbanken far du en mycket bra 6verblick dver
ekonomin. Du kan nar du vill kolla saldo pa konton, betala rakningar, se dver sparande och
1an eller kdpa och salja fonder som inte fordrar 6verformyndarmyndighetens samtycke.

Har din huvudman till exempel ett eget konto med fickpengar kan du pa ett snabbt och
smidigt satt se vad som hander pa kontot och géra dverforingar till din huvudman.

Kontakta din huvudmans bank for att fa ta del av de alternativ som finns.

Observera att som god man/forvaltare far du aldrig blanda dina pengar/konton etc med din
huvudmans.

Du har ratt att disponera transaktionskontot, men du ska ha tittbehorighet” pa andra

sparrade sparkonton. Dels for att du arligen ska redovisa ranteintakter, saldon och du
behover veta hur mycket tillgangar huvudmannen har.
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17. Forsakringar

Kontrollera/ombesdrj att din huvudman har en hemfdrsakring men du kan naturligtvis inte
tvinga nagon att teckna en forsakring.

Hemforsékringen &r en mycket viktig forsékring och bor skaffas &ven om man inte tycker
man &ger nagot av varde.

Hemforsakringen bestar egentligen av flera olika forsakringar som dels kan ersétta skador pa
privat egendom och dels ge erséattning om man sjélv skadas eller blir skadestandsskyldig.

Forutom ersattning for stulna eller forstorda agodelar ger hemforsakringen aven ett
rattsskydd, ett ansvarsskydd, ett reseskydd och ett 6verfallsskydd. Det gar aven att teckna
tillaggsforsékring tex bostadsréttstillagg.

18. Sarskild postadress

Nar du tilltrader ditt uppdrag som god man/forvaltare ska du fundera pa om det ar lampligt
att ange din adress som sa kallad sirskild postadress” for din huvudman. Da far du post fran
myndigheter och foretag som uppdaterar adresser mot folkbokforingen. | vissa fall far du
kontakta fakturaavsandare. Helt privat post gar som vanligt till huvudmannen.

Detta innebér att posten kommer till dig men att din huvudman fortfarande &r folkbokford pa
ratt adress, forutsattningen ar naturligtvis att det finns ett samtycke fran huvudmannen om
denne forstar vad saken galler.

Om du missténker att din huvudman slanger eller ”’slarvar bort” brev och rakningar som
kommer, bor du diskutera med din huvudman om de konsekvenser som uppstar. Det innebar
att du inte kan forvalta dennes ekonomi. Det kan i slutdndan leda till att du kontaktar
overformyndarmyndigheten och att det 6ppnas en utredning om det finns ett faktiskt
samtycke till godmanskapet fran huvudmannens sida. Det kan leda till ett upphérande av
godmanskapet alternativt en utredning om det finns skél for anordnande av ett forvaltarskap.

For mer information se www.skatteverket.se — sarskild postadress
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19. Forsakringskassa/pensionsmyndigheten
Du skall se till att din huvudman har de bidrag som han/hon &r berattigad till.

Pensionsmyndigheten handlagger fragor om alderspension och dartill knutet
bostadstillagg.

Om alla pensionsformaner tagits ut och dessa inte racker till skélig levnadsniva kan din
huvudman vara berattigad till &ldreforsorjningsstod.

Forsakringskassan handlagger aktivitetsersattning och sjukersattning.
Aktivitetsersattning ar en ersattning som din huvudman kan fa om hen ar mellan 19 och 29
ar och har en sjukdom eller en funktionsnedsattning som gor att hen inte kan arbeta under
minst ett ar. Under tiden med aktivitetsersattning kan hen fa stod och hjélp med att kunna
bdrja arbeta.

Sjukersattning ar en ersattning din huvudman kan fa om hen har fyllt 19 men inte 65 ar och
troligen aldrig kommer att kunna arbeta heltid pa grund av sjukdom, skada eller
funktionsnedséttning.

Har din huvudman nagot funktionshinder kanske det finns andra bidrag du kan soka hos
Forsakringskassan.

Har ar exempel pa bidrag du kan soka:
Merkostnadsersattning, vardbidrag (tom juni det & huvudmannen fyller 19 ar), bilstod,
assistansersattning, arbetshjalpmedel.

Mer information finns pa Forsakringskassans och Pensionsmyndighetens hemsida:
www.forsakringskassan.se 0771 — 524 524
www.pensionsmyndigheten.se 0771 - 776 776

Assistansersattning - undertecknande av rakning

Har din huvudman personliga assistenter ar det normalt att du som god man/forvaltare
foretrader din huvudman i kontakter med Forsékringskassan.

Det innebar att rdkningen kan undertecknas av den gode mannen/férvaltaren om det kan
anses ingd i uppdraget (bevaka ratt) och att undertecknandet i sa fall sker pa heder och
samvete. Da du som god man/forvaltare undertecknar rakningen pa heder och samvete &r det
viktigt att du inte skriver pa nagot som du inte ar helt séker pa.

Har du undertecknat pa heder och samvete och det sedan visar sig att lamnade uppgifter inte
ar korrekta, kan du domas for vardslos eller osann forsakran BrB 15 kap. 10 8.

Du ska bara underteckna rakningen om du verkligen kan intyga hur manga timmars assistans
din huvudman har fatt. Férsakringskassan far finna andra I6sningar da du som god
man/forvaltare inte kan fullgora detta.
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Merkostnadsersattning

Merkostnader &r kostnader som man har pa grund av sin funktionsnedsattning, alltsa
kostnader utéver de som &r vanliga for personer i samma alder utan funktionsnedsattning.
Merkostnader kan vara engangskostnader eller aterkommande kostnader, till exempel for
forbrukningsmaterial.

Arvodeskostnader till god man &r en annan sadan kostnad.

Arvode till god man raknas som en merkostnad under forutsattning att det & huvudmannen
sjalv som betalar. Kostnad fér god man eller forvaltare kan godtas forst nar det finns ett
arvodesbeslut fran overformyndarmyndigheten.

Som god man/forvaltare ska du undersdka om din huvudman har ratt till
merkostnadsersattning.

Forsékringskassan bedomer vad som ar merkostnader. Vidare information om
merkostnadsersattning finns pa Férsakringskassans hemsida www.forsakringskassan.se

Tandvard

Alla som &r forsékrade i Sverige har ratt till statligt tandvardsstod fran det ar de fyller 24
ar. Det statliga tandvardsstodet finns till for att ge ekonomiskt stod till patienter som behéver
tandvard och for att skydda mot hoga kostnader.

Tandvardsstodet har tre delar:

Allmant tandvardsbidrag
Allmant tandvardsbidrag kan anvandas till undersokningar, férebyggande behandlingar och
all annan tandvard som ger ratt till statligt tandvardsstod.

Sarskilt tandvardsbidrag

Det riktar sig till personer som har sjukdomar eller funktionsnedsattningar som okar risken
for forsamrad tandhalsa. Bidraget anvands till forebyggande tandvard for att hjalpa patienterna
att behalla en god tandhalsa. Tandlakaren eller tandhygienisten bedomer om patienten har ratt
till bidraget.

Hogkostnadsskydd
Patienter som har héga tandvardskostnader behover bara betala en del av kostnaderna sjalv.

For att vardgivaren ska kunna bedéma om patienten har rétt till bidraget behovs ett underlag.
Vilket underlag som kréavs beror pa patientens diagnos eller tillstand.

Mer information finns pa Forsakringskassans hemsida: www.forsakringskassan.se
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20. Socialtjanstiagen och Lagen om $tod och Service
till vissa funktionshindrade

Om du ska ans6ka om insatser enligt socialtjanstlagen, till exempel hemtjénst,
matdistribution eller boendestdd for din huvudman ska du kontakta kommunens
bistandshandlaggare.

Har din huvudman ratt till insatser enligt LSS (Lagen om Stdd och Service till vissa
funktionshindrade) ska du vénda dig till LSS-handlaggaren

Socialtjanstlagen (Sol)

Socialtjanstlagen innehaller bland annat bestammelser och réttigheter till ekonomiskt och
socialt stod. Varje kommun svarar for socialtjansten inom sitt omrade.

Den som inte sjalv kan tillgodose sina behov eller kan fa dem tillgodosedda pa annat satt har
ratt till bistdnd av socialnamnden for sin forsérjning (forsorjningsstod) och for sin livsforing
i 6vrigt. Den enskilde ska genom bistandet tillforsakras en skalig levnadsniva. Bistandet ska
utformas sa att det starker hans eller hennes mojligheter att leva ett sjalvstandigt liv.

Exempel pa insatser som kan beviljas enligt socialtjanstlagen for livsforing i dvrigt:
anhorigstod, boendestdd korttidsvistelse, inkdp av dagligvaror, ledsagning enligt SoL,
matlagning/matdistribution, hemtjanst, sarskilt boende.

For mer information om ansékningar enligt socialtjanstlagen kontakta socialtjansten i den
kommun din huvudman &r folkbokford eller via kommunens hemsida.

Lagen om $tod och Service till vissa funktionshindrade (LSS)

LSS ér en rattighetslag som ska garantera personer med omfattande och varaktiga
funktionshinder goda levnadsvillkor, att de far den hjalp de behdver i det dagliga livet och att
de kan paverka vilket stod och vilken service de far. Malet ar att den enskilde far mojlighet
att leva som andra.

LSS ger rétt till tio insatser for sarskilt stod och sérskild service som manniskor kan behdva
utéver det som de kan fa genom annan lagstiftning. LSS ér ett komplement till andra lagar
och innebér inte nagon inskrankning i de rattigheter som andra lagar ger. En begaran om sttd
och service fran en person som ingar i lagens personkrets bor i forsta hand provas enligt LSS
om det ar en insats som regleras i lagen. Motivet till detta ar att det i allmanhet far antas vara
till fordel for den enskilde.
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Vem gadller LSS for?

LSS galler for personer med utvecklingsstorning, autism eller autism-liknande tillstand,
personer med betydande och bestaende begavningsmassigt funktionshinder efter hjarnskada i
vuxen alder foranledd av yttre vald eller kroppslig sjukdom, eller personer med andra
varaktiga fysiska eller psykiska funktionshinder som uppenbart inte beror pa normalt
aldrande, om de &r stora och fororsakar betydande svarigheter i den dagliga livsféringen och
darmed ett omfattande behov av stod eller service.

Tio rattigheter/insatser
1. Radgivning och annat personligt stod (Vistra Gétalandsregionen, vuxenhabiliteringen)

2. Personlig assistans

3. Ledsagarservice

4. Kontaktperson

5. Avlgsarservice i hemmet

6. Korttidsvistelse utanfor det egna hemmet

7. Korttidstillsyn for skolungdom &ver 12 ar

8. Boende i familjenem eller i bostad med sérskild service for barn och ungdom
9. Boende med sérskild service for vuxna eller annan sérskild anpassad bostad
10. Daglig verksamhet

For mer information kontakta din kommun eller ga in pd 1177.se och sok LSS.
Information om SoL och LSS finns dven pa www.kunskapsguiden.se

21. Kronofogdemyndigheten (KFM)

Har din huvudman skulder som bevakas av kronofogden ska du kontakta dem for att fa ett
utdrag 6ver skulderna. Detta behdver du for att kunna fylla i och lamna in
tillgangsforteckningen till dverformyndarmyndigheten.

Finns det beslut om indrivning ska du kontrollera att de uppgifter om inkomster och utgifter
som ar registrerade hos kronofogden stammer.

Arvode till god man/férvaltare kan ingd i forbehallsbeloppet. Kronofogden kan géra
tillagg for kostnaden som den enskilde ska sta for enligt 6verformyndarmyndighetens beslut.
Den enskilde far alltid behalla ett forbehallsbelopp plus hyra plus kostnader for god
man/forvaltare. Du bor spara ett belopp varje manad sa att du aret darefter kan ta ut ditt
arvode efter overformyndarmyndighetens beslut. Meddela kronofogden vilket konto du
sparar pa sa att inte utmatning sker pa detta konto.

Skuldsanering

Om din huvudman har stora skulder kan du ans6ka om skuldsanering. Borja med att
kontakta kommunens budgetradgivare/konsumentsekreterare som hjalper till med detta.

27


http://www.kunskapsguiden.se/

Du kan ocksa skriva direkt till fordringsagarna och begara avskrivning/nedskrivning av
skulderna eller avbetalning.

For mer information se www.kronofogden.se eller kommunens hemsida ang Budget- och
skuldradgivning.

22. Skatteverket

Skatteverket ar forvaltningsmyndighet for skatt, folkbokftring och bouppteckningar.
Verksamheten bedrivs till storsta delen pa kontoren, som finns éver hela landet.
Kontoren tar emot och granskar deklarationer samt hanterar andra skattearenden at
medborgare och foretag.

En del kontor skoter aven folkbokforingséarenden, t.ex. flyttningar och personbevis, och
bouppteckningsarenden.

For mer information se www.skatteverket.se

Har du allménna fragor om skatt och folkbokfdring kan du ringa
Skatteupplysningen, 0771-567 567.

Dina kontakter som god man/foérvaltare med skatteverket géller kanske uppgift om din
huvudmans deklarationer, skatt, fastighetsinnehav och adressandring.

23. Hyresvard

Om din huvudman bor i en lagenhet bér du meddela hyresvarden att du blivit god
man/forvaltare.

Kan du inte fa ta del av hyreskontraktet genom din huvudman, be hyresvarden om en kopia.

24. Vardboende/TV-avgift

Om din huvudman bor pa ett sarskilt boende, gruppboende eller annat boende dér det finns
vardpersonal eller liknande, ska du 6verlamna kopia pa ditt registerutdrag for att de ska veta
om att du &r god man/férvaltare.

Observera att det &r du i egenskap av god man/férvaltare som ar ansvarig for din huvudmans
ekonomi och det ar du som ska betala rakningar osv. Personalen pa boendet ska endast
hantera/hjalpa huvudmannen med hans egna medel (fickpengar).

Tank pa att om din huvudman bor pa sarskilt boende/gruppboende eller annat boende med
omfattande vardinsatser ingar Radio- och TV-avgift till Radiotjanst. Har din huvudman eget
avtal ska du séga upp detta efter kontakt med enhetschefen fér boendet eller med
Radiotjanst.
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25. Arsredovisning

Stallforetradare ar enligt FB 12 kap 5§ skyldiga att "fortlopande fora rikenskaper ver sin
forvaltning och gora anteckningar om sina atgirder 1 ovrigt”.
Det innebir att de ska fora en kassabok och ndgon form av ’loggbok™.

Fore den forsta mars varje ar ska du lamna in en arsrakning och en redogorelse for aret som
har gatt.

Mer detaljerade anvisningar finns pa dverférmyndarmyndighetens hemsida. Las dessa
nar du far ett nytt uppdrag sa blir din arsrékning latt att klara.

Forsta arsrakning omfattar i allmanhet tiden fran forordnandedagen till den 31 december.
Pa tillgangsforteckningen finns dina ingdngsvarden. Blanketter for redovisning finns pa var

hemsida pa www.uddevalla.se
Om du inte sjalv kan skriva ut dessa far du hora av dig till 6verformyndarmyndigheten.

Arsrakningen ska lamnas pa heder och samvete och medvetna fel eller vardslshet kan
medfora straffansvar enligt brottshalken.

Overformyndarmyndigheten kommer att granska arsrakningen och pa denna antecknas

e utan anmarkning
e med anmérkning
e ev. med granskningsmeddelande dvs vad du ska rétta till eller gora

Om overférmyndarmyndigheten évervager anmarkning far du dessférinnan majlighet att
yttra dig. Om bristerna &r allvarliga kan éverféormyndarmyndigheten besluta att entlediga dig
fran ditt uppdrag.

Om god man/forvaltare inte kommer in med redovisning i rétt tid kan detta medféra
vitesforelaggande, det vill sdga god man/forvaltare anmodas vid vite att fullgora sitt
aliggande.

Om det finns sarskilda skal kan éverformyndarmyndigheten bevilja dig anstand med att
lamna in din redovisning. Du maste ansoka fére den 1 mars for att anstand ska kunna
beviljas.
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Redogorelse

Du ska tillsammans med arsredovisningen lamna en redogorelse pa en sarskild blankett Gver
ditt arbete under aret.

Redogdrelsen ingar i underlaget for overformyndarmyndighetens granskning och
maste bifogas.

Det ar redogdrelsen som ar underlag vid beddmningen av arvodets storlek, darfor ar det
viktigt att den ar detaljerad sa att 6verformyndarmyndigheten far en riktig uppfattning éver
arendets karaktar. Aven arsredovisningen kan ge en bild av forvaltningens omfattning och
svarighetsgrad.

Pa redogorelsen anger du om du begér arvode. Detta gor du via kryssrutorna.
Overformyndarmyndigheten fattar beslut om arvode om redogérelsen ar fullstandigt ifylld
och undertecknad av dig. Aven om du inte begar arvode ska redogérelsen bifogas
arsredovisningen.

Det ar redogorelsen som ar underlag for beslut om utbetalning av arvode.

26. Huvudmannens samtycke

En god man ska ses som ett bitrade till sin huvudman. Huvudmannen behaller alltid sin sk.
rattshandlingsformaga. Ett satt att forsta begreppet ar att dela in det i behdrighet och
personlig formaga. Behdrigheten har alltid huvudmannen men den personliga formagan kan
ha forsvunnit

e Huvudregeln ar darfor att den gode mannen alltid ska ha sin huvudmans samtycke.

e Om huvudmannen inte forstar pga. sitt hélsotillstand behdvs inget samtycke utan du
far som god man vidta atgarder som ar till gagn och nytta for din huvudman inom
ramen for ditt uppdrag.

e Om huvudmannen forstar behovs inte heller nagot samtycke om det &r fragan om en
rattshandling som sedvanligen foretas for den dagliga hushéllningen” sdsom att
betala rakningar. Se FB 11 kap 58. Samtycke anses i detta fall foreligga om inte
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huvudmannen innan rattshandlingen gett uttryck for annat.
e | viktiga fragor ska den enskilde och dennes sambo/make horas.

Overformyndarmyndigheten har, innan samtycke ldmnas till “forvaltningsatgéard av storre
vikt” tex en fastighetsforséljning, skyldighet att hora den enskildes maka/sambo och
narmaste slaktingar.

Kan huvudmannen inte Iamna samtycke till nagon specifik atgard t.ex. forséljning av
fastighet eller 6ppna ett bankfack, maste du skaffa ett lakarintyg som styrker att
huvudmannen inte kan uttrycka sin mening pa grund av sitt halsotillstand.

En forvaltare behover till skillnad fran en god man inte ndgot samtycke fran huvudmannen
for att en rattshandling som han/hon féretagit inom ramen for sitt uppdrag skall bli bindande
for huvudmannen.

Det ar dock viktigt att férvaltaren i fragor som rér huvudmannen inhamtar
hans/hennes mening.

27. Del i dodsbo

Om din huvudman blir delégare i ett dodsbo ska du bevaka hans/hennes ratt i dodsboet.
e Omdu sjalv ar delagare i samma dddsbo, ska du gora en framstéllan till
overformyndarmyndigheten om att utse en annan tillfallig god man som foretrader
huvudmannen till det att dodsboet ar avvecklat.

Pa dverformyndarmyndighetens hemsida finns mer utforlig information.

Det ska normalt goras en bouppteckning inom 3 manader fran dodsfallet och sedan ska
bouppteckningshandlingen ges in till Skatteverket for registrering senast en manad efter det
den blivit uppréttad. Darefter gors sedan en bodelning och ett arvsskifte. Du ska som
foretradare for din huvudman kallas till bouppteckningen.
> Om du tror att det har givits gavor till dodsbodelagare som ska raknas som forskott
pa arv ska du stalla fragor till 6vriga dodsbodelagare och det ska antecknas i
bouppteckningen
> Nar det finns testamente som innebér att din huvudman frantas ratten helt eller delvis
till arv ska du endast ta del av testamentet, for att kunna bevaka eventuella arv (inte
godkanna).
> Om testamentet innebér en krankning av huvudmannens laglott ska du som
stallforetrddare begara jamkning av testamentet
> Du ska som stallforetradare delta i dodsboets forvaltning. Tillgangarna ska utredas
och skulder betalas. Vissa atgarder kraver 6verformyndarmyndighetens samtycke tex
om dddsboet vill sélja en fastighet eller en bostadsratt. Det & du som gor ansokan till
overformyndarmyndigheten
Vid ett arvsskifte ska du alltid hdvda din huvudmans rétt till laglott
Du kan aldrig gora ett arvsavstaende
Som god man/forvaltare ska du ta stéllning till féreslaget arvsskifte. Om du
godkanner arvsskiftet, skickas det vidare till verformyndarmyndigheten for

YV VYV
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samtycke. Skiftet eller avtalet ska undertecknas av samtliga dodsbodeldgare och
darefter inges till overformyndarmyndigheten. Gor ett forbehall i skiftet om att
overformyndarmyndigheten ska ldmna sitt samtycke for att det ska bli géallande.

» | dodsbon déar det finns delédgare som har god man/forvaltare, ar Skatteverket skyldig
att sanda en kopia av bouppteckningen till dverformyndarmyndigheten.

Tank pa att kontrollera forslag till arvskifte genom att jamfora med bouppteckningen. |
arvskiftet ska inga en redovisningsrakning 6ver vad som hant efter bouppteckningsdatum pa
dddsboets konton fram till skiftesdagen.

Du ska redovisa arvet och att det &r insatt pa ett sparrat konto i huvudmannens namn
till dverformyndarmyndigheten snarast efter skiftet. Arvskifte ska ske inom 6 manader fran
bouppteckningsdatum.

Har detta inte skett ska du var 6:e manad lamna en redogorelse och forklara varfor arvskifte
ej genomforts, detta ska ske fram till det genomforts ett slutligt arvskifte.

Om din huvudman daremot ar ensam dodsbodelagare blir det din uppgift som god
man/forvaltare att ta hand om dodsboet, sasom att bestélla begravning och ta hand om
forvaltningen. | dessa fall blir det inget formellt arvskifte och darmed kravs det inget
samtycke fran overformyndarmyndigheten. Om det senare uppstar behov av avyttring av fast
egendom kravs det som i andra fall samtycke fran éverformyndarmyndigheten.

28. Gavor

Det rader gavoforbud for god man och forvaltare forbudet galler dven arvsavstaende.

| foraldrabalkens 14 kap. 12 paragraf star det: ”En god man/férvaltare kan inte ge bort
huvudmannens egendom om det inte &r fraga om personliga presenter vars varde inte star i
missforhallande till den enskildes ekonomiska villkor. ”

Gavoforbudet innebar att gava inte heller kan ges med 6verférmyndarmyndighetens
samtycke.

Gavor till vuxna huvudmaén

Da en huvudman, myndig person som har god man/férvaltare, ska mottaga en gava kravs i
vissa fall att speciella formkrav uppfylls. Vid gava av fastighet, bostadsratt eller tomtrétt
krévs att gode mannen/forvaltaren inhdmtar 6verformyndarmyndighetens samtycke.

Gavor fran vuxna huvudman

Huvudregeln ar forbud for en god man eller forvaltare att ge bort huvudmannens egendom.
Undantag fran forbudet ar gavor i form av “personliga presenter”, julklappar och
fodelsedagspresenter till normala varden. Till exempel om din huvudman har gett sina barn
en 500-lapp varje jul ska du, om din huvudman har rad, naturligtvis fortsatta med det.
Observera att det ar du som god man/forvaltare som avgér om din huvudman har rad!
Gavor till juridiska personer tex kyrkliga forsamlingar eller ideella organisationer ar inte
’personliga” och en god man kan inte pabdrja eller fortsatta med en sadan tradition.
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En god man/forvaltare far inte heller for huvudmannens rakning avsta fran arv eller
testamente.

Om huvudmannen &ar givare

En huvudman som har god man behaller sin rattshandlingsformaga och far, om han/hon har
formaga gora vad han eller hon sjéalv 6nskar med sina tillgangar. Detta galler bara om han
eller hon har formaga att ge uttryck for en egen vilja och & medveten om vad en gava
innebar. Du far sjalv inte medverka vid annat an personliga presenter.

Det ar klart olampligt att du som stéllforetradare tar emot gavor av din huvudman.

29. Forsdljning, avveckling av bostad/fastighet

Avveckling av huvudmannens bostad blir ofta aktuellt nar huvudmannen av nagon
anledning inte langre kan bo kvar hemma och/eller ekonomin inte tillater dubbla
boendekostnader.

Forsaljning av fastighet eller bostadsréatt kraver dverformyndarmyndighetens samtycke. |
ansokan ska skélen till forsaljningen noga anges. Om huvudmannen inte ar ensam dgare ska
det framga hur stor andel han/hon dger. Till ansokan ska dven kopekontrakt och tva av
varandra oberoende varderingar lamnas. For mer detaljerad information om vad som ska
bifogas se www.uddevalla.se

Det ar endast du som god man/forvaltare som kan ansoka om
overformyndarmyndighetens samtycke, inte en fastighetsméklare.

For uppsagning av hyreslagenhet kravs inte dverformyndarmyndighetens samtycke. Likasa
galler att fritidshus pa ofri grund far forséljas utan éverférmyndarmyndighetens samtycke.

Huvudmannens skriftliga samtycke till atgarden ska bifogas ansokan. Om huvudmannen
inte kan ge sitt samtycke pa grund av sitt halsotillstand ska detta intygas av lakare, kurator
eller annan med kompetens att beddma detta.

Avveckling av bostad/fastighet - Yiranden

Huvudmannens make/maka/sambo och narmaste slaktingar har mojlighet att, pa begéran av
overformyndarmyndigheten, ldmna ett yttrande over forséljningen. Med nédrmaste sléktingar
avses oftast barn. Finns inte barn kan foraldrar, syskon och syskonbarn horas.

Som god man/forvaltare &r du i 6vrigt ensam ansvarig for avvecklingen. Sjalvklart kan t ex
anhoriga vara behjélpliga med det praktiska, men ansvaret ligger pa dig. Detta ansvar
innebdr att det & du som god man/férvaltare som ska ombesorja att avvecklingen genomfors.

Detta betyder inte att det ingar i ditt uppdrag att rent praktiskt genomfora flyttningen. |
normalfallet ska en flyttfirma anlitas for detta.

33


http://www.uddevalla.se/

Avveckling av bostad/fastighet - Dokumentera

Om huvudmannen sjélv inte kan medverka vid avvecklingen, se till om det ar méjligt att
nagon ndra anhérig ar med. Om detta inte gar ska du ha med dig ndgon annan person som
kan intyga bostadens skick och innehall innan avvecklingen. Som alternativ kan tankas att du
dokumenterar genom att ta fotografier eller film. Du ska som god man/forvaltare gora en
relativt noggrann genomgang av bostaden innan avvecklingen tar sin borjan.

Om kontanter patraffas bor de sattas in pa huvudmannens konto. Smycken, vardehandlingar,
personliga handlingar och annat sadant av ringa storlek bor laggas i bankfack.

Fore avvecklingen av bostaden bor ocksa en forteckning 6ver mer vardefullt 16s6re upprattas
och bifogas med tillgangsforteckning eller arsrakning till 6verférmyndarmyndigheten.
(Konstféremal, smycken eller annat 16sore till mycket stora forvantade varden bor varderas
av en av dig anlitad expert.)

Rent allméant galler att 16s6re som inte ar for huvudmannens nytta, ska avyttras och
behallningen av detta ska sattas in pa ett av huvudmannens bankkonton. Kvitto pa
forsaljning och insattning pa konto skickas till 6verformyndarmyndigheten. Foremal
som har sarskilt personligt varde for huvudmannen eller dennes familj skall dock
behallas.

Har huvudmannen utfardat ett testamente bér gode mannen/forvaltaren om majligt ta del av
detta. LOsOre, som enligt testamentet ska utga som legat till olika personer, bor ej forsaljas.
Om forsaljning ar nddvandig for att forbattra huvudmannens ekonomiska situation kan dock
forsaljning ske dven av sadan egendom. Det &r inte ovanligt att huvudmannen forseglat sitt
testamente. Godmanskapet/forvaltarskapet ger ingen rétt till att bryta en sadan forseglning.

Avveckling av bostad/fastighet - Magasinering

Mabler, glas, porslin och prydnadsforemal m.m, kan lamnas till magasinering. Ibland ar det
lampligt att 16s6re deponeras hos huvudmannens arvingar. For att en sadan losning skall vara
lamplig bor dock samtliga arvingar vara kanda samt forklara sig positiva till ett sddant
forfarande. De maste ocksa vara helt 6verens om vad som skall deponeras hos vem.

Den som tar emot losoret atar sig saledes endast att for huvudmannens rékning forvara
godset. Mottagaren ska skriftligen forklara sig villig att terlamna det mottagna 16s6ret om
huvudmannen eller gode mannen/forvaltaren begér det, eller nar huvudmannen avlider.
Mottagaren skall dven ata sig att val varda godset. En skriftlig handling skall upprattas 6ver
hela férfarandet. Godset bor forses med nagon form av markning for att det latt skall ga att
identifiera.

Det kan vara lampligt att i stallet salja 16soret pa auktion. Informera de anhoriga om att detta
kommer att ske och nér auktionen &ger rum.
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Avveckling av bostad/fastighet - Stadning

Du ska som god man/forvaltare ombesorja att stddning och rengodring av l&genhet och
vind/kéllare gors.

Detta innebdr dock inte att du som god man/férvaltare sjélv ska utfora sysslorna, utan skall i
normalfallet anlita en stddfirma om inte huvudmannens anhdriga stadar. Se till att kyl och
frys toms, sa det inte finns gammal mat kvar i bostaden. Hyreskontrakt ska sagas upp,
liksom abonnemang pa exempelvis el, telefon, vatten och avlopp.

| samband med avvecklingen av lagenheten ska du som god man/forvaltare ocksa géra
adressandring sa att din huvudman blir skriven pa aktuell adress. | annat fall kan det uppsta
framtida komplikationer betraffande folkbokforingen.

Avveckling av bostad/fastighet - Da anhériga saknas

Det hander att det inte finns nagon anhorig till huvudmannen da denne tex. ska flytta till ett
aldreboende. Mobler och prylar i lagenheten kan behdva avyttras och om huvudmannen inte
forstar kan man anlita en auktionsfirma som far kika pa sakerna och bedoma vad som gar att
salja. Redovisning av forséljningen och kvitto pa att inkomsterna ska skickas in till
overformyndarmyndigheten nar det ar klart. Du kan alltid kontakta
overformyndarmyndigheten for diskussion.

Avveckling av bostad/fastighet - Kopekontrakt

Kopekontraktet ska skickas till 6verformyndarmyndigheten i original. Kontraktet ska vara
undertecknat av saval kopare som saljare (av dig som god man/forvaltare). Tank pa du ska
hinna fa 6verformyndarmyndighetens samtycke innan den i kontraktet bestamda
tilltradesdagen ager rum sa satt garna ett datum for tilltrade lite langre fram annars
kan kopet eventuellt atergd om samtycket inte &ar klart.

Det ar endast du som god man/foérvaltare som kan ansoka om
overformyndarmyndighetens samtycke. Bank eller fastighetsméklare eller ndgon annan
utomstaende foretrader inte den enskilde och har ingen behérighet att ansoka om
overformyndarmyndighetens samtycke.

Observera att det ska framga av en sarskild paragraf i képekontraktet att kopet
genomfors under forutsattning att overformyndarmyndigheten godkénner detsamma.
Om overférmyndarmyndigheten lamnar samtycke galler det i 6 manader fran
beslutsdatumet.

For fast egendom eller tomtratt ska taxeringsbevis utvisande senaste taxeringsvérde ges in
med ansokan tillsammans med gravationsbevis som visar hur fastigheten &r belanad.

Vid forséljning av lagenhet som fastighet ska ett varderingsutlatande utfardas av tex. en
annan maklare an den som skater forsaljningen. Pa det sattet finns det tva varderingar.
Ett alternativ till tva varderingar ar att méklaren annonserar ut fastigheten och att budlistan
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ld&mnas in av stéllforetradaren till dverformyndarmyndigheten tillsammans med andra
handlingar.

Lagenhet/fastighet ska séljas pa 6ppna marknaden, annars kan ju inte din huvudman
garanteras marknadsvarde for sin egendom!

Nar forsaljningen ar klar ska du sedan i arsrakningen redovisa forséljningslikviden som en
inkomst. Pengarna ska séttas in pa ett konto som ar éverformyndarspéarrat
Kopia av eventuell likvidavrakning ska ocksa sandas in till dverformyndarmyndigheten.

30. Krav pa éverformyndarmyndighetens samtycke

Enligt géllande lagstiftning ar du som god man/férvaltare skyldig att inhamta
overformyndarmyndighetens samtycke bland annat till féljande atgarder:

e Uttag av medel fran sparrade bankkonton

e KOp av aktier och specialfonder (forséljning far enligt lag ske utan samtycke)

e Placeringar i kapitalforsakringar

e Kop, forséljning och inteckning av fast egendom eller tomtratt

e Kop och forséljning av bostadsrétt. Observera att vid kdp av bostadsratt bor besked
fran bostadsratts- foreningen att de accepterar den enskilde som kopare inges

e Utlaning av huvudmannens egendom

e Upptagande av lan for huvudmans rakning

e Inga borgensforbindelse, stallande av huvudmannens egendom som sékerhet

e Drivaen rorelse

e Arvskifte, samtycke maste ges innan skiftet verkstalls

e Upplatelse av nyttjanderatt i fast egendom eller tomtratt, till exempel uthyrning av
lagenhet, upplatelse av servitut eller utarrendering av mark.

For att ett rende ska kunna behandlas behdvs en skriftlig ansokan.
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31. Placering utan krav pa samtycke

Grundlaggande for forvaltningen enligt foraldrabalken ar att huvudmannens medel skall:
[ skalig omfattning anvandas for huvudmannens uppehélle, utbildning och nytta i vrigt”
och att de medel som inte anvands for sadana dandamal skall:

“Placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och sa att de ger skalig
avkastning”

Det foraldrabalken sager ar att huvudmannen ska fa det han/hon behdver och har rad till
samt att resterande medel (pengar) ska placeras tryggt. Med skalig avkastning avses inget
annat &n normal bankranta. Tillgangarna kan utan krav pa overformyndarmyndighetens
samtycke placeras i:

e Skuldférbindelser utfardade eller garanterade av stat eller kommun

o Skuldforbindelser (obligationer) utfardade av hypoteksinstitut eller bank (&ven
utlandskt bankfoéretag eller kreditinstitut)

e Andelar i vardepappersfond eller utlandskt fondféretag

e 53 kallade “’Fastrantekonto”

Du far aldrig spekulera med din huvudmans pengar.

32. Rattshandling mellan stallforetradare och
huvudman

Du som god man/forvaltare far inte foretrada din huvudman vid en rattshandling mellan dig
sjalv eller din make/maka/sambo eller ndgon annan som du foretrader.

Till exempel om du som god man/férvaltare och huvudmannen ar delégare i samma
dddsbo. Den gode mannen/forvaltaren kan da inte tillvarata bade sina egna och
huvudmannens intressen i dodshoet utan en god man maste utses for just denna speciella
rattshandling.

Du ska som god man/forvaltare 1amna in en ansdkan till éverformyndarmyndigheten om att
fa en utomstaende god man forordnad for detta tillfalle.

Det ar 6verformyndarmyndigheten som tar beslut om ett sadant férordnande.
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33. Sekretess/tystnadspliki

Overformyndarmyndighetens verksamhet omfattas av sekretess enligt lagen om offentlighet
och sekretess 32 kap 4-58. Det &r samma starka sekretess som galler inom socialtjansten och
hélso-och sjukvarden. Som god man/férvaltare har du ingen automatisk ratt att fa del av de
handlingar som finns hos dverférmyndarmyndigheten, men du kan efter sekretessprévning fa
del av handlingar som du behdver for att utfora ditt uppdrag.

Huvudmannen, dennes make eller sambo och narmaste slaktingar har en oinskrénkt ratt att ta
del av samtliga handlingar som finns hos 6verformyndarmyndigheten.

Som god man/forvaltare har du ingen lagstadgad tystnadsplikt.
Det beror pa att du inte ar anstélld i eller av kommunen utan utfor ett frivilligt uppdrag.

Det betyder inte att du fritt kan tala "’vitt och brett” om din huvudmans ekonomi och
personliga forhallanden. Det kan komma att skada din huvudman och som god
man/forvaltare &r ditt uppdrag att se till din huvudmans basta.

34. Arlig omprévning av férvaltarskap

Overformyndarmyndigheten skall arligen sarskilt granska samtliga forvaltarskap for att
préva om det finns skal att anséka om upphdrande av forvaltarskapet eller om det kan racka
med ett godmanskap.

En forvaltare kan vara férordnad for att saval bevaka huvudmannens ratt som att skota
dennes ekonomi och sorja for hans person. Uppdraget kan ocksa vara begransat till att avse
endera av dessa uppgifter.

Till grund for ett forvaltarskap har funnits ett lakarutlatande av vilket det har framgatt att
personen ur medicinsk synpunkt har ansetts vara ur stand att ta vard om sig eller sin
egendom. Personens vidlyftiga afférer, risken for att denne blir utnyttjad eller andra vidtagna
atgarder har dessutom visat att ett godmanskap inte ar tillrackligt for att skydda personen
mot det egna handlandet. Huvudmannen saknar réattslig handlingsformaga i den del som
omfattas av forvaltarskapet och dér &r det forvaltaren ensam som agerar som stéllforetradare.

Forvaltarskapet skall vara anpassat efter huvudmannens behov och inte finnas langre
an vad som ar nodvandigt. Det kan ocksa begransas till att avse viss egendom eller
angelégenhet eller helt enkelt upphora eller forandras till ett godmanskap.
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Ett upphdrande av forvaltarskap forutsatter i de flesta fall att en lékare anser detta vara
mojligt och ett samtycke fran huvudmannen skall inhamtas i de fall huvudmannen kan ge ett
sadant vid forandring till godmanskap.

Overformyndarmyndigheten ar for sin del skyldig att arligen sarskilt granska forvaltarskap
for att prova om det finns skal att ansdka hos tingsratten om upphdrande av forvaltarskapet.

Infér omprévning begars forvaltarens synpunkter in. Tank da pa att det fortfarande maste
foreligga en fara eller skadesituation for att forvaltarskapet ska besta. Huvudmannen kanske har
flyttat till ett demensboende och &r ur stand” att varda sin egendom, men det finns ingen
fara/skada i situationen. Forvaltarskapet ska da upphdra och 6verformyndarmyndigheten vander
sig till tingsratten. Ett godmanskap torde vara tillrackligt.

35. Overklagande av beslut

Om du som god man/forvaltare inte & n6jd med dverformyndarmyndighetens beslut, kan du
Overklaga det.

Det gors genom skrivelse adresserad till tingsratten men skrivelsen ska skickas till
overformyndarmyndigheten. Upplysning om aktuell adress finns i besvarshanvisningen till
beslutet. Overformyndarmyndigheten prévar om éverklagandet kommit in i rétt tid och om
nagon andring ska goras. Ska ingen andring goras skickas skrivelsen och handlingarna i
arendet till tingsratten.

Tala om vilket beslut du 6verklagar och ange varfor du anser att beslutet ska andras och
vilken andring du vill ha. Skicka dven med sadant som du anser har betydelse for arendet.
Underteckna skrivelsen och uppge namn, postadress och telefonnummer. Du kan givetvis
anlita ombud att skota 6verklagandet at dig.

Overformyndarmyndigheten maste ha fatt din skrivelse inom tre veckor frén den dag du fick
del av beslutet, annars kan ditt 6verklagande inte tas upp till prévning.

Om fragan galler ett sekretessbeslut prévas fragan av kammarratten.

Overklagande - beslut tagna av Férsdkringskassan, Skatteverket eller
kommunens socialtjanst

Om du som god man/forvaltare inte & ndjd med ett beslut kan du dverklaga detta hos
forvaltningsratten.

Det gors genom skrivelse stélld till forvaltningsratten (upplysning om aktuell adress finns i
besvarshanvisningen till beslutet) men skrivelsen ska skickas till den myndighet som tagit
beslutet som da provar om éverklagandet kommit in i ratt tid och darefter skickar skrivelsen
och handlingarna i &rendet till forvaltningsréatten.
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Tala om vilket beslut du 6verklagar och ange varfor du anser att beslutet ska andras och
vilken andring du vill ha. Skicka dven med sadant som du anser har betydelse fér drendet.

Myndigheten maste ha fatt din skrivelse inom tre veckor fran den dag du fick del av beslutet,
annars kan ditt dverklagande inte tas upp till prévning.

Underteckna skrivelsen och uppge namn, postadress och telefonnummer. Du kan givetvis
anlita ombud att skéta 6verklagandet at dig.

Har ditt 6verklagande kommit i rétt tid, kommer handlingarna att skickas vidare till
forvaltningsratten, savida inte myndigheten sjalv andrar beslutet pa det satt du begart.

Det kostar inget att 6verklaga. Vid éverklagande till forvaltningsratt, kammarratt eller
Hogsta forvaltningsdomstolen star man bara for sina egna kostnader och behover inte betala
motpartens om man forlorar.

For Forsakringskassans beslut géller att man forst ska begara omprovning hos FK och forst
darefter verklaga till forvaltningsratten.

36. Behov av god man finns inte langre

Om din huvudman inte langre har behov av god man/forvaltare ska
godmanskapet/forvaltarskapet upphora helt eller delvis.

Om o6verférmyndarmyndigheten far reda pa att ett godmanskap/forvaltarskap inte langre
behdvs, t.ex. genom anmalan fran huvudmannen eller fran dig som god man eller forvaltare,
sa ar 6verformyndarmyndigheten skyldig att ans6ka hos tingsratten om
godmanskapets/forvaltarskapets upphdrande. Om huvudmannen sjélv har samtyckt ska
overformyndarmyndigheten inhamta hans eller hennes asikt. En god man eller huvudman
kan ocksa sjalv gora en ansokan direkt till tingsratten.

Ett godmanskap ar till skillnad fran ett forvaltarskap beroende av att huvudmannen
samtycker savida inte huvudmannens hélsotillstdnd hindrar att hans eller hennes mening
erhalls. I de fall dar godmanskap anordnats med huvudmannens samtycke ska darfor en
framstallan fran huvudmannen om att godmanskapet skall upphora beviljas.

Ett forvaltarskap ar en mycket ingripande atgard for den enskilde.
Overformyndarmyndigheten &r darfor skyldig att arligen sarskilt granska samtliga
forvaltarskap for att prova om det finns skél att hos tingsratten anséka om att forvaltarskapet
skall upphara eller 6verga till ett godmanskap.
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37. Godmanskap racker inte

Om ett godmanskap inte visar sig fungera kan den gode mannen,
overformyndarmyndigheten eller make/sambo och néra sléktingar ansoka hos tingsratten om
anordnande av forvaltarskap. Till ansokan ska bifogas ett lakarintyg som stoder behovet av
forvaltare.

Ett forvaltarskap kan vara aktuellt nér det finns risk for att din huvudman foretar
rattshandlingar som strider mot dem som du som god man avser att géra. Din huvudman kan
till exempel handla olika saker pa kredit eller tar lan utan att du har fatt vetskap om detta och

darfor inte kunnat forhindra skuldséttning eller pa annat satt ar omdomeslos i sitt handlande
pa ett satt som hotar hans/hennes ekonomi och sociala existens.

Ett forvaltarskap kan ocksa fungera som ett skydd for en psykiskt svag person som utnyttjas
av personer i omgivningen. Det kan vara patryckningar fran personer i hans/hennes
omgivning som vill fa till stand olika ekonomiska fordelar.

38. Begdran om entledigande

Det kan vara sa att du som god man/forvaltare av olika skal inte langre kan eller vill fortsatta
ditt uppdrag.

Du skriver da till dverformyndarmyndigheten och begér att fa bli entledigad varvid
overformyndarmyndigheten behdver rekrytera och férordna en ny god man/forvaltare.

Ditt uppdrag som god man/forvaltare kvarstar fram till den dag 6verformyndarmyndigheten
forordnat en ny god man/forvaltare for din huvudman.

Om det visar sig att det ar omgjligt att hitta en ny god man eller forvaltare kan tingsrétten
besluta att du &nda entledigas och hela uppdraget kommer da att upphora.

39. Om du ar borirest en tid

Om du reser bort pa en langre semester eller till exempel genomgar en operation ska du
6vervaga om du kan fullgora hela ditt uppdrag som god man/forvaltare.

Du kan ge nagon annan fullmakt att skota fickpengar eller betala rakningar nagon enstaka
gang men du kan aldrig lamna 6ver en fullmakt for hela ditt uppdrag.

Tag alltid kontakt med 6verformyndarmyndigheten innan du vidtar nagra atgarder.
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40. Slutrakning da uppdraget upphor

Ett god mans-/forvaltarskap kan upphora pa olika satt:
e tingsratten beslutar att avsluta god mans-/forvaltarskapet
e huvudmannen avlider
e ny god man/forvaltare tar éver uppdraget.

Som god man/forvaltare ska du da uppratta en slutrakning per den dag som uppdraget
upphdrde. Slutrakningen gors pa i princip samma satt som en arsrakning.

Nar overformyndarmyndigheten har granskat slutrakningen kommer den tillsammans med
forteckningen och samtliga arsrakningar att lamnas 6ver till den som &r behorig att ta emot
redovisningen for forvaltningen.

Behoriga ar foljande:
e den enskilde — om godmanskapet avslutats genom beslut i tingsratten
e dddsboet — om huvudmannen avlidit
e ny stallféretradare — om dverformyndarmyndigheten bytt god man/forvaltare

Né&r uppdraget upphor skall gode mannen/forvaltaren genast lamna éver de forvaltade
tillgangarna till den som &r behorig. Rakenskaperna och évriga handlingar som ror
forvaltningen skall hallas tillgangliga for granskning. Om det behdvs ska
overformyndarmyndigheten besluta om tid och plats.

Tre ar efter det att 6verformyndarmyndigheten lamnat Gver redovisningshandlingarna skall
rakenskaper, verifikationer och dvriga handlingar ldmnas 6ver till den som ar behérig (god
man/forvaltare lamnar alltsa samtliga handlingar till den enskilde, dodsboet eller till ny god
man/forvaltare)

41. Huvudmannen flyttar

Anmadl alltid omedelbart till 6verférmyndarmyndigheten huvudmannens nya adress om din
huvudman flyttar.

Om huvudmannen flyttar till en annan kommun och blir folkbokford dar flyttas tillsynen
omedelbart dver till dverférmyndarmyndigheten i denna kommun.

Som stallforetradare kvarstar du dock. Om det ar langt avstand till den nya kommunen kan
du begéra dig entledigad.
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42. Skadestand

Talan om skadestand kan véckas av behorig person inom tre ar fran det att
redovisningshandlingarna har lamnats dver. Om talan inte vacks inom tre ar, &r taleratten
forlorad.

Detta galler inte, om gode mannen/ forvaltaren har gjort sig skyldig till brott, da ar
preskriptionstiden 10 ar.

Skadestandstalan far véackas vid ratten i den ort dar den som haft god man/férvaltare hade sin
hemvist, eller ocksa vid ratten i den ort dar forvaltningen utforts. Det fordras inte att
delgivning skett fore klagandetidens utgang, bara att anstékan om stamning inkommit

till ratten i tid.

43. Atgarder da huvudmannen avlider

Vid huvudmannens dod har du som god man/férvaltare att iaktta foljande:

Meddela 6verformyndarmyndigheten att huvudmannen avlidit och vem som &r
foretradare for dodsboet

Ditt uppdrag upphor per dédsdagen

Ddodsboets rakningar som behdver betalas fram till dess dodsboforetradare patraffats,
overlamnas till banken som ombesérjer utbetalningar for den avlidnes rakning

Autogiron ska stoppas av dodsboforetradare

Nagon skyldighet att ordna med begravning, gora bouppteckning etc. ingdr inte i ditt
uppdrag. Arbetsinsatsen efter dodsdagen utfors i sa fall pa uppdrag av dodsboet (Tar
du uppdrag av dodsboet, tank pa att géra upp ett pris for din insats, helst innan du
paborjar arbetet.)

Den fore detta gode mannen ska varda den avlidnes egendom som en skyddsatgard i
avvaktan pa att dodsbodeldgare underrattas. Det kan galla saker som att se till att
dorrar ar lasta etc.

Du skall uppratta en slutredovisning till och med dodsdagen. Redovisningen
inklusive saldobesked skall snarast mojligt, dock senast inom en manad, insandas till
overformyndarmyndigheten.

Nér din slutredovisning ar granskad 6versands den tillsammans med forteckning och
samtliga arsredovisningar till en foretradare for dodsboet
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e Utan drojsmal efter uppdragets upphorande skall du till dédsboet 6verlamna de
tillgangar du har foérvaltat

o Enligt gallande lagstiftning skall rdkenskaperna och verifikationer som finns
bevarade hos dig hallas tillgangliga for dodsbodeldgarnas granskning

e Riékenskaperna och verifikationer skall 6verlamnas till dodsboet nér den gode
mannen/forvaltaren ar fri fran ansvar, vilket i normalfallet ar tre ar efter dodsboets
mottagande av de redovisningshandlingar som ingetts till
overformyndarmyndigheten under uppdragstiden.

Begravning

Finns det inte nagon som ordnar med gravsattning, t ex pa grund av att anhoriga vagrar att
befatta sig med begravningen eller att inga anhdriga patraffats, & kommunen
(socialndamnden) skyldig att ordna detta.

| forsta hand ar det kommunen dér den avlidne senast var folkbokférd som har den
skyldigheten. Kommunen har réatt att fa ersattning for kostnaden av dodsboet.

Dddsboanmalan skall goras av socialndmnden om den avlidne huvudmannen enbart
efterlamnar tillgangar som tacker begravningskostnader och andra utgifter i samband med
dddsfallet.

Finns det anhoriga &r det deras angeldgenhet att ombesotrja begravningen. Finns det inga
medel till detta far de begara bistand fran socialtjansten.

Allmdnna arvsfonden

Saknas anhdriga till den avlidne intrader allménna arvsfonden som dddsbodeldgare.

Redovisningshandlingar som ingivits till dverférmyndarmyndigheten expedieras darfor till
fonden nér slutrakningen har granskats.

Efter en sddan anmalan skall Kammarkollegiet férordna en god man som foretrader fonden
vid boutredningen. Du som god man skall folja de direktiv som lamnas fran fondens sida nar
det géller 6verlamnandet av den avlidnes egendom.

Oftast forordnar Kammarkollegiet den fore detta gode mannen/forvaltaren som sin gode man
att foretrada fonden.

Det &r Kammarkollegiets uppgift att vervaka att den gode mannen som de forordnar fullgor

sina uppgifter. De betalar ocksa ut arvode for nedlagt arbete. Nagon redovisning till
overformyndarmyndigheten blir saledes inte aktuell.
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Telefon Adress
08 - 700 08 00 Kammarkollegiet, Arvsfondsenheten
www.kammarkollegiet.se Box 2218

103 15 STOCKHOLM

44. Om stallforetradaren avlider

Skulle du som stallforetradare avlida maste ditt dodsbo gora en slutrakning per din dodsdag.
Det &r viktigt att dodsboet meddelar 6verformyndarmyndigheten. Dédsboet ska redovisa for
perioden fran den senaste redovisningen fram till dodsdagen. Det ar klokt att du meddelar
dina anhdriga om dessa regler och beratta for dem var du har dina parmar och verifikationer.
Dddsboet kan anlita ndgon att hjalpa dem med redovisningen. Overférmyndarmyndigheten
kan ha forslag pa en erfaren god man. Dodshoet har ratt att fa ersattning for den kostnad som
uppstar. | undantagsfall kan éverformyndarmyndigheten medge férenklad redovisning etc.

45. Arvode och kostnadsersattning

Enligt foraldrabalkens bestdammelser har en god man/forvaltare ratt till ett skaligt arvode for
uppdraget och ersattning for utgifter som kravts for uppdragets fullgérande.

Beslut om arvode och kostnadserséttning fattas alltid av dverférmyndarmyndigheten.
En stallforetradare far aldrig sjalv bestamma hur stort arvodet ska vara eller ta ut det
pa forhand.

Overformyndarmyndigheten beslutar om arvode nar redogorelsen ar inlamnad och
arsrakningen ar granskad. Det ar redog6relsen som ar underlag vid bedémningen av
arvodets storlek. Aven arsredovisningen kan ge en bild av forvaltningens omfattning och
svarighetsgrad.

Avgorande for éverférmyndarmyndighetens beslut ar ocksa férordnandets utformning. Detta
innebar att du som god man/forvaltare aldrig kan fa ersattning for utfort arbete som
inte ingdr i ditt uppdrag.

Om det inte finns sarskilda skal for ndgot annat ska arvode och ersattning betalas av
huvudmannens medel i den man hens tillgangar éverstiger 2 ganger basbeloppet eller
inkomsterna dverstiger 2,65 ganger basbeloppet for redovisningsaret. Siffrorna ér brutto dvs
fore skatt. Bostadstillagg, merkostnadsersattning och forsorjningsstod ar exempel pa bidrag
som inte beskattas och &r inte arvodesgrundande. Understiger huvudmannens
beskattningsbara inkomster och/eller tillgangar de angivna beloppen betalas arvodet av
kommunen.

God man/forvaltare har ratt att fa kostnadsersattning for att tacka lopande utgifter sdsom
kostnader for kortare resor, telefon, porto m m.

| vissa fall behover god man/forvaltare genomfora langre resor och kan da yrka pa
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milerséttning med 18,50 kr/mil, dock hdgst 1 700 kr i normalfallet. Kontrollera med
overformyndarmyndigheten angaende riktlinjer for resor innan du genomfor nagra langre
resor. Resor ska styrkas med korjournal som anger datum, resa till och antal kilometer.

Av forarbetena till FB framgar att stallforetradarskap har ett ideellt inslag varfor vanlig
timersattning inte kan aberopas.

46. Forenklad skattedeklaration i samband med
vitag av arvode

Om din huvudman sjélv betalar ditt arvode &r han/hon skyldig att avge en forenklad
arbetsgivardeklaration SKV 4805 (senast den 12:e i manaden efter det att arvodet betalts ut -
sok pa internet ”SKV 4805”). Skatterattsligt & huvudmannen din arbetsgivare.

Se informationsbroschyr SKV 315-10.

| praktiken innebér detta att du som god man/forvaltare ska se till att skicka in forenklad
arbetsgivardeklaration samt betala in preliminarskatt pa ditt arvode (minst 30%) och
arbetsgivaravgift for din huvudmans rékning nér utbetalt belopp &r 1 000 kr eller mer.
Arbetsgivaravgiften varierar beroende pa stallforetradarens alder. Se aktuella uppgifter
avseende arbetsgivaravgiften pa www.skatteverket.se

Bestallning av blanketten forenklad skattedeklaration kan ske genom Skatteverkets hemsida,
se &ven hjalpblankett SKV 4882.

Fragor besvaras av skattemyndigheten. For personlig service ring skatteupplysningen pa
telefon 0771 - 567 567.

47. God man & forvaltarforening

Nar du tilltratt ditt uppdrag kan du fa stod och kollegial hjalp genom att g med i BGMF,
Bohuslans God man och Férvaltarférening.

Du kan genom dem teckna en olycksfallsforsakring men ocksa en ansvarsforsakring som
géller nar du utfor ditt uppdrag som god man eller forvaltare. Dessa forsakringar kan vara
bra att ha om nagot intraffar.

Mailadress info@bgmf.se eller pa webben, www.bgmf.se

P4 riksniva finns ocksa

Riksforbundet Frivilliga Samhallsarbetare
Frejgatan 75

113 26 Stockholm

Hemsida: www.rfs.se

Bra informationsmaterial: Rollkoll
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48.Kontaktinformation

Postadress

Uddevalla kommun
Samverkande overformyndare
451 81 Uddevalla

Besdksadress
Varvsvagen 1
Stadshuset
Uddevalla kommun

Telefon

0522 - 69 83 38

Telefontid md&-on-fre 10.00- 11.00
ti-to 14:30-15:30

E-post
overformyndaren@uddevalla.se

www.uddevalla.se

47


mailto:overformyndaren@uddevalla.se
http://www.uddevalla.se/

Sokregister

Arvode och kostnadsersattning
Begaran om entledigande

Behov av god man finns inte langre
Budget/ekonomi

Checklista

Deklaration

Del i dodsbo/arvsavstaende

Dina uppgifter som god man/forvaltare
Fickpengar/privata medel

Fullmakter

Forenklad skattedeklaration i samband med uttag av arvode

Forsakringar
Forsakringskassa/pensionsmyndighet
Forsaljning, avveckling av bostad/fastighet
Forteckning

God mans & forvaltarforening
Godmanskap racker inte

Gavor

Huvudmannen flyttar

Huvudmannens samtycke

Hyresvard

Internetbank/girobetalning
Kontaktinformation

Krav pa samtycke av 6verformyndarmyndigheten
Kronofogdemyndigheten

Om du 4r bortrest en tid

Om stallforetradaren avlider

Placering utan krav pa samtycke
Rekommenderad kontostruktur
Rattshandling mellan stallforetradare och huvudman
Sekretess/tystnadsplikt

Skadestand

Skatteverket

Skillnaden mellan god man och forvaltare
Slutrakning da uppdraget upphor
Socialtjanstlagen och LSS

Sérskild postadress

Testamente

Vad ingar i ditt uppdrag

s.45
s.41
s.40
s.18
s.4
s.22
s.31
s.12
s.21
s.17
s.46
s.23
s.24
s.33
s.13
5.46
s.41
s.32
s.42
s.30
s.28
5.22
s.47
.36
s.27
s.41
s.45
s.37
s.20
s.37
s.38
s.42
5.28
s. 7
s.42
5.26
s.23
s.17
s.10
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Vem beslutar om god man s.9

Vem kan fa god man/férvaltare S. 7
Vem kan bli god man/férvaltare s. 7
Vardboende/TV-avgift s.28
Arlig omprévning av férvaltarskap .38
Arsredovisning s.29
Atgarder d& huvudmannen avlider s.43
Overférmyndaren - en tillsynsmyndighet S. 6
Overklagande av beslut s.39

Version 202104/PEAN
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