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RIKTLINJER FOR KONTROLL (ATTEST) AV EKONOMISKA
TRANSAKTIONER I UDDEVALLA KOMMUN

Faststallda av kommunfullmaktige den 14 december 2005, § 226 (tidigare
anvisningar antagna av kommunstyrelsen den 25 mars 1997, § 54 och attest-
reglemente faststallt av kommunfullméktige den 8 april 1997, § 57)
Reviderade av kommunfullméaktige den 10 januari 2018, § 10.

INLEDNING

Syftet med dessa riktlinjer for kontroll och attest &r att sékerstélla en réttvisande
redovisning av kommunens ekonomi och att motverka oegentligheter vid hantering
av kommunens ekonomiska transaktioner. Utgangspunkten for dessa riktlinjer &r
kommunallagen, kommunala redovisningslagen och god redovisningssed samt vad
som foljer av allménna rad eller rekommendationer fran normgivande organ pa det
kommunala omradet.

Attest ar en viktig del av den interna kontrollen. Det ar en bekraftelse pa riktigheten i
ett agerande eller beslut och ingen egen beslutsfunktion.

Attest ska ses som ett sammanfattande begrepp for ett antal olika kontrollatgarder
som syftar till att intyga att nagot &r riktigt.

RIKTLINJER

§ 1 Tillampningsomrade

Dessa riktlinjer galler for kommunens samtliga ekonomiska transaktioner, inklusive
interna transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller
atagit sig att forvalta och/eller férmedla.

§ 2 Malséattning

Malsattningen med riktlinjerna for kontroll och attest ar att undvika oavsiktliga eller
avsiktliga fel samt att arbetsmiljon for de som hanterar ekonomiska transaktioner ar
séker och darigenom sakerstalla att de transaktioner som bokfors ar korrekt
hanterade.

Vid kép av varor och tjanster ska en kontrollkedja utformas som téacker alla led fran
bestéllning till utbetalning och avstdmning.

Kontrollrutinerna ska utformas sa att den interna kontrollen inom respektive namnd
ar tillracklig. Vidtagna kontrollatgarder ska vara anpassade till transaktionens art sa
att kontrollkostnaden star i rimlig proportion till riskerna och nyttan med
kontrollerna. Vid utformning av kontrollrutiner ska foljande beaktas:

Ansvarsfordelning ska vara tydlig. Huvudregeln &r att ingen person ensam
ska hantera en transaktion fran borjan till slut.
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Kompetens den som har rollen att utféra en kontrollatgard ska ha
erforderlig kompetens for uppgiften.
Kontrollordning de olika kontrollmomenten ska utforas i en logisk

ordning, sa att effekten av en tidigare kontrollatgérd inte
fortas av en senare kontrollatgard.

Den som utfor kontroll av annan person maste alltid kunna utféra kontrollen efter
egen beddmning oavsett stéllningen gentemot den kontrollerade.

§ 3 Attestanter / Attest
En attestant dr en person som fatt ratt att attestera, dvs kontrollera/signera,
ekonomiska transaktioner.

En attest ar en elektronisk identifikation eller en namnteckning som intygar att en
kontroll, utan anmarkning, har skett fore attestering.

§ 4 Kontroller

Vid fordelning av attestansvar ska en person inte fa ensamt ansvar for alla kontroll-
moment i en transaktions alla led. Transaktioner som leder till utbetalningar ska alltid
attesteras av minst tva personer.

Né&rmare beskrivning av kontrollmoment for olika typer av transaktioner finns i
tillampningsanvisningarna for dessa riktlinjer.

§ 5 Jav

Kontroll av beslut far inte utféras av den som é&r javig, betalningsmottagare eller den
som i Gvrigt personligen kan vara berdrd av den in- eller utbetalning som ska ske.
Detta innefattar ocksa féretag och foreningar dér den anstallde eller narstaende har
agarintressen eller ingar i ledningen.

§ 6 Ansvar

Kommunstyrelsen forvaltar dessa riktlinjer genom kommunledningskontorets
ekonomiavdelning som dger ratt att utfarda generella tillampningsanvisningar for att
uppna malsattningarna som anges i riktlinjerna.

N&mnd ska fatta beslut om att man ska f6lja de av kommunfullmaktige beslutade
riktlinjerna samt félja de generella tillampningsanvisningarna och vid behov utfarda
egna kompletteringar. Med ndmnd avses i dessa riktlinjer kommunstyrelsen och
namnder.

Kommunala féretag eller annan juridisk person dar kommunen har ett vasentligt
inflytande utférdar egna riktlinjer som i tillampliga delar ska beakta kommunens
riktlinjer.



