Q <
".D ? Regler for Ian av digitalt verktyg — Uddevalla gymnasieskola
7 - Senast reviderade 2024-04-26

Regler for lan av digitalt verktyg

Digitala larverktyg ar en viktig del 1 undervisningen inom Uddevalla gymnasieskola.
Enligt skollagen 15 kapitlet 17 § ska alla elever i gymnasiet kostnadsfritt ha tillgang till
de larverktyg som eleven behover for sin undervisning.

Varje elev kan vilja mellan tre olika alternativ:

1) Lana dator fran Uddevalla kommun under hela studietiden
Alla elever erbjuds att 1dna en dator under den tid eleven &r inskriven 1
gymnasieskolan. Det innebdr att eleven har tillgang till datorn under alla dagar,
dygnet runt och tar med sig datorn hem. I det fall att detta alternativ viljs behdver
eleven, eller elevens vardnadshavare 1 det fall att eleven d&r omyndig, utdver att ta
del av de allménna riktlinjerna for IT-anvdndning, underteckna ett avtal som
reglerar ansvaret for datorn. Det avtalet gér niar som helst att 4ngra. Datorn ska da
lamnas tillbaka och eleven fér i stéllet mdjlighet att anvdnda sig av antingen
alternativ 2 eller 3 nedan.

2) Lana dator endast under respektive skoldag

For elever som inte lanar en dator fran Uddevalla kommun under hela studietiden
finns det mojlighet att varje skoldag lana en dator. Eleven lanar di datorn 1
samband med skoldagens borjan och datorn ldmnas dérefter ater i samband med
att samma skoldag ar slut.

3) Anviinda sig av sin egen privata dator

Det dr mojligt for elever att vilja att anvéinda sin egen privata dator i skolan.
Eleven/Vardnadshavare ansvarar da for att datorn dr fungerande och att eleven
kan anvédnda denna i sitt skolarbete under dagen. Skolan erbjuder elever med
medhavd privat dator tillgang till ett 6ppet tradldst ndtverk. Eleven har endast
mdjlighet att fa tillgang till de webbaserade tjénster som skolan tillhandahaller.

Skolan ansvarar inte pa nagot sitt for elevens privata dator.

Som en del i elevens utbildning kommer Google Workspace for Education anvindas
(GWFEFE). Eleven far anvinda de tjanster som ingar i GWFE samt dess tilldggstjanster i
skolrelaterat arbete som en del i sin utbildning. Fér mer information om véra
molnbaserade tjinster se informationsfoldrarna “Skolarbete i molnet” samt
“Anvéndarpolicy for Google Apps” som nas via kommunens hemsida (Sokvig:
www.uddevalla.se - Utbildning och barnomsorg - IT i skolan).

Vid lén av en dator i Uddevallas gymnasieskola ansvarar bade du som elev och du som
vardnadshavare for att datorn anvénds pa ett ansvarsfullt sdtt och att reglerna for
anvindning och hantering f6ljs. Datorn dgs av Uddevalla kommun och eleven far inte
lana ut, hyra ut, sdlja, pantsitta eller pd annat sétt overléta eller forfoga dver datorn sa att
aganderitten for Uddevalla kommun riskeras.

Med dator menas det digitala verktyg for lirande som skolan anvénder och delar ut till
sina elever, till exempel PC, iPad eller Chromebook.
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Den digitala utrustningen har ett individuellt nummer som registreras i skolans
bibliotekssystem dir dven lanebocker registreras. Uppgifterna i bibliotekssystemet sparas
under elevens studietid. Att lana digital utrustning fungerar precis pa samma sétt som att
lana en bok frén biblioteket.

Regler for anvandning och hantering

Nir eleven anvénder datorn ska eleven respektera ménniskors lika vérde, anvénda ett
vardat sprak samt virna om sivél sin egen som andras integritet.

Personangrepp ér aldrig tillatet. Eleven far inte besoka webbsidor med stotande eller
krankande innehéll eller spara bilder eller text som kan uppfattas som stétande eller
kridnkande, om detta inte dr Overenskommet med en ldrare som en del av undervisningen.

Privat innehall pa datorn

Eleven fir ha program och annat innehéll for privat bruk pa datorn, men
lagringsutrymmet ska i forsta hand anvindas till skolarbete. Blir lagringsutrymmet fullt
kan eleven dérfor behdva rensa bort privat innehall.

Datorns operativsystem

Eleven far inte 1dsa upp eller manipulera datorns operativsystem. Eleven far inte heller,
utan skolans medgivande, installera andra operativsystem pa datorn &n det som fanns med
vid leverans. Forsok till intrdng 1 datorsystemet, manipulation och averkan av hard- och
mjukvara, samt medvetna forsok att forstora filer eller sprida virus betraktas som
kriminella handlingar och polisanmals.

Skotsel, forvaring och transport

Vid lan av dator foljer ett stort ansvar for skotsel, forvaring och transport. Eleven ska
alltid hantera, forvara och transportera datorn pa ett sikert sétt sa att den inte skadas eller
forsvinner — detta giller bade i1 och utanfor skolan. Datorn kan forvaras i elevens skap,
som ska vara last enligt skolans anvisningar, eller pa annan plats som skolan anvisar, men
eleven bor ta med datorn hem vid skoldagens slut. Ldmna aldrig datorn obevakad pé
platser dér det finns risk for att den kan bli stulen. Nir eleven transporterar datorn ska
eleven alltid anvénda det medfoljande skyddet.

Stold eller forlust

Tappar eleven bort datorn eller om den blir stulen ska elev eller vdrdnadshavare
omedelbart anméla det till skolan. Vid st6ld gor eleven eller vardnadshavaren en
polisanmélan. Kopia pa polisanmélan uppvisas for handldggningen av Elevdator-drenden
1 receptionen pad Agneberg. Uddevalla Gymnasieskola ersitter inte stold eller forlust av
datorn. Lantagaren ska ersdtta forlorad utrustning.

Funktionsfel, skada och underhall

Om datorn féar nagot slags funktionsfel eller skada ska detta omedelbart anmalas till
skolan. P4 skolan finns servicepersonal med ansvar att ge support vad géller handhavande
av datorn samt att vara behjélplig om fel eller skada uppkommer.
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I det fall att en skada intrdffat kommer servicepersonal gora en utredning kring skadans
uppkomst. Visar utredningen att skadan inte beror pa normal anvéndning eller att felet
inte omfattas av datorns garanti, utan ir en skada som sannolikt beror pé vardsloshet,
yttre vald/dverkan eller liknande ska skadan erséttas av eleven eller vardnadshavare till
omyndig elev.

Datorn omfattas av en garanti som géller under en begriansad tid och ersitter endast skada
som beror pa fabrikationsfel.

Datorn dgs av Uddevalla gymnasieskola och omfattas i regel av garanti fran tillverkaren.
For att garantin ska gélla krévs att eleven hanterar datorn pa ett ansvarsfullt sitt och
forvarar den pa en sdker plats. Skadas eller forloras datorn pd grund av elevens
oaktsamhet eller uppsatligen dr eleven eller elevens vardnadshavare skyldiga att ersétta
skolan for samtliga kostnader 1 samband med skadan. Det innebir betalningsskyldighet
for kostnaden for att laga eller dterskaffa en ny dator 1 jaimforbart skick. En tickande
hem- eller allriskforsdkring bor darfor finnas 1 elevens hushall.

Vid behov har skolan ritt att fa tiligang till datorn for uppgradering av programvaror,
service, funktionskontroll och underhall.

Aterlémnande

Nar l&net upphor aterlamnas datorn, inklusive laddare och eventuella tillbehor, till
personal pd IT-utldningen, Agneberg. Datorn ska vara i samma skick som vid leverans,
bortsett fridn normalt slitage eller skada som ticks av garanti. Egna mérken pa
utrustningen ska vara borttagna och utrustningen ska vara val rengjord vid aterldmningen.

Nar l&netiden gar ut ska, om inget annat anges, datorn ldmnas tillbaka inom en vecka. Om
det uppkommer négon kostnad i samband med aterlimnandet, till exempel fraktkostnad,
far myndig elev eller vardnadshavare i1 det fall att eleven dr omyndig sjdlv sta for det.

Nar datorn lamnas tillbaka far du som lamnar tillbaka datorn ett kvitto av skolan.
Aterlimnas inte datorn kommer datorns virde att faktureras enligt forvaltningens rutiner

Om eleven bryter mot reglerna

Om eleven bryter mot reglerna har skolan ritt att ta tillbaka datorn. Om det finns
misstanke att eleven inte anvédnder datorn enligt reglerna uppstéllda i detta dokument har
skolan ocksa ritt att begdra kontroll av webbldsarhistorik och datorns innehall. Vid sadan
kontroll ska skolan kontakta elev och vardnadshavare. I det fall att skolan finner att
utrustningen anvants 1 strid med det atagandet som foljer av detta avtal eller pa annat
oldmpligt sitt har skolan ritt att omedelbart aterta utrustningen.

Laneperiod
Eleven far lana datorn sé ldnge som

a) eleven foljer reglerna for 1&n av dator.
b) eleven studerar pé aktuell skola.

Det kan ocksa finnas andra omsténdigheter som skolan inte kan paverka, som gor att
lanetiden é&ndras.
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Hantering av personuppgifter

I samband med att utrustningen hanteras kommer personuppgifter sésom namn, e-post,
inloggningsnamn och personnummer att registreras i inventariesystem och for att
administrera utdelning och inldmning. Eleven har ritt att f4 information av Uddevalla
kommun om de personuppgifter som vi behandlar och som ror eleven. En sddan begiran
kan goras genom e-tjdnsten Begdran om registerutdrag som finns pd Uddevalla kommuns
hemsida.

Eleven eller vdrdnadshavaren har ocksa rétt att begéra att vi rattar felaktiga, ofullstdndiga
eller missvisande personuppgifter som ror eleven.

Uddevalla kommuns fakturavillkor
Betalningsvillkor dr 30 dagar frin fakturadag.

Vid betalning efter forfallodagen debiteras lagstadgad drojsmalsranta enligt rantelagen
med referensréinta +8%.

Vid utebliven betalning skickas en betalningspaminnelse, darefter 6verlimnas drendet till
inkasso. Avgift for inkassokrav tillkommer.
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Regler for anvandning av skolans digitala utrustning

Alla elever som anvinder skolans digitala utrustning mdste kdnna till och folja
nedanstdaende regler.

1. Skolans digitala utrustning skall anvéndas for aktiviteter kopplade till skolans
verksamhet. Det &r tillatet att anvinda datorn dven for privat bruk som exempelvis
att skriva dokument, surfa pa internet, streama musik eller film. Datorn dr dock
ingen speldator varfor spel inte far installeras. Vid privat anvandning ska
anvéndandet folja de regler for datoranvdandning som uppstills i detta dokument.
Blir lagringsutrymmet fullt kan eleven darfor behdva rensa bort privat innehall.

2. Ditt anvindarkonto och 16senord &r personliga och far inte 1dnas ut. Du har sjalv
helt och fullt ansvar for hur ditt konto anvénds. Du ansvarar alltid for att
utloggning sker pa rétt sitt.

3. Forvara alltid utrustningen i fodral. Datorns stromkabel fir inte placeras sé att den
trycker pa skdrmen som kan skadas vid hart tryck mot liten yta. Anviand viska vid
transport.

4. Du som innehavare ar ansvarig for den digitala utrustningen dven om du lénar ut
den.

5. Mat och dryck fér inte férekomma 1 nérheten av utrustningen.

6. Utrustningen dr virme- och kdldkénslig, sa tiank pé att inte 14gga den pa platser,
dar den riskerar att bli utsatt for extrem varme/solljus eller kyla.

7. Forsok till intrang i datorsystemet, manipulation och &verkan av hard- och
mjukvara, samt medvetna forsok att forstora filer eller sprida virus betraktas som
kriminella handlingar och polisanméls.

8. Du har sjdlv ansvar for att spara dina dokument och filer i din Google Drive. For
elever som anviander Chromebook sker automatisk lagring i Google Drive nér
enheten ar uppkopplad mot Internet. Ténk pa att inte lagra for stora mangder data,
eftersom utrymmet dr begrénsat. Sparar du filer pa annan plats i systemet kan de
nér som helst raderas.

9. Vid all anvindning av skolans digitala utrustning maste du anvinda ett virdat
sprak. Det far inte vara vulgirt, rasistiskt, krdnkande eller diskriminerande 1 ndgot
avseende. Detta giller ocksa bilder, bildhantering och ljud. Det dr enligt lag
forbjudet att kopiera eller sprida material som innehaller vald, terror, hets mot
folkgrupp, rasism, pornografi samt mobbing i alla former.

10. Respektera alla former av upphovsritt! Kom ihag att det alltid &r ndgon som
skapat texten, bilden, musiken, etc. Om det inte klart framgar att kopiering ar
tillaten, sa ar det enligt lag forbjudet.
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