Uddevalla kommuns forfattningssamling

Bestammelser for forskoleverksamhet och pedagogisk
omsorg i Uddevalla kommun

1. Forskola och pedagogisk omsorg

1. 1 Verksamheternas uppgift

Forskolan ska stimulera barns utveckling och larande samt erbjuda barnen trygg
omsorg. Verksamheten ska utga fran en helhetssyn pa barnet och barnets behov
samt utformas sé att omsorg, utveckling och liarande bildar en helhet. Férskolan
ska framja allsidiga kontakter och social gemenskap samt forbereda barnet for
fortsatt utbildning. Forskolan &r en egen skolform och det forsta steget i det
svenska utbildningssystemet. Vardnadshavare har mdjlighet att vilja pedagogisk
omsorg for sitt barn istédllet for utbildning 1 form av forskola.

Huvudmannen den som driver verksamheten) ska se till att barngrupperna har en
lamplig sammanséttning och storlek samt att verksamheterna erbjuder barnen en
god milj6. Hemkommunen ansvarar for att erbjuda utbildning i férskola till alla
barn som har ritt till det och vars vardnadshavare dnskar det. Hemkommunen far
fullgdra sina skyldigheter genom att erbjuda barnet motsvarande utbildning 1
fristdende forskola.

Ett barn maste ha fyllt ett &r for att & borja i verksamheten.

1.2 Forskola

En forskola drivs normalt i sdrskilda forskolelokaler. I forskolan arbetar
forskolldrare och barnskotare. Avdelningarna pa en forskola samarbetar kring
Oppning, stingning, utvecklingstid med mera. Forskoleverksamheten foljer en
egen laroplan vilken utgdr forsta steget 1 barns utbildning. Férskolan lyder under
samma skollag som &vriga skolformer.

Forskolan drivs av kommunen eller av en fristdende huvudman (bolag, férening,
registrerat trossamfund, stiftelse eller en enskild individ).

1.3 Annan pedagogisk verksamhet

1.3.1 Pedagogisk omsorg

Inom pedagogisk omsorg bedrivs ingen undervisning. Daremot ér laroplanen for
forskolan végledande for verksamheten.

Exempel pa pedagogisk omsorg dr familjedaghem/dagbarnvardare,
flerfamiljsystem och liknande. I Uddevalla kommun finns endast fristdende
familjedaghem. De fristaende familjedaghemmen finns bade i bolag med flera
anstéllda dagbarnvardare och i bolag som endast bestér av en dagbarnvardare. En
dagbarnvardare tar emot en barngrupp 1 sitt eget hem, eller i1 en sérskild lokal.
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Den pedagogiska omsorgen ska drivas 1 andamaélsenliga lokaler, 1 grupper med
lamplig sammanséttning och storlek. Det ska finnas personal med utbildning eller
erfarenhet som kan tillgodose barnets behov av omsorg och en god pedagogisk
verksamhet.

Négra fristdende familjedaghem erbjuder verksamhet for barn som fyllt ett ar till
och med varterminen det ar barnet fyller 13 ar, andra familjedaghem erbjuder till
och med vérterminen det &r barnet fyller 6 ar.

1.3.2 Omsorg pd obekvém arbetstid
For virdnadshavare som arbetar kvillar, nétter och helger finns Fyrens
pedagogiska verksamhet (se punkt 3.6).

1.4 Oppen forskola

Oppen forskola finns pa olika stéillen i kommunen. Den &ppna forskolan ir en
motesplats for fordldrar som har barn 1 aldern 0—6 ar. Barn och vuxna deltar
tillsammans i verksamheten. Socialférvaltningen ansvarar for de kommunala
Oppna forskolornas verksamheter. Se information pa hemsidan
www.uddevalla.se

2. Kommunal och fristiaende verksamhet

2.1 Likheter och skillnader

Det finns bade kommunala och fristdende verksamheter. Den kommunala
verksamheten stir under tillsyn av Skolinspektionen. Ansvarig for varje forskola
ar en rektor.

Fristaende forskola och pedagogisk omsorg drivs av ndgon annan dn kommunen
(exempelvis bolag, forening, registrerat trossamfund, stiftelse eller en enskild
individ). Innan verksamheten startar maste den fristiende huvudmannen f3 ett
godkinnande fran kommunen. Kommunen har tillsynsansvar for fristdende
verksamheter. Kommunen betalar ersittning till den fristdiende huvudmannen
enligt samma principer som till den egna verksamheten.

De flesta lagar/regler/ldroplan/styrdokument dr gemensamma for bade den
kommunala och den fristiende verksamheten.

Fristaende verksamheter beslutar sjdlva om sina fordldraavgifter. Dessa far dock
inte Overstiga maxtaxa (se mer om avgifter under punkt 6).
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3. Vem har ritt till en placering?

3.1 Den som arbetar eller studerar

Vérdnadshavare som arbetar eller studerar har ritt att ha sitt barn i verksamhet
under arbetstid/studietid, inklusive resor till och fran arbete/studier samt under tid
for soémn vid nattarbete. Permittering likstills 1 detta ssmmanhang med arbete. For
vardnadshavare som arbetar kvill/natt/helg: se nedan angéende omsorg pé
obekvam arbetstid (3.6).

Barnets vistelsetid 1 verksamheten bestdms utifran respektive vardnadshavares
omsorgsbehov. Om vérdnadshavarna bor tillsammans dr det tiderna for den
vardnadshavare med kortast omsorgsbehov som avgor barnets vistelsetid.

Om vardnadshavarna inte bor tillsammans och barnet har ett vixelvis boende ska
varje vardnadshavare som har behov av omsorg vara platsinnehavare. Varje
vardnadshavares omsorgsbehov/ritt till placering avgor barnets vistelsetid nér
barnet bor hos respektive vardnadshavare. Varje platsinnehavare fir en faktura (se
nedan angdende fordelad faktura 6.4).

Vardnadshavare har inte ratt till verksamhet for sitt barn under sin semester eller
annan ledighet (géllande fordldraledighet se punkt 3.2).

3.2 Forildraledighet pa grund av syskon

Vérdnadshavare som &r fordldralediga har rétt till verksamhet for sina andra barn 1
forskoleédldern upp till 15 timmar per vecka. Rektor beslutar hur dessa timmar
fordelas 6ver veckan. Barnet har ritt att behalla sin ordinarie vistelsetid en ménad
efter syskonets fodelse. Vid fordndring ska vardnadshavare meddeladndring av
vistelsetid via E-tjdnsten.

Nar vardnadshavaren atergér till arbete eller studier efter fordldraledighet ska
denne dven lamna in sysselsdttningsintyg via kommunens e-tjdnst. Intyg som ska
lamnas ar tjanste- eller studieintyg. Intyget fér inte vara dldre &n en ménad.

En vérdnadshavare kan inte vara fordldraledig for det barn som samtidigt ar 1
verksamheten.

Om vérdnadshavaren tar ut foérdldrapenning innan barnets fodelse sker en
beddmning av omsorgsbehovet for det dldre syskonet. Rektor fattar beslutet om
vistelsetiden 1 dessa fall.
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3.3 Arbetssokande

Arbetssokande har ritt till verksamhet for sitt barn 15 timmar per vecka. Rektor
beslutar hur dessa timmar fordelas 6ver veckan. Barnet har rétt att behalla sin
vistelsetid en ménad efter att vardnadshavaren blivit arbetsstkande.

Om vérdnadshavaren far arbete eller borjar studera ska denne snarast mojligt
anméla dndring av vistelsetid via E-tjénsten.

Nar vardnadshavare atergar till arbete eller studier ska denne dven ldmna in
sysselsdttningsintyg via kommunens e-tjénst. Intyg som ska l&mnas ar tjanste-
eller studieintyg och far inte vara dldre &n en manad.

3.4 Sjukskrivning

Om vardnadshavare blir sjukskrivna sker en beddémning av omsorgsbehovet
utifran sjukdomens omfattning. Om barnet har en 15-timmarsplacering i grunden
krévs beslut om placering enligt 8 kap 5§ skollagen fran verksamhetschef. Om det
giller en heltidsplacering fattar rektor beslut om vistelsetiderna. Om familjen har
fler barn i forskola/pedagogisk omsorg/fritids och ndgot av dessa barn blir sjukt,
se punkt 3.7 nedan. Graviditetspenning likstélls med sjukskrivning.

3.5 Allmén forskola

Fran och med hostterminen det dr barnet fyller 3 &r har barnet rétt till allmén
forskola 15 timmar per vecka (525 timmar pa ett ar). Den allménna forskolan
foljer grundskolans lasarstider med uppehall for samtliga lov. Om ett barn med
allmén forskola har sin nirvarotid nir forskolan har kompetensutvecklingsdag,
erbjuder verksamheten byte av dag den veckan sa att barnet far de 525 timmar
som hen har ritt till.

Det dr obligatoriskt for hemkommunen att erbjuda allmén férskola genom att
reservera en plats vid en forskola dven utan att ndgot dnskemal om forskola har
anmalts av barnets vardnadshavare om:

1. barnet dr fott utomlands och vistas 1 Sverige sedan hogst fem é&r, eller

2. barnets vardnadshavare som &r bosatta i Sverige ar fodda utomlands och vistas i
Sverige sedan hogst fem ar. Kommunen ska inte behdva erbjuda en plats om det
med hénsyn till barnets levnadsforhallanden eller situation 1 6vrigt dr uppenbart
obehdvligt, och inte heller i de fall d& barn inte dr folkbokforda i landet.

Den allménna forskolan dr avgiftsfri, till for barnet och kréver inte att
vardnadshavaren har nagot omsorgsbehov. Pa forskolan ingar den allménna
forskolan i den ordinarie verksamheten.



Den som bara utnyttjar allmén forskola, men har behov av att barnet vistas i
verksamheten dven under lov och kompetensutvecklingsdagar betalar en avgift.
Kommunen tar ut avgift for dessa dagar genom att debitera for en hel
kalendervecka oavsett hur manga dagar barnet vistas pé forskolan aktuell vecka.
Om perioden mellan en placering med placeringsgrund heltid 3—5 ar och en
allmén forskoleplats (15 timmar) dr mindre dn tva manader, tar kommunen ut
avgift ut for den mellanliggande perioden enligt ordinarie taxa.

3.6 Omsorg pa obekvam arbetstid

For vardnadshavare som arbetar kvillar, nétter och helger finns Fyrens
pedagogiska verksamhet. Fyren tar emot barn i aldrarna 1-13 &r. Vardnadshavare
ska styrka sitt behov av plats med sysselsittningsintyg som visar att obekvam
arbetstid dr det som arbetsgivaren erbjuder. Intyget ska visa att arbete enbart
dagtid inte 4r mojligt. Vardnadshavare med barn 1-5 ér, ansdker om plats pa
Skogslyckans forskola samt Fyren. Det krévs en placering pd Skoglyckans
forskola for att kunna fa plats pa Fyren.

For att 4 nyttja Fyrens verksamhet maste vardnadshavare 1dmna in ett schema
senast en méinad fore det aktuella omsorgsbehovet. Detsamma géller vid dndring
av schema.

Fyrens verksamhet har vissa dygn kompetensutveckling/planering for ordinarie
personal, och bemannas da med vikarier. Information gar ut till vadrdnadshavare i
god tid.

Om vérdnadshavare inte ldngre arbetar obekvam arbetstid har barnet inte langre
rétt till plats pd Fyren. Om behov av omsorg under obekvam arbetstid uppstar igen
maste vardnadshavare gora en ny ansokan till Fyren.

Vérdnadshavare ska ange ett av tva alternativ vid ansokan till Fyren

. Alt 1: Kvill/helg innebir ett omsorgsbehov péd vardagar kl. 18.00-22.30 samt
helger och helgdagar 06.00-22.30. Alt 2: Nattis innebér ett omsorgsbehov pa 20
timmar eller mer per ménad, nétter kl. 18.00-07.00 samt helg/helgdagar.

3.7 Barn i behov av sérskilt stod

Verksamheten ska utga fran varje barns behov. Barn som av fysiska, psykiska
eller andra skil behdver sérskilt stod i sin utveckling ska fa den omsorg som deras
speciella behov kraver (8 kap 7 § skollagen). Dessa placeringar ar avgiftsfria upp
till 25 timmar per vecka. Vid vistelse 6ver 25 timmar per vecka reduceras
ordinarie avgift med 27 %.
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Efter underlag fran rektor fattar verksamhetschefen beslut om plats pé forskola for
barn med behov av sirskilt stod 1 sin utveckling, enligt reglerna i 8 kap 7§
skollagen.

Barn som behdver placering pa grund av familjens situation 1 vrigt kan erbjudas
detta i enlighet med 8 kap 5 § skollagen. Avgift tas ut enligt ordinarie taxa (se
punkt 6). Nér barn har behov av utdkad vistelsetid i forskola av sirskilda skl tar
vardnadshavare kontakt med rektor. Intyg pa orsaken maste bifogas till rektor.

Efter underlag fran rektor fattar verksamhetschefen beslut om plats pé forskola for
barn i den omfattning det behdvs med hénsyn till fordldrarnas arbete/studier eller
om barnet har ett eget behov pd grund av familjens situation i1 dvrigt enligt 8 kap
5§ skollagen.

Sarskilt stod gillande forskola:

Ur skollagen 8 kap 9§

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skl behdver sérskilt stod i sin
utveckling ska ges det stod som deras speciella behov krdaver. Om det genom
uppgifter fran forskolans personal, ett barn, ett barns vardnadshavare eller pa
annat satt framkommer att ett barn dr 1 behov av sarskilt stod, ska rektorn se till att
barnet ges sddant stod. Barnets vardnadshavare ska ges mojlighet att delta vid
utformningen av de sirskilda stédinsatserna.

Sarskilt stod gillande pedagogisk verksamhet:

Ur skollagen 25 kap 2§ (fr o m 2023-01-01)

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behover sarskilt stod 1 sin
utveckling ska ges det stod som deras speciella behov krdver. Om det
framkommer att ett barn ar 1 behov av sérskilt stod, ska huvudmannen se till att
barnet ges sddant stod. Barnets vardnadshavare ska ges mojlighet att delta vid
utformningen av de sirskilda stédinsatserna.

3.8 Barn som ér folkbokforda i annan kommun och som onskar forskola i
Uddevalla

Om barnet dr folkbokf6rt i en annan kommun &n Uddevalla finns mgjlighet att
ansdka om plats i Uddevalla. Placering beviljas av Uddevalla kommun om det
finns lediga platser pa den sokta forskolan.

Ta kontakt med Kontaktcenter om barnets folkbokforingsadress dndras eftersom
det ar viktigt att Uddevalla kommun har kontakt med barnets
folkbokforingskommun angaende placeringen.
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3.9 Andrad folkbokféringskommun nir barnet har en placering

Om barnets folkbokféringskommun dndras fran Uddevalla till annan kommun, ar
det inte sékert att Uddevalla kommun kan fortsitta att erbjuda plats. Det ar
hemkommunens skyldighet att erbjuda verksamhet. Ta kontakt med Kontaktcenter
infor dndringen av folkbokforingskommun.

3.10 Barn som ér folkbokforda i Uddevalla kommun och som onskar plats

i annan kommun

Om barnet dr folkbokfort i Uddevalla kommun, men vardnadshavarna 6nskar plats
1 en annan kommun, tar vardnadshavarna kontakt med den kommun dér platsen
onskas. Om den kommunen kan erbjuda plats ska vdrdnadshavarna dven kontakta
Kontaktcenter.

3.11 Parallell placering

Det gar att kombinera placering i tva olika verksamhetsformer. Det betyder att
samma barn kan vistas i olika verksamheter under samma dygn. Forskola dr en
verksamhetsform och sé kallad annan pedagogisk verksamhet &r en annan
verksamhetsform. Barn som bara har ritt till 15 timmars placering kan bara ha
plats i en verksamhet. Om ett barn har parallell placering och vardnadshavare
onskar avsluta en av placeringarna men behalla den andra sa ska denne ldmna in
uppsigning for den placering som hen vill avsluta. Uppségning av placering i
kommunal verksamhet ldmnas via kommunens E-tjénst och uppsdgning av
placering i fristdende verksamhet ldmnas till den fristdende huvudmannen.
Uppsédgningstiden dr tvd manader.

3.12 Andring av vistelsetid

Nir ett barn behdver g upp eller ner i vistelsetid pd grund av dndrad
placeringsgrund meddelar vardnadshavaren detta tva veckor 1 forvig via
kommunens E-tjénst “adndring av vistelsetid”. Vid éndring av vistelsetid giller det
frdn och med det datum som angivits av vardnadshavaren.

Vardnadshavare ska dven ldmna in sysselséttningsintyg via kommunens e-tjinst
om barnets vistelsetid dndras frén 15 timmar/vecka till mer &n 15 timmar/vecka.
Tjénste- eller studieintyget far inte vara dldre &n en manad (géllande avgifterna se
punkt 6.2 nedan).
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4. Ansokan, ko och placering

4.1 Ansokan

Man ansoker om plats for samtliga verksamheter via E-tjdnst p4 kommunens
hemsida. Vérdnadshavare som soker plats pd Frida forskola, behdver ansdka bade
till kommunen och direkt till Frida forskola.

Ansdkan kan goras tidigast ndr barnet dr sex manader och max 12 manader innan
onskat placeringsdatum.

I ansokan ska vardnadshavare ange vilka verksamheter/alternativ som dnskas
(badde kommunala och fristdende). Man kan vilja upp till fem olika alternativ. Det
gar att dndra 1 sin ansdkan med bibehallet kodatum fram till dess att man fatt ett
platserbjudande. Vardnadshavare gor eventuella éndringar pa hemsidan under
“’Ny ansokan’’. Alla sokta alternativ behdver dé anges pa nytt.

Om familjen har obetalda barnomsorgsavgifter kan vardnadshavare gora en
ansdkan men plats kan inte erbjudas forrdn skulden &r reglerad. Frdn och med.
hostterminen det ar barnet fyller tre ar har barnet rétt till avgiftsfri allmén forskola.
Denna ritt paverkas inte av familjens eventuella skulder. Om vardnadshavarna bor
tillsammans riacker det att en av vardnadshavarna ansoker om plats. Den skande
blir mottagare av barnomsorgsfakturor.

Kommunen begir in sysselsdttningsintyg for att styrka placeringsgrund pé over 15
timmar. Vardnadshavare som har omsorgsbehov ska skicka in intyg. Exempel pa
intyg dr tjdnstgdrings-, studie- och sjukintyg. Dokumenten ska vara underskrivna
av behorig person. Om véardnadshavaren har egen firma kan ett vidimerat
registerutdrag skickas in. Intyget fir inte vara dldre 4n 1 ménad.

Observera att om kommunen inte far in nagot intyg, sa géller hogst 15 timmars
vistelsetid per vecka.

4.2 Koregler

Forskolekontoret forsoker sa langt det ar mdjligt att tillgodose vardnadshavares
forstahandsval. Om vérdnadshavare far erbjudande om sitt forstahandsval och da
valjer att tacka nej sa tas ansokan bort. Om hen fortfarande har ett omsorgsbehov
madste vardnadshavare gora en ny ansdkan.

Om vérdnadshavare far ett platserbjudande som inte &r forstahandsvalet, kommer
ansOkan till forstahandsvalet sta kvar oavsett om denne tackar ja eller nej till det
andra alternativet.
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Har virdnadshavare inte svarat pa placeringserbjudandet inom angiven tid, tas
ansOkan bort. Detta giller oavsett om erbjudandet éar till ett alternativ som
vardnadshavaren sjilv angett eller inte. Om kommunen skickar en forfragan till
vardnadshavare om att fortsétta att std kvar 1 ko maste forfragan besvaras annars
tas ansdkan bort.

Erbjudet startdatum géller. Vardnadshavare som blir erbjuden plats men som pa
grund av sdrskilda skl har behov av att dndra startdatum ansoker skriftligt genom
att 1amna underlag for undantaget till Kontaktcenter.

4.3 Fortur
Kommunen beviljar fértur om négot av foljande skél finns:

e Barn som dr i behov av sirskilt stod enligt 8 kap 7 § skollagen.

e Barn som dr i behov av stdd enligt 8 kap 5 § skollagen.

e Om det vid tidpunkten for 6nskad placering finns syskon placerat pa den
sokta enheten géller syskonfortur dit. Som syskon riknas barn som ingér i
samma familj. Har syskonen olika folkbokforingsadress behdver
vardnadshavare kontakta Kontaktcenter for att fa forturen registrerad.
Forturen géller till dess att plats kan erbjudas dér syskonet &r placerat.

e Vardnadshavare som har plats pa Fyrens verksamhet, och som blir
fordldralediga, har fortur vid dtergang till arbete pé obekvam arbetstid.
Vérdnadshavare ska anmaéla behov minst fyra ménader innan 6nskat
startdatum.

e Omplaceringar pa grund av sérskilda skél.

e Omplaceringar pa grund av organisatoriska fordndringar inom kommunal
verksamhet, exempelvis ndr en verksamhet upphor.

4.4 Skyddade personuppgifter

Om Skattemyndigheten har beviljat adresskydd eller skyddad identitet gor
vardnadshavare ansfkan om plats via blankett som finns pd kommunens
hemsida.

4.5 Tilldelning av plats

Av skollagen 8 kap 14 § framgér att niar vardnadshavare har 6nskemal om forskola
med offentlig huvudman (i vart fall Uddevalla kommun) ska kommunen erbjuda
barnet forskola inom fyra ménader.

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél har behov av sdrskilt stdd 1 sin
utveckling i form av forskola ska skyndsamt erbjudas forskola.
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Nir det finns en ledig plats pd ndgot av de alternativ som vdrdnadshavare har sokt
sé skickar Forskolekontoret ett placeringserbjudande. Om det inte finns ledig plats
pa nagot av de alternativ som vardnadshavare har sokt sé skickar Forskolekontoret
ett placeringserbjudande till den enhet med ledig plats som ligger ndrmast den
sOkta enheten. Vardnadshavare ska svara pa platserbjudandet inom tva veckor,
oavsett om platsen accepteras eller inte, annars tas ansdkan bort.

Platsen genererar en barnomsorgsavgift fran och med det datum som placeringen
borjar gilla, under forutséttning att vardnadshavare tackat ja till platsen.

4.6 Byte av placering
Om ett barn paborjat en placering, men vardnadshavare onskar byta behover en ny
ansdkan goras via kommunens E-tjadnst.

I samband med att ett barn byter placering géller en administrationstid pa tva
veckor. Det betyder att barnet kan pabdrja den nya placeringen tidigast tva veckor
efter att vardnadshavare har fatt besked om att bytet kan ske. Ndgon uppsédgning
behdver inte goras vid byte av placering inom kommunen.

4.7 Uppsagning

For att avsluta en placering behdver platsinnehavaren séga upp platsen via
kommunens e-tjdnst. Uppsédgningstiden dr tvd manader och rdknas fran den dag
uppsigningen registrerats. Under uppsdgningstiden ska platsinnehavaren betala
barnomsorgsavgift, oavsett om platsen utnyttjas eller inte.

4.8 Maojlighet att behalla platsen vid lingre franvaro

Vardnadshavare som onskar gora ett uppehall under minst en ménad och som
langst tva ménader, kan ansdka om att fa behalla platsen. Ansokan skickas till
Forskolekontoret eller via Kontaktcenter. Om ansdkan beviljas kommer
platsinnehavaren fa betala avgift 4ven under franvaron. Om franvaron dverstiger
tva ménader maste platsinnehavaren séga upp platsen.

4.9 Plats som inte utnyttjas
Om ett barn dr franvarande 1 6ver tva méanader och giltigt skil/beslut saknas sa
har rétten till platsen upphort.

4.10 Forskoleklass, 6-dringar
Verksamheten i forskoleklass ar obligatorisk och ska forbereda barnet for fortsatt
utbildning.
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Q
o v
Ky <~

Alla placeringar for barn som ska bdrja i forskoleklass far ett automatiskt
slutdatum 1 augusti.

Obs! Vardnadshavare maste ansdka om plats pa fritidshem for att fa placering for
sitt barn.

5. Introduktion, oppettider m.m.

5.1 Introduktion

Barnet ar inskrivet pa forskolan eller 1 den pedagogiska omsorgen fran den dag
som stir angivet pa placeringsbekriftelsen. For att barn och vardnadshavare ska fa
en sa trygg och bra start som mojligt bor vardnadshavare vara tillsammans med
barnet under introduktionen (ca tva veckor) beroende pé barnets behov.
Kommunen tar ut barnomsorgsavgift &ven under introduktionen.

5.2 Oppettider

Verksamheterna har 6ppet 06.00 — 18.00 om det finns omsorgsbehov. Ramtiden dr
12 timmars Oppethallande men vissa avvikelser kan forekomma. For de
vardnadshavare som arbetar kvillar/helger/nitter: se punkt 3.6 angéende
"Verksamhet pd obekvam arbetstid”.

5.3 Barnets schema

Omsorgsbehovet styr barnets vistelsetid. For att verksamheten ska kunna planera
sin bemanning krévs att vardnadshavare ldmnar in schema Over barnets vistelsetid.
Schema ldmnas in via kommunens E-tjdnst i samband med att vdrdnadshavare
tackar ja till erbjuden plats. Schemat ska ange vilken tid barnet 1dmnas och
hamtas. Det ar viktigt att vardnadshavare uppdaterar barnets schema vid
forédndringar.

Nir rektor planerar verksamheten forutsétter hen att barnen ar lediga under ca 4-5
veckor under ett ar pa samma sitt som vardnadshavare normalt har semester.
Observera att om schemaéndringen innebdr att barnet gér fran ett 15-timmars
schema till ett schema som Gverstiger 15 timmar, maste vardnadshavare ldmna in
sysselsittningsintyg samt dndring av vistelsetid for att schemat ska godkénnas.

5.4 Sommaroppen verksamhet

Under sommaren finns alltid nagon forskola 6ppen 1 kommunen f6r de som har
placering i kommunal verksamhet och som &r i behov av barnomsorg. De som har
barnomsorg 1 fristdende verksamhet erbjuds sommarverksamhet av den fristdende
huvudmannen.
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Planeringen av sommarens verksamhet sker under véren. Vardnadshavarna far da
ange sitt behov av omsorg. Alla vardnadshavare uppmanas att s noggrant som
mojligt ange behovet sé att ratt bemanning kan planeras.

5.5 Kompetensutvecklingsdagar

Nagra dagar per ar samlas all personal for kompetensutvecklingsdagar.
Verksamheten har da begriansat 6ppethallande, vanligtvis med vikarier eftersom
ordinarie personal deltar 1 kompetensutvecklingen. Det dr av stort virde att s
manga av personalen som mdjligt kan nédrvara. Under dessa dagar samordnas
verksamheterna. Det betyder att de vardnadshavare som behover omsorg under
dessa dagar kan behdva lamna sitt barn pa en annan forskola én ordinarie.
Information om vilka dagar som dr kompetensutvecklingsdagar ldmnas 1 god tid
till vardnadshavarna. Kompetensutvecklingsdagarna paverkar inte
barnomsorgsavgiften

5.6 Begrinsat oppethallande en eftermiddag i manaden

En eftermiddag i ménaden har forskolans ordinarie personalmétestid for
pedagogisk utveckling. Forskolan har d& begréinsat 6ppethéllande, vanligtvis med
vikarier, eftersom all ordinarie personal deltar i utvecklingsinsatserna. Forskolorna
informerar 1 god tid pé larplattformen vilken eftermiddag det giller.

6. Vad kostar verksamheten?

6.1 Avgifter i fristiende verksamhet
De fristdende verksamheterna beslutar sjédlva vilken avgift som de tar ut. Den far
dock inte dverstiga beloppen som framgér nedan (maxtaxa).

6.2 Avgifter i kommunal verksamhet

Uddevalla kommun tilldmpar maxtaxa. Utgdngspunkten for avgiftsberdkningen ar
inkomsten i det hushéll barnet/barnen tillhor. Med hushall avses ensamstédende
och makar. Med makar jamstélls personer som utan att vara gifta med varandra
lever tillsammans och har barn gemensamt eller dr folkbokforda pa samma adress.
Hushallets gemensamma bruttoinkomst ligger till grund vid berdkningen av
avgiften. Det dr darfor viktigt att kontakta Forskolekontoret och anmila
samboforhallanden. Det dr endast inkomst och skattepliktiga erséttningar som ar
avgiftsgrundande.

e Som inkomstuppgift angesarsinkomsten delad pa 12 manader det vill
sdga den genomsnittliga manadsinkomsten.
¢ Om ingen inkomstuppgift anméls tar kommunen ut hogsta avgift.
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Avgift ska betalas 12 manader per ar.

Betalning sker i1 forskott manadsvis.

Hogsta avgiftsgrundande inkomst dr 54 830 kr/ménad. *

Inkomstfordndringar ska anmilas omgaende via e-tjdnsten.

Fordandrade familjeforhdllanden ska anmélas omgéende till

Forskolekontoret da de kan paverka hushéllets totala inkomst och ddrmed

avgiften.

e Om inldimnade inkomstuppgifter, dr felaktiga skapas antingen ett
tillgodobelopp pa mellanskillnaden alternativt efterdebiteras
mellanskillnaden den ménad den nya inkomstuppgiften inkom samt en
manad tillbaka i1 tiden Om fakturamottagaren inte har kommande fakturor
dér avdrag av tillgodobelopp kan goras aterbetalas tillgodobeloppet i
samband med avgiftskontroll (se dven 6.3 Avgiftskontroll).

e Om betalningen inte inkommit till Uddevalla kommun pé fakturans
forfallodag skickar kommunen ut en paminnelse. Uteblir betalningen dven
efter pAminnelsen skickas fordran vidare for inkassoatgirder och en avgift
tillkommer. Aven dréjsmalsriinta tillkommer enligt rintelagen.

e Om det finns flera barn med barnomsorg folkbokforda i hushallet paverkas

avgiften enligt nedan. Det yngsta placerade barnet rdknas som barn nr 1.

Avgiftsreducering giller &ven om nagot av barnen har placering 1

fritidshem/pedagogisk omsorg. For att fi avgiftsreducering ska barnen

vara folkbokforda pa samma adress och ha samma fakturamottagare.

Forskola/pedagogisk omsorg

Barn 1 3 % av hushéllets inkomst — max 1 645 kr/man*
Barn 2 2 % av hushallets inkomst — max 1 097 kr/méan *
Barn 3 1 % av hushéllets inkomst — max 548 kr/man*

Barn 4 osv  Ingen avgift

I Avgiftens storlek dndras drligen, se Skolverkets index. Ovanstaende exempel
grundar sig pa 2023 ars taxa.

Allmin forskola

Fran hosten det ar barnet fyller 3 ar till dess att hen borjar forskoleklass har barnet
ratt till avgiftsfri allmén forskola, (525 timmar/ar). Rektor beslutar om tidens
forlaggning.

Vid omsorgsbehov dver 15 timmar per vecka reduceras avgiften med 27 % for
allmén forskola.

Placering i enlighet med 8 kap 5 § skollagen
Avgift tas ut enligt ordinarie placeringar, se ovan.



Placering i enlighet med 8 kap 7 § skollagen
Vistelse upp till 25 timmar per vecka ér avgiftsfritt.
Vid vistelse dver 25 timmar per vecka reduceras ordinarie avgift med 27 %.

6.3 Avgiftskontroll

Uddevalla kommun genomfor en kontroll av avgiften varje ar eftersom det ar
viktigt ur rittvise- och rattssdkerhetsperspektiv att alla betalar rétt avgift och
behandlas lika utifran sina forutsittningar. Kontrollen sker med tva ars
fordrojning, det vill sidga sa snart Skatteverkets uppgifter finns tillgéngliga for
kommunen.

Vardnadshavare ansvarar for att anmala rétt inkomst, familjeférhallanden,
vistelsetid och sysselséttningsintyg till kommunen sa att avgiften for hushéllet blir
ritt. Informationen anmals via E-tjdnsten.

Lagsta belopp som éterbetalas eller debiteras vid avgiftskontrollen ar 300 kr.

6.4 Fordelad faktura

Nér vardnadshavarna inte bor tillsammans, men bada har behov av omsorg, ska
anmélan om fordelad faktura géras. Om en vardnadshavare ansoker om fordelad
faktura utgdr Forskolekontoret fran att den andra vardnadshavaren ocksa har ett
omsorgsbehov.

Fordelad faktura registreras och géller forst fran och med ndstkommande
debiteringsmanad. Nagon retroaktiv justering sker inte.

Den fordelade fakturan rdknas ut 1 proportion till inkomsterna i respektive hushéll.
De sammanlagda avgifterna kommer inte dverstiga hogsta avgiften enligt
maxtaxans regler.

Om négon av vardnadshavarna siger upp sin del av platsen blir den andra
vardnadshavaren betalningsansvarig for hela fakturan utifrén inkomsterna i det
egna hushéllet.

6.5 Betalningsansvar och skuld

Om barnets vardnadshavare bor tillsammans blir bdda platsinnehavare och far ett
gemensamt betalningsansvar. Med platsinnehavare avses ocksa
familjehemsforéldrar. Det gemensamma betalningsansvaret innebér att bada
vardnadshavarna lamnar inkomstuppgifter via E-tjdnsten pa kommunens hemsida.
Béda dr avgiftspliktiga och har ett gemensamt ansvar att betala
barnomsorgsfakturorna. Eventuell skuld markeras for bada vardnadshavarna.
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Uddevalla kommun skickar fakturan till barnets folkbokforingsadress om bdda
vardnadshavare ar folkbokforda pa samma adress.

Om en familj har obetalda avgifter kan vardnadshavare fortfarande gora en
ansdkan om plats, men plats kan inte erbjudas forrén skulden ar reglerad. Om
skulden har uppkommit efter att placeringen startat ska den betalas snarast
mgjligt. Om det finns sdrskilda skél kan en avbetalningsplan upprittas av
kommunen.

6.6 Avstingning

Vid upprepade forsummelser att betala avgift for platsen har kommunen ritt att
verkstilla en avstdngning. Ny placering erbjuds inte forrdn den gamla skulden &r
betald.

Barn med ritt till allmén forskola har fortsatt ratt till 15 timmars
vistelsetid/vecka. Undantag kan goras for barn med placering pa grund av
sdrskilda skal.

7. Ovrigt

7.1 Olycksfallsforsakring

Alla barn inom forskola/pedagogisk omsorg omfattas av kommunens
olycksfallsforsdkring, oavsett om verksamheten dr kommunal eller fristdende.
Forsékringen giller dygnet runt och omfattar skador som barnet far pa grund av
olycksfall. Observera att forsékringen inte omfattar sjukdomsfall! Ytterligare
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information om forsikringen och hur skada anmaéls finns p4 kommunens hemsida.

7.2 Ansvarsfragor

Nar barnet ldmnas fran vardnadshavare till forskola/pedagogisk omsorg dvergar
vardnadshavares tillsynsansvar till verksamheten. Det dr darfor viktigt att
vardnadshavarna f6ljer verksamhetens rutiner for hur lamning och himtning ska
ga till.

Vardnadshavare méste vara sikra pd att personalen vet om att barnet ldmnats sé&
att verksamheten vet vilka barn de har ansvar fé6r. Om barnet ar franvarande,
exempelvis pa grund av sjukdom, ska virdnadshavare anméla detta omgéende till
forskolan.

P& samma sétt méste rutinerna foljas nér det géller 6verldmning av barnet vid
hidmtning for att det ska ske pé ett tryggt och sikert sitt. Om ndgon annan én
vardnadshavare ska hidmta barnet, ska vardnadshavare meddela i god tid enligt
enhetens rutiner.
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7.3 Sekretess

I kommunal och fristdende verksamhet giller sekretess for uppgifter om enskild
persons personliga forhallanden. Undantaget dr om det star klart att uppgiften kan
rojas utan att den som uppgiften ror eller ndgon nérstéende lider skada. All
personal har tystnadsplikt.

Att ett barn har placering vid en viss enhet &r en offentlig uppgift som kan ldmnas
ut, om inte barnet har skyddade personuppgifter.

7.4 Anmaélningsplikt

Personal inom forskola/pedagogisk omsorg ér skyldiga att omgéende anmaila till
socialtjansten om de i sin verksamhet fir kinnedom om nagot som kan innebéra
att socialtjansten behover ingripa till ett barns skydd. Detta géller d&ven de som
arbetar inom fristdende verksamhet. Det som anmdls till socialtjdnsten &r den oro
personalen har for ett barn. Socialtjdnsten avgér sedan om nagon insats behovs.

8. Kontaktuppgifter

Administration av forskola/pedagogisk omsorg utfors av:

Forskolekontoret
Radhuset
Tradgardsgatan 2

451 81 Uddevalla
Telefon: 0522-69 60 00

P& kommunens hemsida www.uddevalla.se finns instruktioner och E-tjinst
gillande bland annat:

e AnsOkan om plats

o Uppsdgning av plats

e  Andring av familjeforhallanden

e Andring av vistelsetid

e Anmélan samt dndring av inkomstuppgifter
o Inldmning av sysselsittningsintyg

Kommunens Kontaktcenter ligger pd Kungsgatan 29. Har kan du fa hjdlp i de
arenden som Forskolekontoret hanterar.
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