Starta en forening?

Har hittar ni informationen



Varftor bilda en férening?
For att fa kontakt med ménniskor med

gemensamma intressen kan man soka sig till
en etablerad forening som bedriver den
verksamhet man é&r intresserad av. Om
forening saknas eller om verksamheten i
existerande foreningar inte &r utformad pa det
sédtt man sjdlv dnskar kan man bilda en egen
forening. Givetvis kan man bedriva denna
verksamhet utan att vara foreningsknuten, men
det &r manga fordelar att bedriva verksamheten
som forening.

Man bor tanka pa att det i och med bildandet
av en ny forening skapas ett bade
administrativt och ett organisatoriskt
ansvarsfullt atagande som ibland kan kédnnas
bade trakigt och arbetsamt. Men & andra sidan
ar ofta bildandet av en forening en bdrjan till
en mycket rolig och givande verksamhet.
Huvudanledningen till sjdlva bildandet torde
dock vara att foreningen blir en juridisk
person, dvs foreningen kan édga tillgangar, ha
skulder och ingé avtal. Mirk vil: En juridisk
person kan forséttas i konkurs. Det dr den
juridiska personen, féreningen, som med sina
tillgdngar svarar for de forbindelser som
uppkommer i féreningen. Foreningens styrelse
kan bli ansvariga endast om de inte utfor sitt
uppdrag pa ett korrekt sitt.

For de flesta foreningar dr det vanligt med tre
grundldaggande funktioner:

e den beslutande funktionen (arsmotet)

e den verkstéllande funktionen (styrelsen)

¢ den kontrollerande funktionen (revisorerna).

Vad kravs?
I korthet krivs enbart att man bestimmer sig

for att bilda en forening, antar ett namn, véljer
en styrelse och antar stadgar. Stadgarna ar
sjdlva “spelreglerna” for foreningen. Om
foreningen ansluter sig till en riksorganisation
finns det oftast stadgar som respektive forbund
tagit fram for lokalavdelningar, ddr man bara
fyller i féreningens namn.

Om man inte ar ansluten till ett riksforbund
finns ett Forslag pd stadgar for ideell férening
som kultur- och fritidsforvaltningen tagit fram
som stod.

Nagot minsta antal personer for att bilda en
ideell forening finns inte faststéllt. For
bildandet av en ekonomisk forening &r dock
kravet att man &r minst 3 personer, varfor man
teoretiskt sett kan anta att 3 personer &r
tillrackligt for bildandet av en ideell forening. I
praktiken krivs det dock fler.

Forberedelser
De forberedelser man bor gora innan man

formellt bildar féreningen ar att kontakta den
eventuella riksorganisation som man ténkt
ansluta sig till. Dessutom kan det vara bra att
forbereda valen till de olika
fortroendeuppdragen. Lampligaste
tillvigagangssittet ar att kalla

ihop intresserade till ett mdte genom att
annonsera om att féreningen skall bildas. Alla
intresserade skall ha mojlighet att komma till
motet.

Det ar mycket viktigt att foreningens foretradare har grundlaggande foéreningsrattsliga
kunskaper! Det ar ocksa en stor fordel om det ar flera medlemmar i foreningen som har dessa
kunskaper och det ideella arbete blir inte lika tidskravande om det & manga som delar pa

arbetsuppgifterna.

Vi har goda erfarenheter av att nar den nybildade féreningen ar medlem i ett studieférbund
har de i deras regi genomfort en utbildning i hur en férening fungerar.
Du hittar kontaktuppgifter till studieferbunden i fereningsregistret.



http://www.uddevalla.se/kulturfritidnatur/foreningar/foreningsregister.4.42afd898134c300d09c80001059.html
http://www.uddevalla.se/download/18.456f3b6215740670ac0344/1474370509725/F%C3%B6rslag+p%C3%A5+stadgar+f%C3%B6r+ideell+f%C3%B6rening.pdf

Bildandemotet
Foljande dagordning kan anvidndas som stod
vid moétet nér foreningens bildas:

§ 1 Motets oppnande

Négon av initiativtagarna hélsar de narvarande
vilkomna och ger en kort information om
syftet med motet, samt presenterar de som
arbetat med forberedelserna.

§ 2 Faststiillande av
nirvaroforteckning/Rostlingd

En nérvaroforteckning med deltagarnas namn
upprittas. Den kan ocksa anvindas som
rostlangd i de fall omrostning begirs.
Nérvaroforteckningen ldgges som bilaga till
protokollet.

§ 3 Godkinnande av dagordning
Dagordningen léses upp for godkédnnande.

§ 4 Val av métesordforande
Ordforande viljs att leda bildandemotet.

§ 5 Val av motessekreterare
Sekreterare viljs att fora protokoll dver
bildandemotet.

§ 6 Val av tva justerare, tillika rostriknare
Justerare skall kontrollera och intyga att
innehallet i det forda protokollet &r riktigt och
fungera som rostraknare under motet om sé
behovs.

§ 7 Information fran initiativtagarna
Informera om forarbetet innan motet.

§ 8 Fraga om bildande av foreningen
Stall fragan om foreningen skall bildas

§ 9 Faststiillande av foreningens namn
Delge de namnforslag som kommit fram. Av
namnet bor, av flera skél, framga vilken
verksamhet man tankt halla p&d med.

§ 10 Faststillande av stadgar

G4 igenom det stadgeforslag som forberetts.
Lis igenom paragraferna och godkinn dessa
var for sig.

§ 11 Anslutning till riksorganisation
Tag beslut om att s6ka anslutning av
foreningen till riksorganisation.

§ 12 Faststillande av medlemsavgift
Bestdm medlemsavgift for kommande
verksamhetsar.

§ 13 Val av interimsstyrelse

Val av ordférande samt stadgeenligt antal
ledamoter och erséttare for tiden fram till och
med det forsta drsmotet.

§ 14 Val av revisor

Val av en eller tva revisorer som helst inte &r
medlemmar i foreningen. Revisorer skall inte
sitta i styrelsen eftersom de sedan skall granska
styrelsens forvaltning och riakenskaper.

§ 15 Val av valberedning

Forslagsvis tre personer. Valberedningen
forbereder alla personval. Ledamot i
valberedningen skall inte sitta med i styrelsen.

§ 16 Annat drende

Exempelvis val av en kommitté for att arbeta
fram forslag till klubbmérke eller
medlemskort.

§ 17 Diskutera verksamhetsplan
Lamna rapport om den ténkta verksamheten
for den nirmaste tiden.

§ 18 Ovriga fragor

Inga bindande beslut far avgoras under denna
punkt. Fragor av ekonomisk art skall vara med
pa dagordningen. Har kan man till exempel
besluta om tid for nésta styrelsesammantriade
eller nir nista medlemsmdote skall vara.

§ 19 Motets avslutande
Foreningens nyvalde ordforande avslutar
arsmotet.

Nar motet har avverkat dessa punkter pa
dagordningen och nér protokollet ar skrivet
och justerat, dr foreningen formellt bildad.
Foreningen kan nu, under forutséttning att
stadgar antagits (se § 10) och erhallit
organisationsnummer hos Skatteverket,
ansdka om att bli registrerad i Uddevalla
kommuns foreningsregister. Blankett hittar
du har. Som godkand forening kan man
hyra kommunala lokaler till ett 1&agre pris.



http://www.uddevalla.se/download/18.62d8295b1542759873aa1d2/1461308021248/F%C3%B6reningsregister.pdf

Det forsta styrelsemotet
Pé det forsta styrelsemotet efter bildandemétet

skall styrelsen, liksom alltid efter ordinarie
arsmoten, konstituera sig samt utse
firmatecknare. Kom ihag att fora protokoll!

Styrelsen (foreningens verkstallande
funktion)

Att styrelsen som viljs pa bildandemétet
brukar kallas interimsstyrelse (tillfallig
styrelse) innebdr inte att denna styrelse skulle
ha ndgon annan funktion eller roll &n vad en
ordinarie foreningsstyrelse har. Skillnaderna &r
1 princip enbart att vissa uppgifter ar
annorlunda i inledningsskedet mot vad de blir
nér foreningen kommit igang. En
interimsstyrelse har dessutom en annan
mandattid (den tid man &r vald for) &n en
ordinarie styrelse, eftersom man &r vald fran
bildandemotet till det forsta ordinarie &rsmotet.
Konstituera betyder att organisera sig, och
innebér att man fordelar de olika
styrelseposterna. Man skall inom sig utse vice
ordforande, sekreterare och kassor samt de
Ovriga befattningshavare som man tycker
behdvs.

Firmatecknare, dvs den eller de som har ritt
att underteckna olika papper for féreningen,
skall ocksa utses vid det konstituerande motet.
For att foreningen skall kunna 6ppna konto i
bank eller for att man skall kunna hdmta ut
vérdepost etc kraver bank/post kopia pa
protokoll fran konstituerande mote tillsammans
med kopia pé foreningens stadgar.

Forsok att begransa personer med f
firmateckningsratt till ett sa litet antal |
det &r praktiskt mojligt med hansyn till
verksamhetens bedrivande. En vanlig ‘
formulering i stadgarna ar ’med ratt

att teckna foreningen var for sig eller
tillsammans™. T ex kan det vara bra

att nar det galler foreningens

ekonomiska affarer bér man vara tva

firmatecknare, men géller det att
skriva under t ex en anséknings-
blankett om bidrag racker det med en
firmatecknare.

T\ ")
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Det forsta ordinarie arsmotet

Vid det forsta ordinarie arsmotet for
foreningen viljs den forsta ordinarie styrelsen.
Det vanligaste &r att man véljer ordféranden
och halva antalet ledaméter pa ett ar och ovriga

ledaméter for en tid av tva ar. Pa
niastkommande arsmote viljs nyvalda
ledamoter pa tva &r. Pa sa sétt undviker man i
framtiden att alltfér ménga ledamoter avgér
samtidigt. Ovriga drenden som skall tas upp pa
arsmotet skall finnas angivna i foreningens
stadgar.

Arsmote (féreningens beslutande funktion)
Arsmotet dr det mote dér alla medlemmar kan

vara med och fatta beslut och vilja styrelse
med mera.

Arsmétet beslutar bl.a. om:

e att kallelsen till motet gjorts enligt det som
star i stadgarna

godkédnnande av verksamhetsberittelsen

styrelsens ansvarsfrihet for foregdende éar

val av styrelse
medlemsavgift
verksamhetsplan och budget
¢ foreningens organisation

e dndring av stadgar

P& hemsidan finns ett Forslag pa
arsmotesprotokoll for ideell forening som

kultur- och fritidsforvaltningen tagit fram som
stod.


http://www.uddevalla.se/download/18.456f3b6215740670ac0345/1474370510099/F%C3%B6rslag+p%C3%A5+%C3%A5rsm%C3%B6tesprotokoll+f%C3%B6r+ideell+f%C3%B6rening.pdf

Styrelsens ansvar
Genom valet till styrelseledamot pa

foreningens arsméte/bildandemote har den
valda personen fétt 6vriga medlemmars
fortroende att skota foreningen. Styrelsen blir
gemensamt foreningens foretradare. Styrelsens
uppgift ar att se till att de lagar och regler som
finns for foreningen f6ljs, att genomfora de
beslut som fattas av arsmétet, att planera och
leda arbetet inom foreningen. Dessutom skall
de ansvara for och forvalta foreningens medel,
visa revisorerna foreningens rédkenskaper och,
sist men inte minst, forbereda arsmote. Det ar
varje styrelseledamots ansvar att utfora sitt
uppdrag pa ett korrekt, lojalt och omsorgsfullt
satt. Skulle styrelseledamot inte leva upp till
detta kan denne bli personligen ansvarig for
den skada som drabbar foreningen.

Medlemsforteckning
Eftersom det dr foreningens medlemmar som

utgdr foreningen dr en medlemsforteckning
nodvindig. I medlemsforteckningen bor det,
forutom sedvanliga adressuppgifter, finnas
uppgifter om nir medlemmen erholl sitt
medlemskap, nir medlemsavgiften senast
betalades och nir medlemmen é&r fodd. Det ar
viktigt att alltid halla medlemsforteckningen
aktuell. Bland annat maste bidragsberittigade
foreningar varje ar uppge antal betalande

medlemmar till kultur- och fritidsforvaltningen

i samband med bidragsansokan.

Ekonomisk redovisning

Eftersom bade stora och sma foreningar
hanterar pengar maste man, redan fran borjan,
skaffa sig ett bra system for att redovisa dessa.
Det ar styrelsens uppgift att for medlemmarna,
forbund, kommun och skattemyndigheter
presentera en korrekt och lattfattlig
redovisning av foreningens ekonomi. Denna
redovisningsform kallas resultat- och
balansrdkning. Resultatrdkningen &r en
sammanstéllning dver pengar som kommit in
till, eller betalats ut fran, foreningen.
Balansrékningen ér en sammanstillning over
foreningens tillgangar och skulder vid

verksamhetsarets slut. For att forenkla arbetet
med foreningens ekonomi och redovisning
rekommenderas att man anvinder sig av
samma verksamhetsar som kalenderaret

(1 januari-31 december).

Revision (foreningens kontrollerande
funktion)
Foreningen ska arligen genomfora en revision.

Detta innebér att det arbete som styrelsen
utfort under aret, med avseende pa ekonomi
och verksamhet, granskas. Revisionen utfors
av revisorn/revisorerna som valts pa rsmétet.
En ideell forening ska ha minst en revisor som
véljs for ett verksamhetsar i taget.
Revisorn/erna ska skriftligt redovisa sin
beddmning av styrelsens arbete, denna rapport
kallas revisionsberittelse i vilken de foreslar
om medlemmarna ska godkdnna styrelsens
arbete under det gdngna aret eller inte (bevilja
ansvarsfrihet).

For att detta arbete ska goras sa bra som
mojligt skall styrelsen ge revisorerna
foreningens rakenskaper, protokoll,
medlemsregister och 6vriga handlingar som
revisorerna Onskar ta del av i god tid innan
arsmotet.



Hjalp & Rad

For att fa hjilp och rad fore bildandet av foreningen kan man vénda sig till kultur- och
fritidsforvaltningen.

Avser foreningen att ansoka om bidrag frén Uddevalla kommun &r vi behjélpliga vid fragor.

For att en forening ska kunna beviljas bidrag méste den uppfylla vissa villkor, bl.a. att den dr 6ppen
for alla som delar dess malsdttning och fungerar enligt demokratiska principer. Ni kan ldsa mer om
detta samt den politiska inriktningen for bidragsgivning hér.

Valkommen att kontakta oss!

Fritidsavdelningen

Epost: fritidsavdelningen@uddevalla.se

Besoksadress: Varvsvégen 1

Postadress: Uddevalla kommun
Kultur och fritid
451 81 Uddevalla
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