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Riktlinjer IT-stod for fortroendevalda

Faststallda av komunfullmaktige den 9 maj 2007, 8
131, med andring den 9 november 2011, § 225 samt
den 12 november 2014, § 202

Allmant

Uddevalla kommun har som miljomal att bl.a. minska
pappersforbrukningen.

Detta gors genom att kallelser sker i digital form samt hanteringen av
dokument i kommunens dokument- och drendehanteringssystem halls i
digital form, dar sa ar mojligt.

Fortroendevalda far tillgang till IT som stoder mojligheten att arbeta
med digital information.

Dessa riktlinjer redovisar hur utrustning och tjanster i detta syfte skall
hanteras.

Heladgda kommunala bolag och kommunala stiftelser skall, i den man
undantag ej uttryckligen medgivits, i tillampliga delar, folja och tillampa
riktlinjer 1T-stod for fortroendevalda.

Fortroendemannauppdragen delas in i tre kategorier.

Kategori A ar uppdrag som arvoderas av Uddevalla kommun och darmed
automatiskt far anvandarkonto for atkomst till kommunens bastjénst.
Kategori B &r uppdrag som arvoderas av heldgda kommunala bolag och
av kommunala stiftelser.

Ovriga uppdrag benamns kategori C.

IT-baserade tjanster

Bastjanst bestar av atkomst till:

e Portal for fortroendevald

o Politiska kallelser, handlingar och protokoll
o Hemkatalog och atkomst till delade mappar
e E-post och kalender

Atkomst till bastjanst kraver anvéandaridentitet och sker via Internet och
kommunens hemsida.

Kommunal datorutrustning

Med kommunal datorutrustning avses barbar persondator och/eller
lasplatta, som finns i kommunens standardutbud och tillhandahalles av
kommunen.
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Med kommunal telefon avses telefon som finns i kommunens
standardutbud och tillhandahalles av kommunen.

Tillhandahallet IT-stod

Fortroendevald erhaller det IT-stéd som tillhandahalles i den
grupp som den fortroendevaldes hdgsta uppdrag kvalificerar till.

Grp Politiskt uppdrag Kommunal ~ Kommunal Tillhandahallna
data- telefon tjanster
utrustning

1. Kommunalrad, ordférande kommunfullmaktige, Ja Ja Bastjanst
ordférande i kommunrevisionen och ordférande Synkronisering av Uddevalla
i samtliga ndmnder samt vice ordforande? i kommuns e-postadress och
kommunfullméktige och samtliga namnder, kalender med kommunal
som tillhor kategori A telefon.

2. Ordférande i beredningar och utskott om Nej2 Nej Bastjanst

andra &n ovanstaende, som tillhér kategori A.

3. Ovriga ledamoter/ersittare i Ja Nej Bastjanst
kommunfullméktige, ndmnd/styrelse och
kommunrevision, som tillhér kategori A.

4. Ovriga fortroendevalda i de organisationer Nej Nej Bastjanst
som tillhdr kategori A.

5. Ordférandelvice ordférande i helagda
kommunala bolag och kommunala stiftelser Ja?d Jad Nej®
som tillhér kategori B

6.  Ovriga ledaméter/ersattare i helagda Nej 3 Nej 3 Nej 3
kommunala bolag och kommunala stiftelser
som tillhér kategori B

7. Ovriga fortroendevalda i de organisationer Nej Nej Nej
som tillhér kategori C.

Anmaérkning

1) Med vice ordférande avses &ven i forekommande fall 1:e vice, 2:e vice osv.
2 Berord namnd/styrelse/fullméktige beslutar om inférande av kommunal datautrustning.
3 Respektive holag/stiftelse beslutar om inférande av datautrustning.

Ansvar

De av kommunen faststallda IT-regler for anstéllda och
bestammelser for telefonanvandning for anstéllda galler ocksa
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for fortroendevalda i kategori A. Dessa redovisas pa portal for
fortroendevalda.

Inom ramen for IT-regler for anstallda och bestammelser for
telefonanvandning for anstallda ansvarar kommunstyrelsens ordférande
for fortroendevalda pa samma satt som en forvaltningschef ansvarar for
sina medarbetare.

Bestallning

Fortroendevalda i kategori A erhaller automatiskt anvandaridentitet samt
tillgang till kommunens e-postadress @uddevalla.se.

Fortroendevald i kategori C kan genom framstallning till
kommunstyrelsens ordforande erhalla anvandaridentitet samt tillgang till
kommunens e-postadress @uddevalla.se.

Ordfdrande i ndmnd/styrelse/fullméktige bestaller den kommunala
utrustning som respektive fortroendevald har rétt till enligt dessa
riktlinjer. Detta sker via respektive namndsekreterare enligt géallande
regler till kommunens IT-avdelning.

Val av kommunal utrustning skall folja det standardutbud som faststallts.
Avseende persondatorer &r endast bérbara valbara. Finns behov av
kommunal utrustning eller tjanst utdver standardutbudet, skall
kommunens IT-avdelning kontaktas. Kommunens IT-avdelning beslutar i
forekommande fall efter eventuell test om godkannande for anvandning i
kommunens natverk varefter bestéllning sker enligt ovanstaende rutin.

Respektive namnd/styrelse/fullméktige star for alla kostnader vilket dven
inkluderar kommuninterna avgifter som debiteras av kommunens IT-
avdelning enligt géallande rutiner.

E-post

I sin roll som representant fér kommunen erhaller fortroendevald i
kategori A tillgang till kommunens e-postsystem med kommunens e-
postadress (@uddevalla.se).

All kommunikation fran Uddevalla kommun sker till denna adress
(@uddevalla.se).

Aven e- postkommunikation med medborgare bér ske med kommunens e-
postadress.

Fortroendevald i kategori A skall klassas som anstélld vad galler
bevakning av e-postadress (se IT-regler fér anstallda).
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Lan

Kommunal utrustning ar ett 1an till den fértroendevalde under den tid
denne innehar ett uppdrag som innebar tillgang till kommunal
utrustning. Utrustningen skall fortecknas och kvitteras ut av den
fortroendevalde enligt géllande rutiner.

Fortroendevald skall varda utrustningen val.

Senast en manad efter uppdragets upphorande skall den fortroendevalde
aterlamna utrustningen till namndsekreterare.

Uppkoppling

Atkomst till bastjanst sker genom uppkoppling till kommunens hemsida
via Internet. Fortroendevald svarar sjélv for att anordna uppkoppling till
Internet fran sin bostad. Privat utrustning kan anslutas via 6ppet tradlost
nat till Internet i Stadshuset.

Ersattning

Abonnemangs- och samtalsavgifter for kommunal telefon betalas direkt
av respektive ndmnd/styrelse/fullmaktige.

Avgift for uppkoppling via Internet till tjanst fran bostaden, kostnad for
forbrukningsmaterial saésom CD/DCD-skivor, blackpatroner, toner,
papper etc. samt anvandning av privat skrivare och eventuellt
persondator tacks av fortroendevaldas arvode.

Utbildning
Utbildning erbjuds fortroendevalda pa foljande sétt:

e Webbaserad utbildning och manualer via portal for fértroendevalda.
e Genomgang av kommunalt tillhandahallen utrustning sker genom
kontakt med kommunens IT-avdelning.
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Namn Kategori
Barn och utbildningsndmnden Kategori: A
Beredningen fér integrations och demokratifragor Kategori: A
Handikappradet {(ndmndernas representanter) Kategori: A
Halsopolitiska radet Kategori: A
Kommunalrad Kategori: A
Kommunens revisorer Kategori: A
Kommunstyrelsen Kategori: A
kommunstyrelsens beredning fér utredande av kommunens .

. o~ Kategori: A
ndamndorganisation
Kultur och fritidsnamnden Kategori: A
Miljé och stadsbyggnadsnamnden Kategori: A
Narings och arbetsmarknadsutskottet Kategori: A
Pensiondrsradet (Namndernas representant) Kategori: A
Personalutskottet Kategori: A
Socialnamnden Kategori: A
Tekniska ndmnden Kategori: A
Uddevalla Utvecklings AB Kategori: A
Valberedningen Kategori: A
Valndmnden Kategori: A
Vénortskommitten Kategori: A
Vanortsstyrelsen Kategori: A
Overférmyndare Kategori: A
Oversiktsplaneringsutskottet Kategori: A
Bohusgas AB Kategori: B
Bostadsstiftelsen Uddevallahem Kategori: B
Gustafshergsstiftelsen Kategori: B
HSB:s Stiftelse Jakobsberg Kategori: B
Stiftelsen Ljungskilehem Kategori: B
Uddevalla Energi AB Kategori: B
Uddevalla Energi EInit AB Kategori: B
Uddevalla Energi Virme AB Kategori: B
Uddevalla Hamnterminal AB Kategori: B
Uddevalla Kraft AB Kategori: B
Uddevalla Omnibus AB Kategori: B
Uddevalla Turisttrafik AB Kategori: B
Uddevalla Event AB Vilande bolag
Uddevalla Vatten AB Kategori: B
Vst Vatten AB Kategori: B
Alma Sorenssonska och utbyska fonden Kategori: C
Barnkolonifond Infands Nordre och Friakne Hiraders Kategori: C

Kategori A: Arvode fran Uddevalla kommun, automatiskt inloggning samt g-postadress.
Kategori B: Arvode frdn heldgda kommunala bolag och fran kommunala stiftelser.
Kategori C: Ovriga uppdrag
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Namn Kateqori
Bohuskustens vattenvardsférbund Kategori: C
Bokends-Skafto skogsodlingsférening Kategori: C
Destination Uddevalla Kategori: C
Direktionen i Fyrbodals kommunalférbund Kategori: C
Fyrbodals valberedning Kategori: C
Fyrstads flygplats AB Kategori: C
Féreningen Folkets Hus u p a Kategori: C
Gode man fastighetsbildningsmyndighet Kategori: C
Gullmarns forvaltningsrad Kategori: C
Gustaf Stiernstams donationsfond Kategori: C
Hemvidrnsomradets fértroendendmnder Kategori: C
Huvudman i Sparbanksstiftelsen vast Kategori: C
Kommunalférbundet tolkférmedling i Viist Kategori: C
Kompetensforum - arbetsgivarring Kategori: C
Lane-Ryrs Bygdegardsférening Kategori: C
Lane-Ryrs Hembygdsférening Kategori: C
Leaderomradets beslutsgrupp (LAG) Kategori: C
Max Albin Dahlgrens stiftelse och stipendiefond Kategori: C
Mediapoolen Viastra Gotaland AB Kategori; C
Namndeman i Uddevalla domsaga Kategori: C
Ombud enligt begravningslagen Kategori: C
Ombud fér Bohuskustens vattenvardsférbund Kategori: C
Ombud fér Fyrstads flygplats AB Kategori: C
Ombud fér Kommuninvest Kategori: C
Ombud fér Mediapoolen AB (LiroMede! Vist) Kategori: C
Ombud fér Regionteatern Vist AB Kategori: C
Ombud for Sportstugan férening Kategori: C
Ombud fér Uddevalla Utvecklings AB Kategori: C
Ombud f6r Uddevalla Vatten AB Kategori: C
Ombud fér Vésttrafik Kategori: C
Ombud féreningsstamma West Sweden Kategori: C
Ombud Kooperativ Utveckling - Fyrbodal Kategori: C
Patrik Johanssons donationsfond Kategori: C
Regionteatern Viast AB Kategori: C
Revisorer fér Gustafsbergsstift. samt Stift. Gustafsbergares samfond Kategori: C
Samordningsférbundet Uddevalfa, Orust och Fargelanda, FINSAM Kategori: C
Samradet for forvaltningsomradet sverigefinlandare Kategori: C
Stiftelsen A W Rydholms allminna fond Kategori: C
Stiftelsen A W Rydholms rintefond Kategori: C
Stiftelsen Albert och Maria Bergstrém Kategori: C
Stiftelsen Anna Rings Frisingsfond Kategori: C
Stiftelsen Backamo ligerplats Kategori: C

Kategori A: Arvode frdn Uddevalla kommun, automatiskt inloggning samt e-postadress.
Kategori B: Arvode fran heldgda kommunala bolag och frén kommunala stiftelser,
Kategori C: Ovriga uppdrag
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Namn Kategori
Stiftelsen Barnens Dag Kategori: C
Stiftelsen barnhemmets vianner Kategori: C
Stiftelsen Bohusldns Museum Kategori: C
Stiftelsen Emil Sahlgrens minne Kategori: C
Stiftelsen f6r kommunala flickskolans samfond Kategori: C
Stiftelsen for sjdmanskyrkan Kategori: C
Stiftelsen grundskolans samfond Kategori: C
Stiftelsen gymnasieskolans stipendiefond Kategori: C
Stiftelsen hemmets fér gamla och sjuka Kategori: C
Stiftelsen Hugo Forshergs minnesfond Kategori: C
Stiftelsen Johannes Andersson i Hogstorps donation Kategori: C
Stiftelsen John och Laura Johnssons donation Kategori: C
Stiftelsen Ljungskile folkhdgskola Kategori: C
Stifteisen musikskolefonden Kategori: C
Stiftelsen realskolans stipendiefond Kategori: C
Stiftelsen Samfond nr 2 Kategori: C
Stiftelsen Samfond nr 3 Kategori: C
Stiftelsen Samfond nr 4 Kategori: C
Stiftelsen Samfond nr 5 Kategori: C
Stiftelsen Samfond nr 7 Kategori: C
Stiftelsen Sérfond nr 1 Kategori: C
Stiftelsen Sérfond nr 3 Kategori: C
Stiftelsen Sdrfond nr 4 Kategori: C
Stiftelsen Sarfond nr 5 Kategori: C
Stiftelsen Sérfond nr 6 Kategori: C
Stiftelsen Sarfond nr 7 Kategori: C
SwanFalk Shipping AB Kategori: C
Syskonen Magnus och Matilda Nilsson i Kalsby m fl fond {samfond nr 6) Kategori: C
Vigselforréttare Kategori: C

Kategori A: Arvode fran Uddevalla kommun, automatiskt inloggning samt e-postadress.
Kategori B: Arvode fran heldgda kommunala bolag och fran kemmunala stiftelser.
Kategori C: Ovriga uppdrag



